Zmiana danych w dowodzie rejestracyjnym

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Witasciciel pojazdu zarejestrowanego jest obowigzany zawiadomié¢ w terminie
nieprzekraczajgcym 30 dni staroste o zmianie stanu faktycznego wymagajgce;j
zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym. Zawiadomieniu
podlegajg np. zmiany rodzaju pojazdu, adresu, nazwiska, danych pojazdu,
wpisania do dowodu rejestracyjnego adnotacji HAK, VAT, TAXI, L.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e wymaga ztozenia dokumentdéw w wersji papierowe;j,
e wizyta w Urzedzie wymaga umowienia sie,
e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wnioski mieszkancéw dotyczgce sprawy sg przyjmowane w Oddziale
Ewidencji Pojazdéw Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji, ul.
Smugowa 26a i 30/32 po uprzednim uméwieniu terminu wizyty.

2. Warunkiem przystgpienia do rozpatrywania sprawy jest pobranie biletu z
»,automatu biletowego”. Dotyczy to oséb, ktére umdwity termin wizyty.

3. Warunkiem rozpatrzenia sprawy jest:

o potwierdzenie wizyty uméwionej przez internet w siedzibie Wydziatu w
automacie biletowym poprzez wpisanie numeru telefonu kom. nie
pdzniej niz 10 minut przed wyznaczong godzing zatatwienia sprawy.

o zgtoszenie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie,

W przypadku niedotrzymania powyzszego warunku umoéwiona wizyta
zostanie anulowana,

4. W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakéw lub nieprawidtowosci,
rozpatrzenie sprawy nastgpi dopiero po uzupetnieniu brakéw lub usunieciu
nieprawidtowosci oraz wyznaczeniu nowego terminu wizyty.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku dziatania przez pethomocnika petnomocnik powinien
przedtozy¢ rowniez pisemne petnomocnictwo oraz swéj dowdd osobisty.



e W przypadku, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, rodzenstwo,
jednostka budzetowa lub samorzagdowa nie jest pobierana optata za
petnomocnictwo.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

W dniu ztozenia wniosku lub 30 dni w przypadku prowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, do dwdch miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Ewidencji Pojazddéw
91-433 to6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty
Wizyta w Urzedzie wymaga umowienia sie

e Za posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt:

o ztozenie wniosku - sprawy grupy ,,D”,
o odbiér dokumentu - sprawy grupy ,E".

e Telefonicznie: +48 (42) 638-44-44
Przypominamy, ze:

e jedna umdwiona wizyta dotyczy wytacznie jednej sprawy,

e nie ma mozliwosci kolejnego umdwienia sie na wizyte w ramach tej same;j
ustugi przed realizacjg wczesniej umdéwionej wizyty,

e rezygnacji z umoéwionej wizyty lub zmiany jej terminu mozna dokonac
poprzez link, ktéry przesytany jest automatycznie wraz z potwierdzeniem
umoéwionej wizyty na wskazany wczesniej adres e-mail,

e dla wizyt rezerwowanych w poszczegélnych grupach spraw, w wybranym
dniu, co najmniej 10 minut przed uméwiong wizytg, nalezy pobrac bilet
wybierajgc przycisk "Rezerwacja internetowa", nastepnie podac kod
rezerwacji na monitorze dotykowym automatu biletowego,


https://wizyty.uml.lodz.pl/ 

o dla wszystkich grup spraw nieodebranie biletu przed zaplanowana
godzina powoduje anulowanie rezerwacji.

OPLATY

Optacie podlegaja:

Wymiana dokumentéw komunikacyjnych i tablic rejestracyjnych zwigzane ze
zmiang rodzaju pojazdu, zmiang stanu faktycznego (zmiana adresu, nazwiska,
danych pojazdu) w dowodzie rejestracyjnym.

Czynnosci dokonywane bezptatnie za wyjatkiem optaty za petnomocnictwo:

e Wpisanie do dowodu rejestracyjnego adnotacji HAK, VAT, TAXI, L;
e Dopisanie/wykreslenie wspétwitasciciela, w przypadku gdy dane
wspoétwiasciciela sg zamieszczone w adnotacjach urzedowych dowodu

rejestracyjnego.
Zestawienie optat
Wysokos¢
Suma optat
optaty
Zmiana rodzaju pojazdu 54 zi
Zmiana stanu faktycznego (zmiana adresu, nazwiska, 54 2t
danych pojazdu) w dowodzie rejestracyjnym
Zestawienie optat
Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty

petnomocnictwo (optata nie dotyczy, gdy petnomocnikiem jest | 17 zt
wstepny, zstepny, rodzenstwo, jednostka budzetowa lub (optata
samorzgdowa) skarbowa)

dowdd rejestracyjny 54 zt




Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty
komplet znakéw legalizacyjnych 12,50 zt
pozwolenie czasowe (art. 74 ust. 2 pkt 2 ustawy) 18,50 zt

Optaty za zmiane danych w dowodzie rejestracyjnym mozna wnies¢:

e gotdwka bezposrednio w kasie Banku Pekao S. A. w siedzibie Wydziatu,

e gotowka lub kartg (debetowg lub kredytowg) w optatomacie w siedzibie
Wydziatu,

e za posrednictwem terminali ptatniczych bezposrednio na stanowisku biezace;j
obstugi,

e przelewem na konto Bank Pekao S.A. nr: 55 1240 1037 1111 0011 0911
1273 - (wskazujgc ceche identyfikacyjng pojazdu).

Optata skarbowa wnoszona jest na konto Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037
1111 0011 0925 0073 - ze wskazaniem numeru sprawy lub cechy
identyfikacyjnej pojazdu.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie

o ul. Smugowa 26a i 30/32

Termin sktadania dokumentéow
Do 30 dni od dnia zaistnienia zmiany

Wymagane dokumenty

Wpisanie do dowodu rejestracyjnego adnotacji HAK, VAT, TAXI, L:
(Wykreslenia adnotacji HAK, TAXI, L odbywa sie na podstawie nizej wymienionych
dokumentéw, wykreslenie adnotacji VAT odbywa sie na wniosek wtasciciela, nie
musi by¢ potwierdzone badaniem technicznym):




e Wniosek o dokonanie zmian.

druk do pobrania [46.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd rejestracyjny

e Zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego
potwierdzajace, ze dokonane zmiany sg zgodne z przepisami
okreslajgcymi warunki techniczne pojazdow.

e Dowdd osobisty (osoby fizyczne), wypis z rejestru sgdowego, nr REGON
(osoby prawne).

e Dokument potwierdzajacy zawarcie obowigzkowego ubezpieczenia OC do
wgladu.

e Pisemne petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do zatatwienia sprawy,
dowdd osobisty petnomocnika.

Zmiana rodzaju pojazdu:

e Wniosek

druk do pobrania [46.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_zmiana_danych_rejestracyjnych_220915_40.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_zmiana_danych_rejestracyjnych_220915_41.doc

e Dowdd rejestracyjny

e Dokument potwierdzajacy, ze dokonane zmiany konstrukcyjne
Zmieniajgce rodzaj pojazdu wykonane zostaty przez przedsiebiorce, o
ktérym mowa w art. 66 ust. 4 pkt. 6 lit. b ustawy Prawo o ruchu
drogowym.

e Zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego
potwierdzajace, ze dokonane zmiany sg zgodne z przepisami
okreslajgcymi warunki techniczne pojazddw.

e Dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo
dokument potwierdzajacy brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium
kraju, albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy, w
rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym, w przypadku zmiany rodzaju
pojazdu na samochdéd osobowy, pojazd rodzaju "samochodowy inny"
podrodzaj "czterokotowiec" (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj
"czterokotowiec lekki" (kategoria homologacyjna L6e), samochdd
ciezarowy (kategoria homologacyjna N1) podrodzaj "furgon",
"furgon/podest”, "ciezarowo-osobowy", "terenowy", "wielozadaniowy" lub

"van" lub samochdd specjalny (kategoria homologacyjna M1 i N1).

e Dokument potwierdzajgcy zawarcie obowigzkowego ubezpieczenia OC do
wgladu.



e Dowdd osobisty (osoby fizyczne), wypis z rejestru sgdowego, nr REGON
(osoby prawne).

e Pisemne petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do zatatwienia sprawy,
dowdd osobisty petnomocnika.

Zmiana stanu faktycznego (zmiana adresu, nazwiska, danych pojazdu) w
dowodzie rejestracyjnym:

e Whniosek

druk do pobrania [46.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd rejestracyjny

e Dokument potwierdzajacy zawarcie obowigzkowego ubezpieczenia OC do
wgladu.

e Dowdd osobisty (osoby fizyczne), wypis z rejestru sgdowego, nr REGON
(osoby prawne).

e Pisemne petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do zatatwienia sprawy,
dowdd osobisty petnomocnika.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_zmiana_danych_rejestracyjnych_220915_42.doc

Dopisanie/wykreslenie wspétwtasciciela, w przypadku gdy dane
wspotwiasciciela sa zamieszczone w adnotacjach urzedowych dowodu
rejestracyjnego:

e Whniosek

druk do pobrania [46.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Dowdd rejestracyjny

e Dowdd wtasnosci (umowa kupna-sprzedazy, umowa darowizny itp.,
umowa przewtaszczenia w przypadku dopisania banku, umowa zwrotnego
przeniesienia prawa wtasnosci przy wykresleniu banku).

e Dokument potwierdzajacy zawarcie obowigzkowego ubezpieczenia OC do
wgladu.

e Dowdd osobisty (osoby fizyczne), wypis z rejestru sgdowego, nr REGON
(osoby prawne).

e Pisemne petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do zatatwienia sprawy,
dowdd osobisty petnomocnika.

Pozostate dokumenty


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_zmiana_danych_rejestracyjnych_220915_43.doc

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [41.49 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli
Komunikacyjnych,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie
rejestracji i oznaczania pojazdéw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz
wzordéw innych dokumentéw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw,
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie
wysokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i
zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtérnikow,
rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 26 czerwca 2012 r. w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania
badah technicznych pojazdéw oraz wzoréw dokumentéw stosowanych przy
tych badaniach,

rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 26 sierpnia 2022 r. w sprawie
optaty ewidencyjnej stanowigcej przychdd Funduszu - Centralna Ewidencja
Pojazdéw i Kierowcéw,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego
wyposazenia,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie
szczegobtowych czynnosci organdéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach,
rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie trybu legalizacji tablic rejestracyjnych
oraz warunkéw technicznych i wzoréw znaku legalizacyjnego.

Tryb odwotawczy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_oczrp_oep_orp_250902.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_oczrp_oep_orp_250902.docx
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