Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
(gastronomia, sklep)

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Wydawanie przedsiebiorcom zezwolen na detaliczng sprzedaz napojéw
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem
sprzedazy o zawartosci:

e do 4,5 % alkoholu oraz piwa,
e powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa),
e powyzej 18% alkoholu.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
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Odbierz zezwolenie

na sprzedaz napojow
alkoholowych lub
decyzje w
przedmiotowej
sprawie

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku wraz z dokumentami poczta,

optata powinna by¢ wniesiona najpdzniej dzien przed odbiorem zezwolenia,
sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

decyzja moze miec forme elektroniczna.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Udzielenie informacji klientom zainteresowanym prowadzeniem dziatalnosci
w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych.

2. Przyjmowanie wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw
alkoholowych.

3. Prowadzenie postepowania w sprawie o wydanie zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych.

4. Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



1 miesigc od dnia wszczecia postepowania - sprawa wymagajgca postepowania
wyjasniajacego.

2 miesigce od dnia wszczecia postepowania - sprawa szczegdlnie skomplikowana.
1 miesigc od dnia otrzymania odwotania - w postepowaniu odwotawczym.
Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat ds. Zezwolen na Sprzedaz Napojow Alkoholowych
93-590 £4dz, Al. Politechniki 32

pok. 217

e-mail: licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl.

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

e telefonicznie: +48 (42) 638-56-29,
e za posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt.

OPLATY

Optata roczna dla przedsiebiorcéw rozpoczynajgcych dziatalnos¢ gospodarczag w
zakresie sprzedazy napojow alkoholowych wynosi:

Zestawienie optat

Rodzaj optaty Wysokosc
optaty
e na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych do
4,5 % alkoholu oraz piwa 525 2t
e na sprzedaz napojéw zawierajgcych powyzej 4,5 % do
18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa)



mailto:licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

e na sprzedaz napojow zawierajgcych powyzej 18 %

2 100 zt
alkoholu 002

Optata roczna naliczana jest dla przedsiebiorcéw prowadzgcych sprzedaz napojéw
alkoholowych na podstawie rocznej wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych
brutto w roku poprzednim. Przedsiebiorca prowadzgcy sprzedaz napojéw
alkoholowych w punkcie sprzedazy, w ktérym roczna wartosc sprzedazy brutto w
roku poprzednim przekroczyta:

Zestawienie optat

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

e dla napojéw alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu
oraz piwa - wnosi optate w wysokosci 1,4 % ogdlnej
wartosci tych napojéw w roku poprzednim

e dla napojéw alkoholowych o zawartosci powyzej 4,5 % do 37 500 zt
18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) - wnosi optate w
wysokosci 1,4 % ogodlnej wartosci sprzedazy tych napojow
w roku poprzednim

e dla napojéw alkoholowych o zawartosci powyzej 18 %
alkoholu - wnosi optate w wysokosci 2,7 % ogdlne;j 77 000 zt
wartosci sprzedazy tych napojow w roku poprzednim

W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waznosci, optaty dokonuje sie w
wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia. Z optaty zwolnione sa
zaktady pracy chronionej, spetniajgce okreslone warunki.

Nr konta bankowego za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz napojéow
alkoholowych:

Bank Pekao S.A. 81 1240 1037 1111 0011 0911 0999




Zestawienie optat

Wysokos¢

Rodzaj optaty optaty

Optata skarbowa za udzielone petnomocnictwo (optata nie
dotyczy, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, 17 zt
rodzenstwo, jednostka budzetowa lub samorzadowa)

Nr konta bankowego do optaty skarbowej, w przypadku petnomocnictw ztozonych
papierowo:
Bank Pekao S.A. 50 1240 1037 1111 0011 0925 0073

W przypadku ztozenia dokumentu petnomocnictwa w formie elektronicznej
za posrednictwem systemu teleinformatycznego, optata skarbowa od
takiego petnomocnictwa winna by¢ uiszczona do organu podatkowego wtasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat ds. Zezwolen na Sprzedaz Napojéw Alkoholowych
93-590 t6dz, Al. Politechniki 32

e OSobiscie:
o Al. Politechniki 32

e elektronicznie:

o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
o ePUAP
o biznes.gov.pl

Termin sktadania dokumentow

Whniosek nalezy ztozy¢ na co najmniej 1 miesigc przed uptywem terminu
obowigzywania zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych bgdz planowanym



terminem sprzedazy napojow alkoholowych.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych (sklep,
gastronomia).

druk do pobrania - obowigzuje do 31.12.2024 r. [466.53 KB, .PDF] Pobierz
druk do pobrania - obowigzuje do 31.12.2024 r.

druk do pobrania - obowigzuje od 01.01.2025 r. [164.43 KB, .PDF] Pobierz
druk do pobrania - obowigzuje od 01.01.2025 .

formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Dokument potwierdzajgcy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu
stanowigcego punkt sprzedazy napojow alkoholowych.

e Pisemna zgoda wtasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora
budynku, jezeli punkt sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym.

e Decyzja wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu
zaktadu.

e Petnomocnictwo - w przypadku zatatwiania spraw przez pethomocnika.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_W_o_wydanie_zezwolenia_na_sprzedaz_napojow_alkoholowych_sklep_gastronomia_210628_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_W_o_wydanie_zezwolenia_na_sprzedaz_napojow_alkoholowych_sklep_gastronomia_210628_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_w_o_wydanie_zezwolenia_na_sprzedaz_napojow_alkoholowych_sklep_gastronomia_241220.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bpz_w_o_wydanie_zezwolenia_na_sprzedaz_napojow_alkoholowych_sklep_gastronomia_241220.pdf
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/280-zezwolenie-na-sprzedaz-napojow-alkoholowych
https://www.biznes.gov.pl/opisy-procedur/-/proc/280-zezwolenie-na-sprzedaz-napojow-alkoholowych
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

e Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za udzielone petnomocnictwo (optata
nie dotyczy, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, rodzehstwo,
jednostka budzetowa lub samorzgdowa).

Pozostate dokumenty

e Pismo dotyczgce brakujgcych dokumentéw.

druk do pobrania [403.28 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [121.01 KB, .PDF] Pobierz klauzula

informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowi,
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Tryb odwotawczy

e zazalenie na postanowienie Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych sktada sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w

todzi w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia,
e odwotanie od decyzji sktada sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego

w todzi w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

REALIZATORZY



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_P_pismo_dotyczace_brakujacych_dokumentow_210628_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Klauzula%20informacyjna_210316_84.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Klauzula%20informacyjna_210316_84.pdf

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej

PROCEDURY POWIAZANE

Wydawanie zaswiadczenia o dokonaniu optaty za korzystanie z zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych
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