Wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego jest dziatalnosScig regulowang w
rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021
r. poz. 162 z pézn. zm.) i jej rozpoczecie wymaga uprzedniego wpisu do rejestru
ztobkow i klubéw dzieciecych.

Wszystkie czynnosci zwigzane z wpisem, zmianami i wykresleniem ztobka lub
klubu dzieciecego z rejestru odbywajg sie za posrednictwem prowadzonego przez
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Portalu Informacyjno-
Ustugowego Emp@tia.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Odbierz
zaswiadczenie

tylko online w formie
elektronicznej

Przydatne informacje

e wniosek dostepny tylko w wersji elektronicznej,

e do wniosku nalezy zataczy¢ skany / wersje elektroniczne wymaganych
zatgcznikoéw,

o zatatwienie sprawy wymaga whniesienia optaty za wpis do rejestru,

e zaswiadczenie o wpisie wydawane tylko w wersji elektroniczne;j.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wszystkie czynnosci zwigzane z wpisem, zmianami i wykres$leniem ztobka
lub klubu dzieciecego z rejestru odbywajg sie za posrednictwem
prowadzonego przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Portalu
Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.

2. Przed przystgpieniem do sktadania wniosku o wpis do rejestru niezbedne jest
wczesniejsze zatozenie konta na Portalu Emp@tia, co wigze sie z
koniecznoscig posiadania podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.
Informacje jak zatozy¢ profil zaufany mozna znalez¢ pod na stronie gov.pl.

3. Aby ztozy¢ wniosek za posrednictwem Portalu Emp@tia, w module e-Wnioski
nalezy:

o wybrac opcje Dokumenty, Nowy dokument, Opieka nad dzieckiem w
wieku do lat 3,

o wybra¢ wniosek RKZ-1: Wniosek o wpis w rejestrze ztobkow i klubéw
dzieciecych,

o wybra¢ gmine miasto £6dz,

o wypetni¢ wniosek wymaganymi danymi.

4. Do sktadanego elektronicznie za posrednictwem portalu Emp®@tia wniosku o
wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych nalezy dotaczyc:
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o decyzje komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy
Pozarnej potwierdzajgcg spetnienie przez budynek/lokal przeznaczony
na ztobek/klub dzieciecy wymaganh przeciwpozarowych;

o decyzje wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego
potwierdzajgcg spetnienie wymagan przez budynek/lokal przeznaczony
na ztobek wymagan sanitarno-lokalowych (w przypadku rejestracji
ztobka) albo pozytywng opinie o lokalu wéjta, burmistrza, prezydenta (w
przypadku klubu dzieciecego);

o w przypadku ztobka/klubu dzieciecego zaktadanego przez osobe
fizyczng zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie;

o petnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajgcy uprawnienie do
ztozenia wniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu,
zaktadajgcego ztobek lub klub dzieciecy chyba, ze umocowanie wynika
wprost z rejestréw publicznych, np. CEIDG lub KRS.

5. Wniosek nalezy wystac za posrednictwem portalu Emp@tia, potwierdzajac go
bezpiecznym podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym e-PUAP

6. Weryfikacja wniosku i zatgcznikéw.

7. W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji: w ciggu 7 dni od daty ztozenia
wniosku dokonanie rejestracji ztobka lub klubu dzieciecego w Rejestrze
Ztobkéw prowadzonym przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej w ramach Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.

8. Po dokonaniu wpisu do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych, za
posrednictwem portalu Emp@tia sktadajgcy wniosek otrzymuje
zaswiadczenie o wpisie do rejestru zawierajgce dane okreslone w art. 30 ust.
1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
Zaswiadczenie wydawane jest tylko w wersji elektronicznej.

9. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wniosku - odmowa wpisu do
rejestru nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, od ktérej przystuguje
odwotanie. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 od dnia doreczenia decyzji
stronie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Informacje uzupetniajace

e Postepowanie prowadzi sie na wniosek.

e Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego jest dziatalnoscig regulowang w
rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 roku prawo przedsiebiorcéw. Przed
rozpoczeciem dziatalnosci ztobek lub klub dzieciecy musi zosta¢ wpisany do
rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych prowadzonego przez wéjta, burmistrza
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lub prezydenta wtasciwego ze wzgledu na miejsce funkcjonowania
planowanej placéwki.

e Zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 obok gminy, ztobki lub kluby dzieciece moga tworzy¢ i prowadzi¢ inne
jednostki samorzadu terytorialnego, instytucje publiczne, osoby fizyczne,
osoby prawne i jednostki nie posiadajgce osobowosci prawne;j.

 Ztobkiem lub klubem dzieciecym jest kazda jednostka organizacyjna, ktéra
niezaleznie od nazwy wykonuje zadania okreslone w art. 10 ustawy tzn. w
szczegolnosci:

o zapewnia dziecku opieke w warunkach zblizonych do domowych;

o gwarantuje dziecku wtasciwg opieke pielegnacyjng oraz edukacyjna,
przez prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;

o prowadzi zajecia opiekunczo-wychowawcze i edukacyjne
uwzgledniajgce rozwdéj psychomotoryczny dziecka, wtasciwy do jego
wieku.

e Podmiot wpisany do rejestru zobowigzany jest za posrednictwem Portalu
Informacyjno-Ustugowego Emp@tia:

o w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian wystgpi¢ do organu
prowadzacego rejestr (wdjta, burmistrza, prezydenta) z wnioskiem o
zmiane danych lub informacji: nazwy, imienia i nazwiska, siedziby lub
adresu podmioty prowadzgcego ztobek lub klub, numeréw NIP lub
REGON podmiotu prowadzacego ztobek, miejsca prowadzenia ztobka
lub klubu dzieciecego, informacji o zawieszeniu prowadzenia ztobka lub
klubu dzieciecego, zmiany liczby miejsc w ztobku/klubie dzieciecym,
informacji czy ztobek, klub jest dostosowany do potrzeb dzieci
niepetnosprawnych.

o w terminie 3 dni od dnia zaistnienia zmian samodzielnie uaktualni¢
dane w portalu Emp@tia w przypadku zmian pozostatych danych z
rejestru, w tym zmian: godzin pracy ztobka/klubu dzieciecego, adresu
poczty elektronicznej lub nr telefonu, liczby dzieci zapisanych do
ztobka/klubu dzieciecego, wysokosci optat w ztobku/klubie dzieciecym.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
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7 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Oddziat ds. Spotecznych i Promocji Zdrowia
91-065 £6dz, ul. Zachodnia 47

Informacja telefoniczna: +48 (42) 638-47-38, +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.
OPLATY
Zestawienie optat
Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty

Optata za wpis do 217 7 69 1240 1037 1111 0011 0911

rejestru 0827
DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e elektronicznie:

o Emp@tia

Termin sktadania dokumentow

Wszystkie zatgczniki powinny zostac¢ przestane wraz z wnioskiem. Sprawa jest
zatatwiana w terminie 7 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych - formularz RKZ-1
dostepny i sktadany za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego
Emp@tia.



formularz elektroniczny (Emp@tia) Otwdrz formularz elektroniczny

(Emp@tia)

e Pozytywna decyzja komendanta powiatowego (miejskiego) Pahstwowej
Strazy Pozarnej potwierdzajgca spetnienie przez budynek/lokal przeznaczony
na ztobek/klub dzieciecy wymagah przeciwpozarowych.

e Pozytywna decyzja wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego
potwierdzajgca spetnienie wymaganh przez budynek/lokal przeznaczony na
ztobek wymagan sanitarno-lokalowych (w przypadku rejestracji ztobka albo
pozytywna opinia o lokalu wéjta, burmistrza, prezydenta (w przypadku klubu
dzieciecego).

e Zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie - w
przypadku ztobka/klubu dzieciecego prowadzonego przez osobe fizyczna.

e Petnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajacy uprawnienie do ztozenia
whniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, zaktadajgcego ztobek lub
klub dzieciecy chyba, ze umocowanie wynika wprost z rejestréw publicznych,
np. CEIDG lub KRS.

Pozostate dokumenty
e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [14.76 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2023 r., poz. 204),

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w
sprawie wymagah lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w
ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz. U. z 2014 r. poz.
925),

e rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia
2017 r. zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie wymagan lokalowych i
sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek
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lub klub dzieciecy (Dz. U. z 2017 r. poz. 2379),
e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011r. w
sprawie zakresu programoéw szkolen dla opiekuna w ztobku, klubie

dzieciecym, dziennego opiekuna oraz wolontariusza (Dz. U. z 2011 r., Nr 69,
poz. 368).

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

PROCEDURY POWIAZANE

Wydanie opinii o spetnieniu wymagan sanitarno-lokalowych przez klub dzieciecy
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