Zgtoszenie dziennego opiekuna

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Rozpoczecie Swiadczenia ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi przez dziennego
opiekuna wymaga uprzedniego zgtoszenia opiekuna do wykazu dziennych
opiekundéw.

Wszystkie czynnosci zwigzane z wpisem, zmianami i wykresleniem dziennego
opiekuna z wykazu dziennych opiekunéw odbywaja sie za posrednictwem
prowadzonego przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Portalu
Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2

: @%
Ztoz wniosek i Czekaj
zataczniki

na dokonanie wpisu

online za w wykazie dziennych
posrednictwem opiekunéw
eWniosku w Portalu

Informacyjno-

Ustugowym Emp@tia

Przydatne informacje

e wniosek dostepny wytgcznie w wersji elektronicznej,
e do wniosku nalezy zatgczy¢ skany / wersje elektroniczne wymaganych
zatgcznikow.
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SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Wszystkie czynnosci zwigzane ze zgtoszeniem, zmianami zgtoszenia i
wykresleniem dziennego opiekuna z wykazu dziennych opiekundéw oraz
podmiotéw ich zatrudniajgcych odbywaja sie za posrednictwem
prowadzonego przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Portalu
Informacyjno-Ustugowy Emp@tia.

2. Przed przystapieniem do wystania zgtoszenia do wykazu niezbedne jest
wczesniejsze zatozenie konta na Portalu Emp@tia, co wigze sie z
koniecznoscig posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego. Informacje jak zatozy¢ profil zaufany mozna znalez¢ na stronie
gov.pl.

3. Aby przestac zgtoszenie dziennego opiekuna za posrednictwem Portalu
Emp@tia, w module e-Wnioski nalezy:

o wybrac opcje Dokumenty, Nowy dokument, Opieka nad dzieckiem w
wieku do lat 3,

o wybra¢ wniosek RKZ-1: Wniosek o wpis w rejestrze ztobkdw i klubéw
dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw,

o wybra¢ gmine miasto £6dz,

o wypetni¢ wniosek wymaganymi danymi

4. Do sktadanego elektronicznie za posrednictwem portalu Emp@tia zgtoszenia
do wykazu dziennych opiekunéw dotgczy¢:

o zaswiadczenie o niekaralnosci dziennego opiekuna wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem petnienia funkcji
dziennego opiekuna;

o dokument stwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie
Swiadczona opieka;

o petnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajacy uprawnienie do
ztozenia wniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, zgtaszajgcego
dziennego opiekuna chyba, ze umocowanie wynika wprost z rejestréow
publicznych, np. CEIDG lub KRS.

5. Wniosek nalezy wystac za posrednictwem portalu Emp@tia, potwierdzajgc go
bezpiecznym podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym e-PUAP.

6. Weryfikacja wniosku i zatgcznikéw. Przed dokonaniem wpisu do wykazu
organ dokonujgcy wpisu moze przeprowadzi¢ wizytacje lokalu, w ktérym
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sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna. W przypadku gdy
lokal, w ktérym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna, nie
spetnia warunku zapewnienia bezpiecznej opieki nad dzieckiem, organ
wzywa podmiot wystepujgcy o wpis do wykazu do usuniecia
nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie.

7. W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji: dokonanie w terminie 7 dni
od daty ztozenia kompletnego wniosku wpisu do wykazu dziennych
opiekunéw prowadzonym przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej w ramach Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.

8. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji zgtoszenia - odmowa wpisu do
wykazu w drodze decyzji administracyjnej, od ktérej przystuguje odwotanie.
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 od dnia doreczenia decyzji stronie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje.

Informacje uzupetniajace

e Postepowanie prowadzi sie na wniosek.

e Dzienny opiekun jest formg opieki dla matej liczby dzieci. Petnienie funkcji
dziennego opiekuna jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu ustawy z
dnia 6 marca 2018 roku prawo przedsiebiorcéw. Przed rozpoczeciem
dziatalno$ci wymaga zgtoszenia do wykazu dziennych opiekunéw oraz
podmiotéw ich zatrudniajgcych prowadzonego przez wéjta, burmistrza lub
prezydenta wiasciwego ze wzgledu na miejsce sprawowania opieki.

e Dziennym opiekunem moze by¢ posiadajaca odpowiednie kwalifikacje osoba
fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ na wtasny rachunek lub zatrudniona przez
jednostki samorzadu terytorialnego, instytucje publiczne, osoby fizyczne,
osoby prawne i jednostki nie posiadajgce osobowosci prawne;j.

e Podmiot zatrudniajgcy dziennego opiekuna zobowigzany jest do zgtaszania
dziennych opiekunéw do wykazu w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia
dziennego opiekuna. Dzienny opiekun moze obja¢ dziecko opieka
najwczesniej w dniu wpisu tego dziennego opiekuna do wykazu.

e Warunki opieki i kwalifikacje dziennego opiekuna okresla ustawa o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Szczegotowe warunki opieki dziennego
opiekuna nad dzieckiem okresla zawierana z rodzicem umowa. Weryfikacji
spetniania warunkéw ustawowych przez kandydata na dziennego opiekuna
zatrudnianego przez osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej, dokonujg zatrudniajgce go podmioty.

e W przypadku rozwigzania lub wygasniecia umowy z dziennym opiekunem
zostaje on wykreslony z wykazu.
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e W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w wykazie, podmiot
zatrudniajacy dziennego opiekuna (lub osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza na wtasny rachunek jako dzienny opiekun) jest
zobowigzany za posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia
(wniosek RKZ-2) do:

o wystapienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do organu
prowadzgcego wykaz z wnioskiem o zmiane danych lub informacji - w
przypadku danych lub informacji dotyczgcych podmiotu zatrudniajgcego
dziennego opiekuna, imie i nazwisko dziennego opiekuna; miejsce
sprawowania opieki przez dziennego opiekuna lub w przypadku
zawieszenia dziatalnosci zwigzanej z zatrudnianiem dziennych
opiekundéw;

o dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, w zakresie
danych takich jak liczb dzieci powierzonych opiece dziennego opiekuna,
czas sprawowania opieki przez dziennego opiekuna lub wysokos¢ optat.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
7 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Oddziat ds. Spotecznych i Promocji Zdrowia
91-065 tddZ, ul. Zachodnia 47

Informacja telefoniczna: +48 (42) 638-47-38, +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Brak


https://empatia.mpips.gov.pl

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e elektronicznie:

o Emp@tia

Termin sktadania dokumentow

Wszystkie zatgczniki powinny zostac przestane wraz z wnioskiem. Sprawa jest
zatatwiana w terminie 7 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wykazu
dziennych opiekunéw - formularz RKZ-1 dostepny i sktadany za
posrednictwem Portalu Informacyjno-Ustugowego Emp@tia.

formularz elektroniczny (Emp@tia) Otwdrz formularz elektroniczny

(Emp@tia)

e Zaswiadczenie o niekaralnosci dziennego opiekuna wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed rozpoczeciem petnienia funkcji dziennego opiekuna.

e Dokument stwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie
Swiadczona opieka.

e Petnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajacy uprawnienie do ztozenia
whniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, zgtaszajgcego dziennego
opiekuna chyba, ze umocowanie wynika wprost z rejestrow publicznych, np.
CEIDG lub KRS.

Pozostate dokumenty
e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [14.85 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna
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e ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2023 r., poz. 204),

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011r. w
sprawie zakresu programéw szkolen dla opiekuna w ztobku, klubie

dzieciecym, dziennego opiekuna oraz wolontariusza (Dz. U. z 2011 r., Nr 69,
poz. 368).

Tryb odwotawczy

Odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

Data wygenerowania: 07-07-2026 01:58:26



