Zgtoszenie zawieszenia lub cofniecia
zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Jesli posiadasz dowdd osobisty z warstwg elektroniczng i utracites czasowo
kontrole nad dokumentem, istnieje mozliwos¢ zawieszenia certyfikatéow
znajdujgcych sie w dowodzie osobistym. Jesli dokument chwilowo sie zagubit, ale
nie zostat skradziony ani uszkodzony, mozesz zawiesi¢ dziatanie warstwy
elektronicznej na 14 dni.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Zi6z wniosek Odbierz zaswiadczenie Zi6z wniosek o

cofniecie

elektronicznie lub w elektronicznie (na zawieszenia
dowolnym urzedzie zadanie) lub w
gminy na terenie Urzedzie (od reki) w ciggu 14 dni, gdy
kraju odzyskasz kontrole

nad dokumentem

Przydatne informacje

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,
mozliwos$¢ ztozenia wniosku online,

zgtoszenia nalezy dokonac osobiscie,

sprawa zatatwiana od reki,

mozliwos¢ zatatwienia sprawy przez petnomocnika,
sprawa nie wymaga optat,


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01715
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01715

e zaswiadczenie moze miec forme elektroniczng.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

e Zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatéw
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego dokonuje
posiadacz dowodu osobistego majgcy petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad dokumentem.

e Zobacz wiecej informacji o dowodzie

e Za osobe matoletnig lub ubezwtasnowolniong zgtoszenia zawieszenia lub
cofniecia certyfikatdw zamieszczonych w dowodzie osobistym dokonuje
odpowiednio rodzic, opiekun, kurator lub petnomocnik sktadajgcy
petnomocnictwo szczegéle do dokonania tej czynnosci.

e Zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia certyfikatéw dokonuje sie:

o 0sobiscie w siedzibie urzedu dowolnej gminy,

o przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra
wtasciwego do spraw informatyzacji,

o w formie dokumentu elektronicznego ztozonego za posrednictwem
ePUAP do organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty.

e Organ gminy osobie zgtaszajgcej zawieszenie lub cofniecie zawieszenia
certyfikatéw wyda, wolne od optaty, zaswiadczenie zawierajgce date i
godzine dokonania tego zgtoszenia.

e Osobie zgtaszajgcej zawieszenie lub cofniecie certyfikatéw w formie
dokumentu elektronicznego, zaswiadczenie wydaje sie na zadanie.

o Certyfikaty zamieszczone w dowodzie osobistym podlegajg zawieszeniu na
okres 14 dni.

o Certyfikaty oraz dowdd osobisty podlegaja uniewaznieniu z mocy
prawa po uptywie 14 dni liczac od dnia dokonania zgtoszenia jezeli
w tym okresie nie nastgpi cofniecie zawieszenia tych certyfikatow.

e Zawieszenie certyfikatow powoduje zawieszenie waznosci dowodu
osobistego.

Informacje uzupetniajace

Formularz zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatéow
zamieszczonych w dowodzie osobistym sktadany w postaci dokumentu
elektronicznego musi byc¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem


https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/dowod-osobisty-informacja-o-dokumencie

elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (ma go w
e-dowodzie osoba, ktora we wniosku o e-dowodd, zaznaczyta, ze chce
mied certyfikat podpisu osobistego).

Przed przyjsciem do Urzedu nie szukaj do wydrukowania formularza
zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow dowodu osobistego.
Obstuga zgtoszenia odbywa sie w formie elektronicznej na specjalnie
przeznaczonych do tego urzadzeniach, ktére umozliwiaja ztozenie i
odwzorowanie podpisu wtasnorecznego.

Uwaga:

Po uniewaznieniu dowodu osobistego nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie
nowego dowodu osobistego.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32,
e 92-326 £6dz, al. Pitsudskiego 100,
e 94-030 t6dz, ul. Krzemieniecka 2B.

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Whniosek w postaci papierowej mozna ztozy¢ w jednej z lokalizacji Oddziatu
Dowodéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci Wydziatu Spraw Obywatelskich i
Komunikacji po uprzednim internetowym zarezerwowaniu wizyty za
posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajgc zaktadke UM
£6dz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje,
w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pézniej wtasciwg ustuge oraz wolny
termin i godzine) a takze bez jej zarezerwowania:

e ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro, sala obstugi,


https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

e al. Pitsudskiego 100, parter, sala obstugi,
e ul. Krzemieniecka 2B.

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro, sala obstugi
o al. Pitsudskiego 100, parter, sala obstugi
o ul. Krzemieniecka 2B, parter, sala obstugi

e elektronicznie:

o gov.pl

Termin skiadania dokumentéw
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Formularz elektroniczny zgtoszenia zawieszenia/odwieszenia
certyfikatéw swojego dowodu osobistego

formularz elektroniczny (gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(gov.pl)

e Formularz elektroniczny zgtoszenia zawieszenia lub odwieszenia
certyfikatéw dowodu dziecka lub innej osoby

formularz elektroniczny (gov.pl) Otwérz formularz elektroniczny
(gov.pl)



https://www.gov.pl/web/gov/zglos-zawieszenie-lub-cofnij-zawieszenie-swojego-e-dowodu
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-zawieszenie-lub-cofnij-zawieszenie-swojego-e-dowodu
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-lub-cofnij-zawieszenie-e-dowodu-osobistego-dziecka-lub-innej-osoby
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-lub-cofnij-zawieszenie-e-dowodu-osobistego-dziecka-lub-innej-osoby

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [23.85 KB, .DOCX] Pobierz klauzula

informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych posiadacza
dowodu osobistego

Sprawdz swoje dane w Rejestrze Dowoddw Osobistych

Udostepnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych

Wydanie dowodu osobistego dla osoby matoletniej



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna-ustawa_6_sierpnia_2010_o_dowodach_osobistych_250703.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna-ustawa_6_sierpnia_2010_o_dowodach_osobistych_250703.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01766
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01766
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01091
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01103
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01139

Wydanie dowodu osobistego osobie petnoletnigj
Wydanie dowodu osobistego osobie ubezwtasnowolnionej

Wydanie zaswiadczenia z Rejestru Dowoddw Osobistych
Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
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