Wydawanie zaswiadczen z Urzedu Stanu
Cywilnego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W dowolnym Urzedzie Stanu Cywilnego mozna uzyskac¢ zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze obywatel polski moze zawrze¢ matzehstwo za granica,
zaswiadczenie stwierdzajgce stan cywilny wnioskodawcy oraz zaswiadczenie o
zamieszczonych lub niezamieszczonych danych w rejestrze stanu cywilnego.
Kazde z zaswiadczen wydaje sie wytgcznie na wniosek osoby, ktérej
zaswiadczenie dotyczy.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Odbierz zaswiadczenie

papierowe lub
elektroniczne (w
zaleznosci od rodzaju
zaswiadczenia)

Przydatne informacje

e 0dbiér dokumentu mozliwy przez petnomocnika,

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online (w zaleznosci od rodzaju zaswiadczenia),

e zaswiadczenie moze miec¢ forme elektroniczng (w zaleznosci od rodzaju
zaswiadczenia).

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Zaswiadczenie o moznosci zawarcia matzenstwa za granica,
stwierdza, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo za
granica.

o Whniosek ztozy¢ moze obywatel polski - w dowolnym USC w kraju lub w
polskim konsulacie za granica, a takze bezpahstwowiec na state
zamieszkaty w Polsce - w dowolnym USC w kraju.

o O zaswiadczenie mozna ubiegac sie wytgcznie osobiscie.

o Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy stan cywilny
przysztego matzonka wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski
oraz dowdd wptaty optaty skarbowe;j.

o Dokument wydawany jest w wytgcznie w formie papierowej w jezyku
polskim.

o Na odrebny wniosek i za odrebng optatg zaswiadczenie moze byd¢
wyposazone w standardowy unijny formularz wielojezyczny, dzieki
ktéremu zaswiadczenie w krajach Unii Europejskiej nie musi by¢



ttumaczone ani legalizowane. Wniosek powinien wskazywac jezyk, w
jakim ma by¢ wydany formularz.

2. Zaswiadczenie o stanie cywilnym

o O wydanie zaswiadczenia mozna ubiega¢ sie sktadajgc wniosek na
formularzu okreslonym przepisami

o Wniosek mozna kierowa¢ do dowolnego urzedu stanu cywilnego w
Polsce.

o Zaswiadczenie wydawane jest w formie papierowej bgdZ w postaci
dokumentu elektronicznego (ale tylko wtedy, gdy wniosek zostat
ztozony drogg elektroniczng), wytacznie w jezyku polskim.

o Na odrebny wniosek i za odrebng optatg zaswiadczenie moze byd¢
wyposazone w standardowy unijny formularz wielojezyczny, dzieki
ktéremu zaswiadczenie w krajach Unii Europejskiej nie musi by¢
ttumaczone ani legalizowane. Wniosek powinien wskazywac jezyk, w
jakim ma by¢ wydany formularz.

3. Zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych danych w
rejestrze stanu cywilnego

o Wniosek mozna ztozy¢ do wybranego kierownika USC.

o Zaswiadczenie moze zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu
elektronicznego.

o Zaswiadczenie wydaje sie: osobie, ktérej akt dotyczy, jej matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu,
opiekunowi, osobie, ktéra wykaze interes prawny, sadowi,
prokuratorowi, organizacjom spotecznym, organom administracji
publiczne;j.

o Zaswiadczenie zawiera: oznaczenie wnioskodawcy, informacje o
sporzadzonych aktach stanu cywilnego wskazanej osoby, informacje o
zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego przypiskach przy akcie lub
tresc tych przypiskéw, informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby lub tres¢ tych danych,
z wytaczeniem danych zawartych w akcie stanu cywilnego oraz danych
zawartych w rejestrze uznan, informacje o niezamieszczeniu w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby lub przypiskéw
przy akcie wskazanej osoby.

Informacje uzupetniajace



e Nie jest mozliwe ubieganie sie o zaswiadczenia za posrednictwem
petnomocnika. Mozna go ustanowic jedynie do odbioru dokumentu (za
wyjatkiem zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby).

e Zaswiadczenie jest wazne 6 miesiecy.

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
7 dni
Miejsce zatatwienia

Urzad Stanu Cywilnego
92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Warunkiem osobistego zatatwienia sprawy w Urzedzie Stanu Cywilnego w todzi
jest wyznaczenie terminu wizyty za posrednictwem strony internetowej do
umawiania wizyt.

Otrzymana wiadomos¢ SMS/e-mail potwierdza skuteczne zarezerwowanie wizyty
w Urzedzie Stanu Cywilnego.

OPLATY
Zestawienie optat
Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty

50 1240

Optata za wydanie zaswiadczenia 0 moznosci 38 7t 1037 1111

zawarcia matzenstwa za granica 0011 0925
0073



https://wizyty.uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl

Rodzaj optaty

Wysokos¢

Numer konta

optaty

50 1240
Optata za wydanie zaswiadczenia o stanie 38 74 1037 1111
cywilnym 0011 0925

0073
Optata za wydanie za Swiadczenia o 50 1240
zamieszczonych lub niezamieszczonych w 24 74 1037 1111
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych 0011 0925
wskazanej osoby 0073

69 1240
Optata za wydanie wielojezycznego 17 2t 1037 1111
standardowego formularza Unii Europejskiej 0011 0911

0827

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o moznosci zawarcia matzenstwa za

granica mozna ztozy¢:
e 0sobiscie

o Urzad Stanu Cywilnego
al. Pitsudskiego 100
| pietro, pok.101

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym mozna ztozy¢:

e 0Ssobiscie

o Urzad Stanu Cywilnego
al. Pitsudskiego 100
| pietro, pok.101

e listownie




o Urzad Stanu Cywilnego w todzi
al. Pitsudskiego 100
92-326 £6dz

e elektronicznie - za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na
platformie

o ePUAP
Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zamieszczonych lub

niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby mozna ztozyc:

e 0sobiscie

o Urzad Stanu Cywilnego
al. Pitsudskiego 100
pok. 20

e listownie

o Urzad Stanu Cywilnego w todzi,
al. Pitsudskiego 100,
92-326 t6dz

e elektronicznie - za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na
platformie

o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow
Nie dotyczy

Wymagane dokumenty

Zaswiadczenie o moznosci zawarcia matzenstwa za granica:

Do ztozenia:



e Zaswiadczenie o stanie cywilnym przysztego matzonka wraz z
ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

e OSwiadczenie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehstwa
(ztozone osobiscie przed kierownikiem USC lub konsulem polskim za
granica).

e Dowdd wptaty optaty skarbowe;.

Do wgladu:

e Dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport).

Zaswiadczenie o stanie cywilnym:

Do ztozenia:

e Wniosek ztozony na przewidzianym prawem formularzu.

druk do pobrania [110.28 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Dowdd wptaty optaty skarbowe;.

Do wgladu:


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek%20o%20wydanie%20zaswiadczenia%20o%20stanie%20cywilnym_201203_7.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

e Dokument tozsamosci (dowodd osobisty, paszport).

Zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby:

Do ztozenia:

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Dowdd wptaty optaty skarbowej.

Do wgladu:

e Dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport).

Pozostate dokumenty

e Wniosek o wydanie standardowego formularza wielojezycznego Unii
Europejskiej (ze wskazaniem jezyka w jakim ma by¢ on wydany) wraz z
dowodem wptaty.

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [125.94 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_210305_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_210305_7.pdf

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e art. 44 (zaswiadczenie o stanie cywilnym) ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. 2025, poz. 594),

o art. 83 (zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrzed matzenstwo za granicg) ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. 2025, poz.594),

e art. 44 (zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby) ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. 2025,
poz. 594).

Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia stwierdzajacego, ze zgodnie z
prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo za granicg - kierownik zawiadamia o
tym na piSmie podajac przyczyny odmowy. Osoby, ktérych czynnos¢ dotyczy, w
terminie 14 dni od doreczenia odmowy mogg ztozy¢ wniosek do sgdu wtasciwego
ze wzgledu na siedzibe urzedu, o rozstrzygniecie, czy przyczyny wskazanie w
zawiadomieniu uzasadniajg odmowe wydania zaswiadczenia.

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym - kierownik
wydaje decyzje odmowng, od ktérej w przeciggu 14 mozna ztozy¢ odwotanie do
wojewody, za posrednictwem organu wydajgcego decyzje.

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby Wojewoda tddzki za posrednictwem kierownika USC w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji. Dotyczy decyzji odmownych.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Urzad Stanu Cywilnego



PROCEDURY POWIAZANE

Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego
Zawarcie matzenstwa
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01137
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01094

