Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W Urzedzie Stanu Cywilnego w todzi przy al. Pitsudskiego 100 mozna uzyskac
odpis aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu. Odpis moze by¢ zupetny albo
skrécony.

O odpis aktu moze wystgpi¢ osoba, ktérej akt dotyczy, matzonek, rodzehAstwo,
wstepni (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstepni (dzieci, wnuki, prawnuki)
badz osoba, ktéra wykaze interes prawny np. posiada wezwanie z sagdu do
ztozenia konkretnego odpisu aktu stanu cywilnego.

W przypadku gdy akt nie zostanie odnaleziony, mozna uzyska¢ zaswiadczenie o
braku aktu.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Umow sie na o Zt6z wniosek i
wizyte Whnies oplate zataczniki

w urzedzie,
elektronicznie lub za
posrednictwem
poczty

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01137

Odbierz dokument

odpis aktu stanu
cywilnego

Przydatne informacje

e wniosek mozna sktada¢ do wybranego urzedu stanu cywilnego,

e wniosek mozna ztozy¢ przez petnomocnika,

e W urzedzie stanu cywilnego mozna uzyskac¢ odpisy aktéw urodzen z ostatnich
100 lat, matzenstw i zgondéw z ostatnich 80 lat,

e odpis aktu stanu cywilnego moze by¢ wydany od reki jezeli jest sporzgdzony
po 1 marca 2015 roku,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wnioski o wydanie odpiséw akt stanu cywilnego mozna sktadac¢ do
wybranego Urzedu Stanu Cywilnego
We wniosku nalezy okresli¢ ilos¢ odpisow oraz jaki rodzaj dokumentu jest
potrzeby:

o

odpis aktu urodzenia,

matzenstwa,

zgonu,

w przypadku gdy akt nie zostanie odnaleziony mozna uzyskac
zaswiadczenie o braku aktu.

o

o

o

We wniosku nalezy wskazac rodzaj odpisu:



o skrécony,
o zupetny,
o wielojezyczny.

oraz czy odpis ma by¢:

o papierowy

o elektroniczny
Elektroniczny dokument - przestany na skrzynke ePUAP lub
eDoreczenia jest dokumentem elektronicznym XML lub PDF. Nie
drukuj go - przekazuj tylko w tej postaci. Wydruk nie ma mocy
prawnej i odbiorca moze go nie uznac.

2. Odpisy wydaje sie na wniosek:

o

osoby, ktérej akt dotyczy,

jej matzonkowi,

wstepnemu (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie),
zstepnemu (dzieci, wnuki, prawnuki),
rodzenhstwu,

przedstawicielowi ustawowemu,

opiekunowi,

osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny.

o

o

o

O

o

o

o

We wniosku nalezy wpisa¢ cel, do jakiego niezbedny jest odpis.

Przyktadowe cele pobrania odpisu: alimentacyjny, spadkowy, majatkowy,
meldunkowy, paszportowy, dowdd osobisty, ubezpieczenie spoteczne: ZUS,
KRUS, ubezpieczenie zdrowotne, zatrudnienie, szkolnictwo, Swiadczenia
socjalne, PZU.

o Wniosek mozna ztozy¢ za posrednictwem petnomocnika.
o Przebywajac za granicg wniosek o odpis aktu stanu cywilnego mozna
ztozy¢ za posrednictwem konsula.

Informacje uzupetniajace

e W Urzedzie Stanu Cywilnego mozna uzyskac odpisy aktéw urodzen z
ostatnich 100 lat, odpisy aktéw matzehstw i zgondw z ostatnich 80 lat.
Starsze dokumenty (akty urodzen ponad 100 lat, akty matzenstw i zgonéw
ponad 80 lat) sg przechowywane w Archiwum Panstwowym w todzi, Pl.
Wolnosci 1.



e Mozna uzyskac wielojezyczny odpis skrécony aktu stanu cywilnego (bardzo
popularny w Europie), ktéry nie wymaga ttumaczenia za granicg (w
pahstwach, ktére podpisaty konwencje nr 16 dotyczgcg wydawania
wielojezycznych odpisow).

e Odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego moga by¢ wyposazone w
wielojezyczny standardowy formularz Unii Europejskiej, ktéry zastepuje
ttumaczenie przysiegte i legalizacje dokumentu w krajach Unii. Formularze te
wydawane sg na odrebny wniosek za dodatkowg optata. 17 zt. Nalezy
wskazac jezyk, w jakim ma by¢ wydany formularz.

e Osoba, ktorej akt stanu cywilnego dotyczy lub osoba majgca interes prawny
moze uzyskac kopie dokumentdéw z akt zbiorowych rejestracji, poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem przez kierownika USC.

e Za odpis aktu stanu cywilnego jest pobierana optata skarbowa.

e Uwaga! istnieje elektroniczna ustuga Uzyskaj odpis aktu stanu
cywilnego, ktéra daje mozliwos¢ pobrania odpisu w sposéb automatyczny
(bez udziatu USC), pod warunkiem, ze akt jest wprowadzony do Systemu
Rejestrow Pahstwowych . Osoba wnioskujgca musi by¢ petnoletnia. Nie ma
mozliwosci uzyskania odpiséw wielojezycznych i formularzy wielojezycznych
dla elektronicznej formy odpisu. Uzytkownik musi sie zalogowa¢ za pomocg
potwierdzonego Profilu Zaufanego lub e-dowodu i czytnika.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

e Jezeli wniosek ztozony zostat do kierownika USC, ktéry przechowuje ksiege
stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje w ciggu 7 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku.

e Jezeli wniosek ztozony zostat do kierownika USC, ktéry nie przechowuje
ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje w ciggu 10 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku.

e Istnieje mozliwos¢ wydtuzenia tych terminéw z przyczyn niezaleznych od
organu.

Miejsce zatatwienia

Urzad Stanu Cywilnego
92-326 t6d?z, al. Pitsudskiego 100 (Archiwum)

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty



Zaleca sie aby wizyta byta poprzedzona wczesniejszym umdwieniem przez
interesanta terminu spotkania za posrednictwem strony internetowej do
umawiania wizyt. W pierwszej kolejnosci bedg przyjmowane osoby, ktére okazg
potwierdzenie umdwionej wizyty otrzymane w wiadomosci SMS/e-mail po jej

zarezerwowaniu.

OPLATY

Zestawienie optat

rodzicem, dzieckiem, rodzehnstwem)

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
50 1240 1037
Odpis zupetny 33 zt 1111 0011
0925 0073
50 1240 1037
Odpis skrécony 22 zt 1111 0011
0925 0073
50 1240 1037
Odpis na druku wielojezycznym 22 zt 1111 0011
0925 0073
50 1240 1037
Odpis zupetny aktu sporzgdzonego przed 1
. 39 zt 1111 0011
stycznia 1946 .
0925 0073
50 1240 1037
Zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach
_ _ 24 zt 1111 0011
wpisach lub ich braku
0925 0073
Optata za petnomocnictwo (nie dotyczy, 50 1240 1037
gdy petnomocnik jest matzonkiem, 17 zt 1111 0011

0925 0073



https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

. Wysokos¢
Rodzaj optaty oplaty Numer konta

Optata za wydanie wielojezycznego
standardowego formularza Unii Europejskiej

69 1240 1037
17 zt 1111 0011
0911 0827

Optate skarbowg mozna uisci¢ przelewem na konto, w siedzibie USC w todzi w
optatomacie lub bezposrednio przy sktadaniu wniosku z wykorzystaniem
terminala ptatniczego.

Z optaty skarbowej zwolnione sa odpisy aktéw stanu cywilnego
wydawane do spraw:

alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,

ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych,
ulg okreslonych w przepisach szczegdélnych dla zotnierzy niezawodowych i
0sb6b odbywajacych stuzbe zastepczg oraz ich rodzin, a takze uprawnien dla
0s6b niepetnosprawnych i oséb objetych przepisami o szczegdlnych
uprawnieniach dla kombatantéw,

Swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw
0 pomocy spotecznej, przepisdw o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, przepiséw o zatrudnieniu socjalnym oraz przepiséw o pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci,

zatrudnienia, wynagrodzeh za prace,

nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia
posiadania obywatelstwa polskiego nabytego w ten sposéb,

wydania paszportu.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

osobiscie:

o Urzad Stanu Cywilnego w todzi
Al. Pitsudskiego 100
parter - Archiwum




e listownie

o Urzad Stanu Cywilnego w todzi
al. Pitsudskiego 100
92-326 t6dz

e elektronicznie:

o serwis gov.pl
o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow
Brak
Wymagane dokumenty

Do ztozenia

e Podanie o wydanie aktu urodzenia.

druk do pobrania [27.71 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny (gov.pl)

e Podanie o wydanie aktu matzenstwa.

druk do pobrania [24.92 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (gov.pl) Otwérz formularz elektroniczny (gov.pl)

e Podanie o wydanie aktu zgonu.

druk do pobrania [25.65 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny (gov.pl)

e Dowdd wptaty optaty skarbowe;.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_odpis_aktu_urodzenia_220205_7.docx
https://moj.gov.pl/nforms/engine/ng/index?xFormsAppName=OdpisAktuStanuCywilnego&xFormsOrigin=KONTO_GOV
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_odpis_aktu_malzenstwa_220205_7.docx
https://moj.gov.pl/nforms/engine/ng/index?xFormsAppName=OdpisAktuStanuCywilnego&xFormsOrigin=KONTO_GOV
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_W_wniosek_odpis_aktu_zgonu_220205_7.docx
https://moj.gov.pl/nforms/engine/ng/index?xFormsAppName=OdpisAktuStanuCywilnego&xFormsOrigin=KONTO_GOV

Do wgladu

e Dowdd osobisty, paszport (do okazania, w przypadku sktadania wniosku w
sposéb tradycyjny).
Pozostate dokumenty
e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [125.94 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst
jedn. Dz. U. 2025, poz. 594),

e Konwencja nr 16 dotyczgca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych
aktéw stanu cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 roku
(Dz.U.Nr 166, poz.1735),

e ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r.o przedktadaniu niektérych dokumentéw
urzedowych w pahstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U.2019,
p0z.860),

e ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U.2024, poz.1557).

Tryb odwotawczy

Wojewoda tdédzki za posrednictwem kierownika USC w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji. Dotyczy decyzji odmownych.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_200605_98.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/USC_I_klauzula_informacyjna_200605_98.pdf

Urzad Stanu Cywilnego

PROCEDURY POWIAZANE

Wydawanie zaswiadczeh z Urzedu Stanu Cywilnego
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https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01900

