Przyznanie jednorazowego swiadczenia na
pokrycie niezbednych kosztow zwigzanych z
potrzebami przyjmowanego dziecka do rodziny
zastepczej/rodzinnego domu dziecka

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Swiadczenie nalezne rodzinom zastepczym i prowadzgcym rodzinne domu
dziecka przyjmujacym w piecze zastepcza dzieci. Swiadczenie przyznawane na
whniosek rodzin zastepczych i prowadzgcych rodzinne domy dziecka. Wysokos¢
Swiadczenia obecnie wynosi nie wiecej niz 2.500,00 zt jednorazowo. Termin
rozpatrywania wniosku - bez zbednej zwtoki, maksymalnie do 30 dni. Termin
zatatwienia sprawy moze by¢ przedtuzony z uwagi na braki w dokumentacji do
czasu jej uzupetnienia przez strone. Wyptata swiadczenia nastepuje w ciggu 30
dni od daty jego przyznania.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

al

Zt6z wniosek Czekaj Czekaj na wyptate
celem dalszego swiadczenia

procedowania na decyzje w sprawie

w ciggu 30 dni od

elektronicznie, daty przyznania
w MOPS lub za Swiadczenia
posrednictwem

poczty

Przydatne informacje


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01846
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01846
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01846
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mozliwos¢ ztozenia wniosku online celem dalszego procedowania,
mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

wizyta w urzedzie nie wymaga umaéwienia sie,

sprawa nie wymaga optat, za wyjgtkiem petnomocnictwa.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

Swiadczenie na pokrycie niezbednych kosztéw zwigzanych z potrzebami
przyjmowanego dziecka do rodziny zastepczej lub rodzinnego domu dziecka
przyznawane jest jednorazowo na wniosek rodziny zastepczej lub prowadzgcego
rodzinny dom dziekana na kazde dziecko przyjmowane do rodziny zastepczej lub
rodzinnego domu dziecka.

Dziatania podejmowane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi
Wydziat Pieczy Zastepczej:

e rozpatrzenie wniosku - maksymalnie w ciggu 30 dni od daty jego wptywu,

e wydanie decyzji przyznajgcej Swiadczenie lub decyzji o odmowie przyznania
Swiadczenia,

e W przypadku przyznania swiadczenia - wyptata Swiadczenia w ciggu 30 dni
od daty jego przyznania,

e W przypadku odmowy przyznania $wiadczenia - przystuguje odwotanie
zgodnie z pouczeniem zawartym w decyzji - tryb odwotawczy opisano w
sekcji Podstawa prawna,

e rozstrzygniecia w sprawie nienaleznie pobranego sSwiadczenia wymagaja
wydania decyzji - tryb odwotawczy opisano w sekcji Podstawa prawna.

Informacje uzupetniajace

Forma pomocy

Swiadczenie pieniezne. Maksymalna wysokos$¢ swiadczenia nie moze
przekroczy¢ 2.500,00zt.

Kryteria przyznania



O przyznanie swiadczenia na pokrycie niezbednych kosztow zwigzanych
z potrzebami przyjmowanego dziecka do rodziny zastepczej dziecka lub
rodzinnego domu dziecka moze wystapic¢ rodzina zastepcza oraz
prowadzacy rodzinny dom dziecka.

Rodziny zastepcze oraz rodzinne domy dziecka sprawuja tymczasowa
opieke nad dzie¢mi umieszczonymi w tych rodzinach i rodzinnych
domach dziecka i stanowia rodzinne formy pieczy zastepczej.

W przypadku rodziny zastepczej zawodowej petniacej funkcje pogotowia
rodzinnego jednorazowe swiadczenie na zakup sprzetow wymienionych we
whniosku w tabeli: ,,Wykaz przedmiotéw stanowigcych niezbedne wyposazenie
przyjmowanego dziecka” nie moze byc¢ przyznawane czesciej niz raz na trzy
lata.

Przyznang pomoc nalezy przeznaczy¢ odpowiednio na zakup brakujacych w
rodzinie zastepczej / rodzinnym domu dziecka artykutéw i sprzetow pierwszej
potrzeby dla przyjmowanego dziecka takich jak: kotdry, poduszki, materaca,
poscieli, tapczanu/tézka, biurka z krzestem (dla dziecka powyzej 5 roku zycia),
regatu/potki na ksigzki i zabawki, szafki/lkomody na ubrania, szafy, wézka
dzieciecego (dziecko do 3 roku zycia).

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

1. Termin rozpatrywania wniosku - bez zbednej zwtoki, maksymalnie do 30 dni.

2. Wyptata nastepuje w terminie 30 dni od daty przyznania Swiadczenia.

3. Termin zatatwienia sprawy moze byc¢ przedtuzony do czasu uzupetnienia
przez strone brakéw w dokumentaciji.

Miejsce zatatwienia

Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej w todzi

Zespot ds. obstugi Swiadczen oraz optat za pobyt dzieci w pieczy zastepczej
Dziat Swiadczen

ul. Piotrkowska 149

90-440 £6dz

sekretariat tel.: +48 (42) 664-04-00
poczta elektroniczna: wpz@mops.lodz.pl



mailto:wpz@mops.lodz.pl

Numery telefonéw pracownikéw Dziatu Swiadczen prowadzgcych sprawy z
zakresu przyznawania jednorazowego Swiadczenia na pokrycie niezbednych
kosztéw zwigzanych z potrzebami przyjmowanego dziecka do rodziny zastepcze;j
lub rodzinnego domu dziecka:

e +48 (42) 664 04 01 - przyjmowanie wnioskéw,

e +48 (42) 664 04 12 - rozpatrywanie wnioskéw,

e +48 (42) 664 04 14 - ostateczna akceptacja wnioskdéw i podpisywanie
decyzji w sprawie,

e +48 (42) 664 04 22 - ostateczna akceptacja wnioskéw i podpisywanie
decyzji w sprawie.

Umawianie/rezerwacja wizyty

W przypadku prawidtowo wypetnionego wniosku z wymagang dokumentacjg nie
ma potrzeby umawiania sie na wizyte w Urzedzie.

OPLATY

Zestawienie optat

Wysokos¢
optaty

Rodzaj optaty Numer konta

Urzad Miasta todzi

Wydziat Podatkowy
Optata za petnomocnictwo ul. Sienkiewicza

(optata nie dotyczy, gdy petnomocnikiem 61A, 90-009 +6dz

jest wstepny, zstepny, rodzenstwo, 172

jednostka budzetowa lub samorzadowa) 50 1240 1037
1111 0011 0925
0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e 0sobiscie lub przez petnomocnika:



o Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi
Wydziat Pieczy Zastepczej
Zespo6t ds. obstugi Swiadczen oraz optat za pobyt dzieci w pieczy
zastepczej
ul. Piotrkowska 149, wejscie od al. KosSciuszki, parter - pok. Nr 1, | pietro
- pok. Nr 12 i 13, Il pietro - sekretariat

e listownie:

o Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi
Wydziat Pieczy Zastepczej
Zespot ds. obstugi Swiadczeh oraz optat za pobyt dzieci w pieczy
zastepczej
ul. Piotrkowska 149
90-440 £6dz

e elektronicznie:
o ePUAP
o eDoreczenia
Termin sktadania dokumentow

Whniosek o przyznanie Swiadczenia nalezy ztozy¢ niezwtocznie po przyjeciu
dziecka do rodziny zastepczej lub rodzinnego domu dziecka.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o przyznanie jednorazowego Swiadczenia na pokrycie
niezbednych kosztédw zwigzanych z potrzebami przyjmowanego dziecka do
rodziny zastepczej lub rodzinnego domu dziecka.

druk do pobrania [104 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [168.99 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_W_o_przyznanie_jednorazowego_swiadczenia_na_przyjmowane_dziecko_231212_7.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-zapytania-do-urzedu/0eqfd766vi
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_K_informacyjna_przyznanie_jednorazowego_swiadczenia_na_przyjmowane_dziecko_200813_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_K_informacyjna_przyznanie_jednorazowego_swiadczenia_na_przyjmowane_dziecko_200813_7.pdf

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 49 ze zmian.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zmian.).

Tryb odwotawczy

Kodeks Postepowania Administracyjnego - odwotanie sktada sie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi za posrednictwem organu,
ktéry wydat decyzje.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni liczac od dnia doreczenia stronie
decyzji. Jezeli po otrzymaniu odwotania Wydziat Pieczy Zastepczej MOPS w todzi
stwierdzi, ze nalezy je uwzgledni¢ w catosci, to w ciggu 7 dni od dnia otrzymania
odwotania wyda nowg decyzje, w ktérej uchyli lub zmieni zaskarzong decyzje.
Jezeli po otrzymaniu odwotania Wydziat Pieczy Zastepczej MOPS w todzi nie
zmieni podjetego w zaskarzonej decyzji rozstrzygniecia, to w terminie 7 dni od
otrzymania odwotania przekaze odwotanie wraz z aktami sprawy do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
KOMORKA

Wydziat Pieczy Zastepczej
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