Umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty
ustalonej optaty za pobyt dziecka w placowce
opiekunczo-wychowawczej

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura dotyczy ulg w optatach rodzicéw za pobyt ich dzieci w pieczy
zastepczej tj. w rodzinie zastepczej, rodzinnym domu dziecka, placéwce
opiekunczo-wychowawczej, regionalnej placéwce opiekuhczo-terapeutycznej oraz
interwencyjnym osrodku preadopcyjnym.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2

A

Zto6z wniosek Czekaj
celem dalszego

procedowania na decyzje w sprawie

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

mozliwos¢ przestania wniosku pocztg,

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie,

sprawa nie wymaga optat, za wyjgtkiem petnomocnictwa.

Wszelkie informacje w sprawie umorzenia, odroczenia, roztozenia na raty
ustalonej optaty lub odstgpienia od ustalenia optaty za pobyt dziecka w pieczy
zastepczej sg udzielane przez pracownikéw Dziatu Swiadczeh w Wydziale Pieczy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01856
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01856
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01856

Zastepczej.

Numery telefonow:

+48 (42) 664 04 03, +48 (42) 664 04 04, +48 (42) 664 04 25, +48 (42) 664 04
06

W celu sprawnego rozpatrywania spraw nalezy bezzwitocznie zgtaszac sie na
wezwania kierowane z Wydziatu Pieczy Zastepczej. Wezwania stanowig o
rozpoczeciu postepowania administracyjnego.

W przypadku naliczenia odptatnosci kontaktowac sie bezposrednio z
pracownikami prowadzgcymi dang sprawe - w decyzjach administracyjnych
wskazane jest imie i nazwisko osoby prowadzacej dane postepowanie.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

Ustalenie optaty za pobyt dziecka w placéwce opiekunczo - wychowawczej

W przypadku umieszczenia dziecka w placéwce opiekuhczo-wychowawczej,
regionalnej placéwce opiekunczo-terapeutycznej oraz interwencyjnym osrodku
preadopcyjnym rodzice ponoszg miesieczng optate.

Dotyczy, to rowniez rodzicéw pozbawionych wtadzy rodzicielskiej lub ktéorym
wtadza rodzicielska zostata zawieszona albo ograniczona.

Wysokos¢ optaty jest rowna srednim miesiecznym wydatkom przeznaczonych na
utrzymanie dziecka w placowce.

Optate rodzice ponoszg od dnia umieszczenia dziecka w pieczy zastepczej. Za
ponoszenie ww. optaty rodzice odpowiadajg solidarnie.

Ustalenie optaty za pobyt dziecka w pieczy instytucjonalnej nastepuje w
przypadku:

e braku odpowiedzi strony na zawiadomienie o0 wszczeciu postepowania i
niedostarczeniu przez rodzica wymaganych dokumentéw, decyzji,
postanowien i zaswiadczen, a tym samym braku mozliwosci ustalenia
sytuacji rodzinnej, materialnej, dochodowej rodzica,

e ustalenie optaty nastepuje réwniez gdy dochody rodzica przekraczajg na
osobe w rodzinie 300% kryterium dochodowego okreslonego przepisami



ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

Decyzje o ustaleniu optaty za pobyt dziecka w placéwce opiekuhczo-
wychowawczej wydaje Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, decyzja zostaje
doreczona stronie na pismie.

Umorzenie, odroczenie , roztozenie na raty optaty

Strona moze ztozy¢ wniosek lub podanie o umorzenie w catosci tacznie z
odsetkami, umorzenie w czesci tagcznie z odsetkami, odroczenie terminu ptatnosci
lub roztozenie na raty ustalonej optaty za pobyt dziecka w placéwce opiekuhczo-
wychowawczej wraz z wymaganymi informacjami/dokumentami.

W razie watpliwosci organ wydajgcy decyzje zastrzega sobie prawo zadania od
whnioskodawcy innych uzasadnionych dokumentoéw.

Dziatania podejmowane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej po wptynieciu wniosku/podania:

1. Przeprowadzenie analizy sytuacji materialnej, bytowej i dochodowej
gospodarstwa domowego na podstawie dostarczonej dokumentacji
(kserokopie decyzji administracyjnych, orzeczen o niepetnosprawnosci,
innych z oryginatami do wgladu).

2. Ustalenie uprawnien do udzielenia pomocy w formie umorzenia w catosci
tgcznie z odsetkami, umorzenie w czesci tacznie z odsetkami, odroczenie
terminu ptatnosci lub roztozenie na raty ustalonej optaty za pobyt dziecka w
placéwce opiekunczo-wychowawczej.

3. Wydanie decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci, tacznie z odsetkami,
odroczeniu terminu ptatnosci, roztozeniu na raty lub odstgpieniu od ustalenia
optaty.

4. Decyzja zostaje doreczona stronie na pismie.

Informacje uzupetniajace

W przypadku nie regulowania naleznosci zgodnie z wystawiong decyzja, podjete
sg dziatania przed windykacyjne: wystawiane jest upomnienie, brak ptatnosci
powoduje przekazanie do dalszych dziatah windykacyjnych, gdzie wystawiany jest
tytut wykonawczy do Organu Egzekucyjnego, na podstawie ktérego podejmowane
sg dziatania egzekucyjne przez Organ Egzekucyjny.

Nalezno$¢ umarza sie na wniosek lub z urzedu, w catosci lub w czesci, tacznie z
odsetkami, jezeli:



1. Sredni miesieczny dochdd na osobe w rodzinie z trzech ostatnich miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku, w przypadku prowadzenia wspdélnego
gospodarstwa domowego z innymi cztonkami rodziny nie przekracza 300%
kryterium dochodowego na osobe w rodzinie, okreslonego przepisami
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

2. Sredni miesieczny dochdd z trzech ostatnich miesiecy poprzedzajacych
ztozenie wniosku, w przypadku osoby samotnie gospodarujgcej nie
przekracza 300% kryterium dochodowego, osoby samotnie gospodarujgcej,
okreslonego przepisami ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej;

3. osoba zobowigzana do ponoszenia optaty zmarta.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

1. Termin rozpatrywania wniosku - bez zbednej zwtoki, maksymalnie do 30 dni.
2. Termin zatatwienia sprawy moze by¢ przedtuzony z uwagi na braki w
dokumentacji do czasu jej uzupetnienia przez strone.

Miejsce zatatwienia

Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej w todzi
Wydziat Wspierania Pieczy Zastepczej
90-440 t6dz, ul. Piotrkowska 149

tel. +48 (42) 664-04-02
tel. +48 (42) 664-04-00

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e 0sobiscie lub przez petnomocnika:



o Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w todzi
Wydziat Pieczy Zastepczej
Zespo6t ds. obstugi Swiadczen oraz optat za pobyt dzieci w pieczy

zastepczej
t6dz, ul. Piotrkowska 149, wejscie od al. KosSciuszki, parter - pok. Nr 1, |

pietro - pokéj nr 12 i 13, Il pietro - sekretariat
Termin skiadania dokumentow

Niezwtocznie po otrzymaniu zawiadomienia o wszczeciu postepowania, bgdz
decyzji ustalajgcej optate za pobyt dziecka w pieczy zastepczej.

Wymagane dokumenty
. o Wniosek o umorzenie w catosci tacznie z odsetkami, umorzenie w czesci

tgcznie z odsetkami, odroczenie terminu ptatnosci lub roztozenie na raty
ustalonej optaty za pobyt dziecka w placéwce opiekunczo-

wychowawczej.
. druk do pobrania [92 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
. formularz elektroniczny (mpips.gov.pl) Otwérz formularz

elektroniczny (mpips.gov.pl)

Do wniosku lub podania o umorzenie w catosci tgcznie z odsetkami, umorzenie w
czesci tgcznie z odsetkami, odroczenie terminu ptatnosci lub roztozenie na raty
ustalonej optaty za pobyt dziecka w placéwce opiekuhczo-wychowawczej nalezy
dotgczy¢ informacje dotyczgce sytuacji bytowej wnioskodawcy i cztonkdédw rodziny
pozostajgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym, uzasadniajgce
wystgpienie z wnioskiem:

e W przypadku cztonka rodziny zatrudnionego na umowe o prace lub
na umowe cywilno - prawna:
o zaswiadczenie od pracodawcy lub zleceniodawcy o dochodzie netto za
okres ostatnich trzech miesiecy z rozbiciem na kazdy miesigc.

e W przypadku dochodu z prac dorywczych:


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/mops_w_o_umorzenie_odroczenie_rozlozenie_na_raty_oplaty_-za_pobyt_dziecka_w_placowce_200813.doc
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0

o oswiadczenie konkretnego cztonka rodziny o wysokosci dochodu w
ostatnich trzech miesigcach z rozbiciem na kazdy miesigc.

W przypadku emerytury lub renty:
o kopia ostatniej decyzji o przyznaniu Swiadczenia oraz potwierdzenia
otrzymania Swiadczenia za okres 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc
ztozenia wniosku.

W przypadku alimentow otrzymywanych przez cztonka rodziny:
o kopia potwierdzenia otrzymanych alimentéw za okres 3 miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku.

W przypadku cztonka rodziny, ktory ptaci alimenty:
o oSwiadczenie osoby na rzecz, ktdrej ptacone sg alimenty lub jej
opiekuna prawnego, badz kopia potwierdzenia przelewu bankowego, za
okres 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku.

W przypadku renty socjalnej lub dodatku pielegnacyjnego:
o kopia decyzji o przyznanym Swiadczeniu.

W przypadku swiadczen z Pomocy Spoteczne;j:

o za$wiadczenie z wtasciwego Wydziatu Pracy Srodowiskowej o
przyznanych zasitkach za okres ostatnich trzech miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku lub kopie decyzji o przyznaniu
Swiadczenia.

W przypadku oséb zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy:
o zaswiadczenie o statusie osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku albo z
prawem do zasitku, zawierajgcego informacje o wysokosci wyptacanego
zasitku w ostatnich trzech miesigcach poprzedzajgcych ztozenie
whniosku.



e W przypadku cztonka rodziny niezarejestrowanego w Powiatowym
Urzedzie Pracy:
o zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o tym, iz osoba nie jest
zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy.

e W przypadku osdob przebywajacych w zaktadzie karnym:
o zaswiadczenie z jednostki wykonywanej pracy i dochodzie netto za
okres ostatnich trzech miesiecy z rozbiciem na kazdy miesigc.

druk do pobrania [47.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

. o Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

. klauzula informacyjna do pobrania [168.99 KB, .PDF] Pobierz
klauzula informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 9 czerwca 2011r o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1111 z pdézZn. zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 256),

e uchwata Nr XLVI1/920/12 Rady Miejskiej W todzi z dnia 29 sierpnia 2012 r. w
sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw umorzenia w catosci lub w
czesci, tacznie z odsetkami, odroczenia terminu ptatnosci, roztozenia na raty
lub odstepowania od ustalenia optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej,

e zarzgdzenie Nr 3679/VIII/20 Prezydenta Miasta todzi z dnia 27 marca 2020
roku w sprawie ustalenia srednich miesiecznych wydatkéw przeznaczonych
na utrzymanie dziecka w placéwkach opiekuhczo - wychowawczych
prowadzonych przez Miasto t6dzZ (Dz. Urz. Wojewddztwa tdédzkiego z 2020 r.,

poz. 2077).

Tryb odwotawczy


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/mops_zas_zaswiadczenie_o_wysokosci_wynagrodzenia_200813.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_K_inf_umorzenie_odroczenie_rozlozenie_na_raty_oplaty_%20za_pobyt_dziecka_w_placowce_200813_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_K_inf_umorzenie_odroczenie_rozlozenie_na_raty_oplaty_%20za_pobyt_dziecka_w_placowce_200813_7.pdf
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=28687&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=28687&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=28687&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=28687&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=51190&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=51190&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=51190&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=51190&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=51190&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct

Kodeks Postepowania Administracyjnego - odwotanie nastepuje do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem instytucji, ktéra
wydata decyzje.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni liczac od dnia otrzymania decyzji.
Jezeli po otrzymaniu odwotania Wydziat Wspierania Pieczy Zastepczej uwzgledni
je w catosci - wyda w ciggu 7 dni od dnia otrzymania odwotania nowg decyzje, w
ktérej uchyli lub zmieni zaskarzona decyzje.

Jezeli po otrzymaniu odwotania Wydziat Wspierania Pieczy Zastepczej nie zmieni
zajetego stanowiska wzgledem wydanej decyzji - przesle odwotanie wraz z aktami
sprawy do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi, w terminie 7 dni od
otrzymania odwotania.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
KOMORKA

Wydziat Wspierania Pieczy Zastepczej
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