Wyrazanie zgody na czasowe zajecie terenow
zieleni miejskiej administrowanych przez Zarzad
Zieleni Miejskiej w todzi

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Kazdy zainteresowany moze wnioskowa¢ o wydanie zezwolenia na czasowe
zajecie obiektéw zieleni, tj. parkéw, zielehcow, skwerdéw, w celu np. wykonania
remontu sciany granicznej, sprzedazy loddw, realizacji zdjec¢ slubnych w plenerze,
itp.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

— —O
Zt6z wniosek i Czekaj na Odbierz umowe
zataczniki informacje dzierzawy
w Zarzgdzie, mailem czy zgoda zostanie
lub za udzielona
posrednictwem
poczty
KROK 4

Whnies optate za
dzierzawe


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01205
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KROK 5

zgodnie z
wystawiong fakturg —
Vat =0

@

Odbierz fakture

w formie
elektronicznej lub
papierowej

Przydatne informacje

e mozliwos¢ przestania wniosku pocztg,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
e wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie,

o faktura moze miec¢ forme elektroniczng.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wydanie opinii na czasowe zajecie terendw zieleni miejskiej przez Wydziat
Zieleni Publicznej na cele:

o kulturalno-rozrywkowe,
o gastronomiczne,
o handlowe.

2. Sprawe konczy Wydziat Organizacji i Zarzadzania podpisaniem umowy
dzierzawy z naliczeniem czynszu dzierzawnego. W przypadku braku
wymaganych zatgcznikéw lub ich niekompletnosci wnioskodawca zostanie
wezwany do ich uzupetnienia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni.

3. Nie usuniecie brakéw powoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

Informacje uzupetniajace

O terminie odbioru umowy dzierzawy i faktury wnioskodawca zostanie
poinformowany telefonicznie lub drogg elektroniczna.



TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Bez zbednej zwtoki do 1 miesiaca.

Miejsce zatatwienia

Zarzad Zieleni Miejskiegj
ul. Retkihska 41
94-004 £6dz

e-mail: sekretariat@zzm.lodz.pl

tel: +48 (42) 628-72-00

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Zgodnie z wystawiong fakturg Vat za wyliczony czynsz dzierzawny zalezny od
powierzchni i czasu zajecia terenu zieleni miejskie;j.

Zestawienie optat

Rodzaj optaty

Wysokos¢
optaty

Numer konta

Optata za
petnomocnictwo

17 zt

50 1240 1037 1111 0011
0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow

e listownie:

o Zarzad Zieleni Miejskiej
94-004 t6dz, ul. Retkinska 41



mailto:sekretariat@zzm.lodz.pl

e Osobiscie:

o Zarzad Zieleni Miejskiej
ul. Retkinska 41 - skrzynka podawcza. Uwaga: jedynie w dni robocze
w godzinach od 7.30 do 15.30

e pocztg elektroniczng: sekretariat@zzm.lodz.pl

Termin skiadania dokumentow
Nie dotyczy.
Wymagane dokumenty
e Podanie o wydanie zezwolenia zawierajgce:

o dane wnioskodawcy (NIP, REGON, adres, tel. kontaktowy itp.),
o cel zajecia terenu zieleni,

o Czas zajecia (daty),

o planowane wyposazenie stoiska (stoty, parasole, sceny itp.),
o powierzchnia terenu wnioskowanego do zajecia.

e Mapa z zaznaczong lokalizacjg terenu wnioskowanego do zajecia.

e Pozytywna opinia Wojewdédzkiego Konserwatora Zabytkéw w przypadku
parkéw zabytkowych.

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 572),

e zarzadzenie Nr 1895/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 22 sierpnia 2022
r. w sprawie stawek czynszu za wydzierzawiane nieruchomosci gruntowe,
ktérych Miasto +6dzZ jest wtascicielem lub posiadaczem oraz udostepniane
nieruchomosci pod infrastrukture przesytowa, oddawane w dzierzawe lub
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udostepniane na okres nie dtuzszy niz trzy lata,

e uchwata Rady Miejskiej w todzi nr XXIX/752/16 z dn. 11.05.2016 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej o nazwie ,Zarzad Zieleni Miejskiej” i
nadania jej statutu (z péZzn.zm.),

e zarzgdzenie nr 2473/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 10 listopada 2022
r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej
0 nazwie Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi (z pézn. zm.).

Tryb odwotawczy

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.
U.z 2024 r. poz. 572).

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi
KOMORKA

Wydziat Zieleni Publicznej
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