Wynajem sali dydaktycznej i konferencyjnej
znajdujacej sie w Palmiarni Ogrodu
Botanicznego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Wynajem sali dydaktycznej znajdujgcej sie w budynku Palmiarni dotyczacy firm i
0so6b prywatnych.

Optaty:

e 60 zt brutto za 1 godz. bez wykorzystania sprzetu i urzagdzen bedacych na jej
wyposazeniu,

e 110 zt brutto za 1 godz. z wykorzystaniem sprzetu i urzgdzen bedacych na
ich wyposazeniu.

Stawka VAT 23%

Ceny na podstawie Zarzgdzenia nr 42/2023 Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w
todzi z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
Zt6z wniosek Czekaj Podpisz umowe
minimum 3 tygodnie na kontakt okresl w jakiej formie

przed planowanym
przedsiewzieciem

pracownika Zarzadu
Zieleni Miejskiegj

chcesz otrzymac
fakture (poczta,
elektronicznie)


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01204
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01204
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01204

KROK 4

@

Optac fakture

w formie i terminie
wskazanych na
umowie

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku pocztg elektroniczng,

e wizytacja miejsca wymaga umoéwienia sie,

e Umowa sporzadzana jest w wersji papierowej i wymaga osobistego
podpisania w okreslonej jednostce Zarzadu Zieleni Miejskiej.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

W celu wynajmu sali dydaktycznej i konferencyjnej nalezy skontaktowac sie z
jednostkg Zarzadu Zieleni Miejskiej (Palmiarnia) telefonicznie lub mailowo w celu
otrzymania informacji nt. mozliwosci dzierzawy sali dydaktycznej.

We wniosku nalezy uwzgledni¢: dane wnioskodawcy (w przypadku osoby
prywatnej dane osobowe, adres zamieszkania, PESEL; w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oprécz powyzszych danych nalezy zatgczy¢ wydruk z
CEIDG; w przypadku osoby prawnej wydruk z KRS oraz dane osoby uprawnionej
do podpisania umowy dzierzawy zgodnie z KRS - imie, nazwisko,
stanowisko/funkcja), miejsce (Palmiarnia), termin dzierzawy, cel wraz z
krotkim opisem planowanych dziatan (szkolenia, pokaz), planowane
wyposazenie (wtasne, znajdujgce sie na wyposazeniu sali), liczba oséb
bioracych udziat w przedsiewzieciu od strony Wnioskodawcy, imie,
nazwisko i kontakt do przedstawiciela Wnioskodawcy.



Podpisany wniosek nalezy ztozy¢ do Zarzadu Zieleni Miejskiej mailem (skan
wypetnionego i podpisanego wniosku), osobiscie w Zarzadzie Zieleni Miejskiej lub
za posrednictwem poczty. Do Zarzgdu wniosek musi dotrze¢ minimum 3 tygodnie
kalendarzowe przed planowanym przedsiewzieciem.

Decyzja dotyczgca wynajmu sali dydaktycznej zostanie przekazana telefoniczne
lub za posrednictwem poczty elektronicznej przez pracownika Zarzgdu Zieleni
Miejskiej.

Umowa podpisywana jest osobiscie w miejscu i w terminie uzgodnionym z
odpowiednim pracownikiem Zarzadu Zieleni Miejskiej. Przy podpisaniu umowy
nalezy okresli¢ w jakiej formie ma zosta¢ wystana faktura (pocztg, elektronicznie).

Informacje uzupetniajace

Brak

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
21 dni kalendarzowych
Miejsce zatatwienia

Zarzad Zieleni Miejskiej
Palmiarnia

ul. Pitsudskiego 61
90-329 t6dz

tel: +48 (42) 674-96-65

Zarzad Zieleni Miejskiej
ul. Retkihska 41
94-004 £6dz

tel: +48 (42) 628-72-00
Umawianie/rezerwacja wizyty
Wizytacja sali jest mozliwa po wczesniejszym umdwieniu sie:

e Telefonicznie: Palmiarnia +48 (42) 674-96-65
e Pocztg elektroniczng: sekretariat@zzm.lodz.pl



mailto:sekretariat@zzm.lodz.pl

OPLATY

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w todzi ustalajagcym
optaty za wynajem sal dydaktycznych i konferencyjnych.

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
Wynajem sali bez wykorzystania 21 1240 1037
. , . 60 zt brutto za
sprzetu i urzagdzen bedacych na jej 1 godz 1111 0011 0911
wyposazeniu goaz. 2661
Wynajem sali z wykorzystaniem 21 1240 1037
, ! . 110 zt brutto za
sprzetu i urzgdzen bedacych na ich 1 godz 1111 0011 0911
wyposazeniu 906 2661

Ceny na podstawie Zarzadzenia nr 42/2023 Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w
todzi z dnia 26 wrzesnia 2023r.

Stawka VAT 23%.
Uwaga: Mozliwosc¢ optacenia dzierzawy terenu w kasie Palmiarni po

wczesniejszym zgtoszeniu (przed spisaniem umowy).

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Zarzad Zieleni Miejskiej
ul. Retkihska 41
94-004 to6dz

e 0sobiscie:

o Sekretariat Zarzadu Zieleni Miejskiej
ul. Retkinska 41



e pocztg elektroniczng: sekretariat@zzm.lodz.pl

Termin sktadania dokumentéow
Minimum 21 dni kalendarzowych przed planowang dzierzawg terenu.

Wymagane dokumenty

Do ztozenia (w przypadku firm):

e Aktualny odpis uprawniajgcy do wystepowania w obrocie prawnym
zgodnie z wymaganiami ustawowymi na podstawie wpisu do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej/Krajowego rejestru Sgdowego w wersji papierowej lub
elektronicznej.

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e uchwata Rady Miejskiej w todzi Nr XXI1X/752/16 z dnia 11 maja 2016 r. w
sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie , Zarzad Zieleni Miejskiej”
i nadanie jej statutu,

e zarzadzenie nr 2473/2022 Prezydent Miasta todzi z dnia 10 listopada 2022 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o
nazwie Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi,

e zarzadzenie Nr 42/2023 Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w todzi z
dnia 26 wrzesnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia cennika optat
obowigzujgcych na terenie Ogrodu Botanicznego i Palmiarni.

Tryb odwotawczy

Brak


mailto:sekretariat@zzm.lodz.pl
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=38795&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=38795&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=38795&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi

KOMORKA

Palmiarnia
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