Wynajem pawilonow Palmiarni w celu
organizowania spotkan okolicznosciowych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Wynajem Pawilondw Palmiarni dotyczgcy firm i oséb prywatnych.
Optaty:

e 220 zt brutto - optata za 1 godz. wynajecia Pawilondw Palmiarni bez
wykorzystania sprzetu i urzagdzen bedacych na wyposazeniu Palmiarni, max
ilos¢ oséb - 40,

e 300 zt brutto - optata za 1 godz. wynajecia Pawilonéw Palmiarni i terenu
Ogrodka dydaktycznego bez wykorzystania sprzetu i urzadzen bedacych na
wyposazeniu Palmiarni, max ilos¢ oséb - 80.

Do deklarowanego czasu wynajmu nalezy kazdorazowo doda¢ 1 godz. jako czas
potrzebny na przygotowanie spotkania i posprzatanie pawilonéw Palmiarni po
spotkaniu.

Stawka VAT 23%.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
KROK 1 KROK 2 KROK 3
- @d

Czekaj Podpisz umowe
Zt6z wniosek

na kontakt okresl w jakiej formie
minimum 3 tygodnie pracownika Zarzgdu chcesz otrzymacd

Zieleni Miejskiej fakture (poczta,

przed planowanym

przedsiewzieciem elektronicznie)


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01219
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01219

KROK 4

@

Optac fakture

w formie i terminie
wskazanych na
umowie

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku pocztg elektroniczng,

e wizytacja miejsca wymaga umoéwienia sie,

e Umowa sporzadzana jest w wersji papierowej i wymaga osobistego
podpisania w okreslonej jednostce Zarzadu Zieleni Miejskiej.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

W celu wynajmu pawilonéw w Palmiarni nalezy skontaktowac sie z jednostka
Zarzadu Zieleni Miejskiej (Palmiarnia) telefonicznie lub mailowo w celu otrzymania
informacji nt. mozliwosci dzierzawy terenu w okreslonym terminie.

Wypetniony i odrecznie podpisany ,Wniosek na wydanie zezwolenia na czasowe
zajecie terenu parku lub zielehAca” nalezy ztozy¢ mailem (skan wypetnionego i
podpisanego wniosku), osobiscie w Zarzadzie Zieleni Miejskiej lub za
posrednictwem poczty. Uwaga! w przypadku parkowania aut pod Palmiarnia
nalezy dodatkowo wypetni¢ ,Wniosek o pozwolenie na wjazd samochodu na teren
parku lub zielehca”. Do Zarzgadu wniosek musi dotrze¢ minimum 3 tygodnie
kalendarzowe przed planowanym przedsiewzieciem.

Decyzja dotyczgca wynajmu Pawilonéw Palmiarni zostanie przekazana
telefoniczne lub za posrednictwem poczty elektronicznej przez pracownika
Zarzadu Zieleni Miejskiej.



Umowa podpisywana jest osobiscie w miejscu i w terminie uzgodnionym z
odpowiednim pracownikiem Zarzadu Zieleni Miejskiej. Przy podpisaniu umowy
nalezy okresli¢ w jakiej formie ma zosta¢ wystana faktura (pocztg, elektronicznie).

Informacje uzupetniajace

Spotkania okolicznosSciowe mogg odbywad sie wytacznie po godzinach otwarcia
Palmiarni dla zwiedzajacych.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
21 dni kalendarzowych - Palmiarnia
Miejsce zatatwienia

Zarzad Zieleni Miejskiej
Palmiarnia w todzi

al. Pitsudskiego 61
90-329 t6dz

tel: +48 (42) 628-72-45 - Palmiarnia

Zarzad Zieleni Miejskiej
ul. Retkihska 41
94-004 +6dz

tel: +48 (42) 628-72-00

Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizytacja miejsca jest mozliwa po wczesniejszym umaédwieniu sie:
Telefonicznie:

e Zarzad Zieleni Miejskiej (Sekretariat) +48 (42) 628-72-00
e Palmiarnia +48 (42) 628-72-45

Pocztg elektroniczng: sekretariat@zzm.lodz.pl lub palmiarnia@botaniczny.lodz.pl

OPLATY



mailto:sekretariat@zzm.lodz.pl
mailto:palmiarnia@botaniczny.lodz.pl

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w todzi ustalajagcym
optaty za wynajem pawilonéw Palmiarni.

Zestawienie optat

) Wysokos¢ Numer

Rodzaj optaty

optaty konta
Optata za 1 godz. wynajecia Pawilonéw 21 1240
Palmiarni bez wykorzystania sprzetu i urzadzen | 220 zt 1037 1111
bedacych na wyposazeniu Palmiarni - max brutto 0011 0911
ilos¢ osob - 40 2661
Optata za 1 godz. wynajecia Pawilonéw 21 1240
Palmiarni i terenu Ogrodka dydaktycznego bez 300 zt 1037 1111
wykorzystania sprzetu i urzagdzen bedacych na brutto 0011 0911
wyposazeniu Palmiarni - max ilos¢ oséb - 80 2661

Podczas organizacji spotkah okolicznosciowych istnieje mozliwos¢ wykonywania
zdjec po uiszczeniu optaty w wysokosci 80 zt. brutto - Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr
33/2024 Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w £odzi z dnia 2 lipca 2024 r.

Stawka VAT 23%.

Uwaga: Mozliwos¢ optacenia dzierzawy terenu w kasie po wczesniejszym
zgtoszeniu (przed spisaniem umowy).

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Zarzad Zieleni Miejskiej
ul. Retkihska 41
94-004 t6dz

e 0sobiscie:

o Sekretariat Zarzadu Zieleni Migjskiej
ul. Retkihska 41



e pocztg elektroniczng: sekretariat@zzm.lodz.pl

Termin skiadania dokumentow

Minimum 21 dni kalendarzowych przed planowang dzierzawg terenu.
Wymagane dokumenty

Do ztozenia (w przypadku firm):

e Aktualny odpis uprawniajgcy do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z
wymaganiami ustawowymi na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej/Krajowego
rejestru Sgdowego w wersji papierowej lub elektronicznej.

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e uchwata Rady Miejskiej w todzi nr XXIX/752/16 z dnia 11 maja 2016 r. w
sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie ,Zarzad Zieleni Miejskiej”
i nadanie jej statutu,

e zarzadzenie nr 2473/2022 Prezydenta Miasta todzi z dnia 10 listopada 2022
r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej
0 nazwie Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi,

e zarzadzenie Nr 33/2023 Dyrektora Zarzadu Zieleni Miejskiej w todzi z dnia 2
lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia cennika optat obowigzujacych na
terenie Ogrodu Botanicznego i Palmiarni.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi


mailto:sekretariat@zzm.lodz.pl
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=38795&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=38795&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
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https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=61337&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
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https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=61337&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct

KOMORKA

Palmiarnia
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