Wydawanie zaswiadczen w sprawach z zakresu
rejestracji pojazdow

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whtasciciel pojazdu, w celu wydania zaswiadczenia w sprawach z zakresu
rejestracji pojazdow, sktada wniosek o wydanie zaswiadczenia w sprawach z
zakresu rejestracji pojazdéw.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ R

Whnies optate Zt6z wniosek i _ o _
zataczniki Odbierz zaswiadczenie

przelewem lub
podczas wizyty w elektronicznie, w
Urzedzie Urzedzie lub poczta

elektronicznie, w
Urzedzie lub poczta

Przydatne informacje

e wizyta w Urzedzie nie wymaga umowienia sie,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e zaswiadczenie moze miec forme elektroniczng,

e sprawa mozliwa do zatatwienia drogg korespondencyjna.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01659
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01659
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01659#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01659#Article_Attachments

1. Wnioski mieszkancéw Miasta todzi dotyczace sprawy sa przyjmowane w dniu
przybycia do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji w poniedziatki,
srody, czwartki i pigtki w godz. 8.00 - 16.00, we wtorki 8.00 - 17.00.

2. Sprawa zatatwiana jest po uprzednim ztozeniu podania (osobiscie lub za
posrednictwem poczty) w kancelarii (parter) lub w wydzielonym danego dnia
stanowisku bezposredniej obstugi).

3. W przypadku sktadania oswiadczenia w trybie art. 233 kk pod
odpowiedzialnoscig karng za sktadanie fatszywych zeznah konieczna jest
osobista wizyta wtasciciela pojazdu.

4. Wydanie zaswiadczenia mozliwe jest rowniez przez ePUAP.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku dziatania przez petnomocnika, petnomocnik winien przedtozy¢
rowniez pisemne petnomocnictwo oraz swéj dowdd osobisty.

e W przypadku, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny, rodzehnstwo,
jednostka budzetowa lub samorzagdowa nie jest pobierana optata za
petnomocnictwo.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Do 7 dni od daty ztozenia wniosku lub do 30 dni w przypadku prowadzenia
postepowania wyjasniajgcego, do dwdch miesiecy w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Ewidencji Pojazdéw

91-433 £6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
kancelaria (parter)

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

e wizyta w urzedzie nie wymaga uméwienia sie



OPLATY

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y
optaty
petnomocnictwo (optata nie dotyczy, gdy pethomocnikiem jest 17
wstepny, zstepny, rodzenstwo, jednostka budzetowa lub (optata
samorzadowa) skarbowa)
17 zt
od czynnosci wydania zaswiadczenia (optata
skarbowa)

Optate skarbowg mozna wnies¢:

e gotdwka bezposrednio w kasie Banku Pekao S. A. w siedzibie Wydziatu,

e za posrednictwem optatomatu (kartg lub gotéwkg) zlokalizowanego w
siedzibie Wydziatu,

e kodem BLIK za posrednictwem szybkich ptatnosci przy stanowisku biezgcej
obstugi,

e przelewem na konto Bank Pekao S.A. nr: 50 1240 1037 1111 0011 0925
0073 - (wskazujgc ceche identyfikacyjng pojazdu).

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
e listownie

o Urzad Miasta todzi
ul. Smugowa 26A i30/32
91-433 £6dz

e 0sobiscie



o ul. Smugowa 26A i 30/32
e elektronicznie

o ePUAP

Termin skltadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego dane pojazdu i
wtasciciela.

druk do pobrania [47 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego dane w utraconym
dokumencie.

druk do pobrania [45 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e W przypadku zmiany wtasciciela pojazdu oryginaty dokumentéw
dotyczgcych przeniesienia prawa wtasnosci do wgladu.

e Dokument potwierdzajgcy zawarcie obowigzkowego ubezpieczenia OC do
wgladu.

e Dowdd osobisty (dotyczy oséb fizycznych) lub wypis z rejestru sgdowego i
nr REGON (dotyczy osdb prawnych).


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_zaswiadczenie_240429.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/wniosek-o-wydanie-zaswiadczenia-potwierdzajacego-dane-pojazdu-i-wlasciciela-krotki-opis-uslugi/s551nj3qkq
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_zaswiadczenie_utracony_dokument_220916_7.doc

e Pisemne petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do zatatwienia sprawy.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [41.49 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006r. O optacie skarbowej,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie
rejestracji i oznaczania pojazddéw, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz
wzordéw innych dokumentéw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_oczrp_oep_orp_250902.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_oczrp_oep_orp_250902.docx

