Sporzadzanie aneksow do umow notarialnych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Whtasciciel lokalu/zarzadca nieruchomosci w sktadanym pismie wskazuje czego ma
dotyczy¢ sprostowanie umowy notarialnej (np. numeru/ struktury/powierzchni
uzytkowej lokalu, wysokosci udziatu, optaty rocznej, numeru pietra, numeru ksiegi

wieczystej, numeru i powierzchni dziatki, adresu).

Korekta umowy nastepuje w formie aktu notarialnego i poprzedzona jest
podpisaniem aneksu w zakresie zmian pomiedzy Miastem t8dz a wtascicielem

lokalu.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

Z16z wniosek

elektronicznie, w
Urzedzie lub pocztg

KROK 4

KROK 2

Czekaj na
informacje

otrzymasz informacje
0 sposobie
zakonczenia sprawy

KROK 3

Podpisz aneks


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01415

Podpisz akt
notarialny

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online (ePUAP, e-Doreczenia),

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku osobiscie w punkcie kancelaryjnym,
e Sprawa nie wymaga optat,

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

e Sprawa nie jest zatatwiana od reki.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Wtasciciel lokalu/zarzadca nieruchomosci w sktadanym pismie opisuje czego
ma dotyczy¢ sprostowanie umowy notarialnej (np. numeru lokalu, struktury
lokalu, numeru pietra, powierzchni uzytkowej lokalu, wysokosci udziatu,
optaty rocznej, numeru ksiegi wieczystej, numeru dziatki, powierzchni dziafki,
adresu).

2. Korekta umowy nastepuje w formie aktu notarialnego i poprzedzona jest
podpisaniem aneksu w zakresie zmian pomiedzy Miastem t6dz a
wtascicielem lokalu.

3. Wniosek mozna ztozy¢:

osobiscie,

przez petnomocnika,

za posrednictwem operatora pocztowego,
elektronicznie przez platforme ePUAP,
e-Doreczenia.

o

O

o

o

o

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Przepisy prawa nie przewidujg terminu realizacji.



Miejsce zatatwienia

Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
Oddziat Rozliczen Udziatow we Wspdlnotach Mieszkaniowych
90-926 tddz, ul. Piotrkowska 104, Il pietro, pokdéj 249, 268.

e fax. +48 (42) 638-54-20,
e e-mail: Ickm@uml.lodz.pl,
e e-mail: znn@uml.lodz.pl.

Pismo sktada sie w £édzkim Centrum Kontaktu z Mieszkahcami, ul. Piotrkowska
110 (wejscie od pasazu Schillera).

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Umodwienie wizyty pod nr telefonu: +48 (42) 638-51-17, +48 (42) 638-51-14, +48
(42) 638-42-52, +48 (42) 638-59-03.

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci
ul. Piotrkowska 104
90-926 to6dz

e 0sobiscie:

o ul. Piotrkowska 110 - wejscie od Pasazu Schillera (Lédzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkancami)

o ul. Zachodnia 47 (punkt informacyjno - kancelaryjny UML)

o Al. Pitsudskiego 100 (punkt informacyjno - kancelaryjny UML)


mailto:lckm@uml.lodz.pl
mailto:znn@uml.lodz.pl

o Al. Politechniki 32 (punkt informacyjno - kancelaryjny UML)
o ul. Krzemieniecka 2b (punkt informacyjno - kancelaryjny UML)

e elektronicznie

o ePUAP
o na adres do doreczenh elektronicznych: AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin skltadania dokumentow
W ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Whniosek (pismo ogdlne).

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)

e W przypadku dziatania przez pethomocnika:

e Petnomocnictwo (petnomocnictwo szczegétowe - uwzgledniajace dane
czynnosci a w przypadku gdyby wiasciciel/e postanowit/li ustanowic
petnomocnika za granicag panstwa polskiego dla skutecznosci
petnomocnictwa w kraju niezbedne jest opatrzenie go klauzulg
apostille).

e Wyrazenie zgody na przetwarzania danych osobowych.

druk do pobrania [49 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [28.3 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_K_klauzula_informacyjna_aneksy_211108_7.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_K_informacyjna_Sporzadzanie%20aneksow%20do%20umow%20notarialnych_220222_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZNN_K_informacyjna_Sporzadzanie%20aneksow%20do%20umow%20notarialnych_220222_7.docx

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali,

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
ustawa z dnia 6 lipca 1982 r., o ksiegach wieczystych i hipotece,
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r., Kodeks cywilny,

ustawa z dnia 17 listopada 1964 r., Kodeks postepowania cywilnego.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi

KOMORKA

Wydziat Zbywania i Nabywania Nieruchomosci

Data wygenerowania: 08-07-2026 14:04:29



