Naliczenie optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego i zmiana uzytkownika wieczystego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Naliczenie optaty z tytutu uzytkowania wieczystego dotyczy sytuacji, w ktérej
nastgpita czynnosc cywilnoprawna np. nabycie, sprzedaz, darowizna, spadek, itp.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2
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Zgtos nabycie
Czekaj na

zt6z wniosek o odpowiedz
naliczenie optaty
wraz z kserokopiag
dokumentu

odpowiedz zawiera
informacje o optacie

Przydatne informacje

e wymaga ztozenia dokumentdéw w wersji papierowej/elektronicznej,

e oprécz wniosku o naliczenie optaty nalezy ztozy¢ kserokopie dokumentu
potwierdzajgcego czynnos$¢ cywilnoprawng np. nabycie, sprzedaz, darowizna,
spadek, itp.,

e wniosek mozna ztozy¢ osobiscie, elektronicznie lub przestac poczta.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01362
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01362

1. Uzytkownik wieczysty winien wystapi¢ do UML o udzielenie informacji
dotyczacej obowigzujgcej wysokosci optaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego na podstawie dokonanej czynnosci prawnej. Na podstawie
zatgczonych dokumentéw nastgpi wprowadzenie danych do bazy i zostanie
wystosowane pierwsze naliczenie
optaty rocznej w formie informacji o optacie.

2. W zwigzku ze zmiang uzytkownika wieczystego dokonang na podstawie
czynnosci cywilnoprawnych oraz zdarzen prawnych (nabycie, sprzedaz,
darowizna, spadek, itp.) nalezy ztozy¢ wniosek wraz z kopig dokumentu
potwierdzajgcego nabycie tego prawa oraz podac adresy do korespondenc;ji
nowych uzytkownikéw wieczystych.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Niezwtocznie, w kolejnosci sktadania wnioskdw.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Dysponowania Mieniem
90-926 £o6dz, ul. Piotrkowska 104

pokdj 251, 252, 252A, 254
Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy.

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow



listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zarzadzania Kontaktami z Mieszkahcami
Ul. Piotrkowska 104, 90-926 té6dz

osobiscie:

o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera
(L6dzkie Centrum Kontaktu z Mieszkahcami)
oraz w pozostatych punktach kancelaryjnych i kancelaryjno-
informacyjnych
Urzedu Miasta todzi

poczty elektroniczna:

o Ickm@uml.lodz.pl

elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentow
Nie dotyczy.
Wymagane dokumenty

W przypadku nabycia/ sprzedazy / darowizny /dziedziczenia nalezy odpowiednio

ztozy¢:

e Wniosek o naliczenie optaty.

druk do pobrania [16.23 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Kserokopie aktu notarialnego (nabycie, sprzedaz).


mailto:lckm@uml.lodz.pl
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/dm_w_wniosek_o_naliczenie_oplaty_241104.docx
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/oplataroczna-z-tytulu-uzytkowania-wieczystego-gruntu/s551nj3qkq

e Kserokopie postanowienia spadkowego lub aktu poswiadczenia
dziedziczenia.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [24.22 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2024.1061 t.j. z dnia
2024.07.17),

e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U.2024.1145 t.j. z dnia 2024.07.30),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2024.572 t.j. z dnia 2024.04.15).

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Dysponowania Mieniem
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