Oddawanie w trwaty zarzad nieruchomosci
Skarbu Panstwa

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura oddania nieruchomosci Skarbu Pahstwa w trwaty zarzgd wszczynana
jest na wniosek pahstwowej jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej. W postepowaniu ustalana jest optata z tytutu trwatego zarzadu.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Zt6z wniosek i Czekaj na Zapoznaj sie z
zataczniki informacje operatem
wskaz cel i termin postanowienia, w urzedzie (umow sie
zagospodarowania zawiadomienia na wizyte)
nieruchomosci wysytane sg pocztg

lub przez ePUAP

KROK 4

Czekaj na decyzje


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01642
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01642

zawiadomienie o
zebraniu materiatéw
do wydania decyzji
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Whnies optate

w terminie 30 dni
liczac od dnia, kiedy
decyzja stanie sie
ostateczna

Przydatne informacje
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Odbierz decyzje

w urzedzie (umoéw sie
na wizyte) lub poczta
otrzymasz poczta

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,
e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY
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Sposdb zatatwienia sprawy
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. Postepowanie wszczyna sie na wniosek pahstwowej jednostki organizacyjnej,

brak terminu do ztozenia wniosku.

. Adresat - wniosek nalezy kierowa¢ do Prezydenta Miasta todzi wykonujgcego

zadanie z zakresu administracji rzagdowej za posrednictwem Wydziatu
Dysponowania Mieniem przy ul. Piotrkowskiej 104.

. Uprawnieni do trwatego zarzadu - Panstwowe jednostki organizacyjne

nieposiadajgce osobowosci prawne;.
Okres trwatego zarzadu - czas oznaczony lub nieoznaczony.

. Optata roczna z tytutu trwatego zarzagdu - ustalana jest wedtug stawki

procentowej (od 0,1% do 1%) od wartosci nieruchomosci, okreslanej w
operacie szacunkowym wykonanym przez rzeczoznawce majatkowego,
optata moze by¢ aktualizowana.

Za nieruchomos¢ oddang w trwaty zarzad pobiera sie optaty roczne.

. Optaty roczne uiszcza sie przez caty okres trwatego zarzadu, w terminie do

dnia 31 marca kazdego roku, z gory za dany rok. W pierwszym roku po
ustanowieniu trwatego zarzgdu optate roczng uiszcza sie najp6zniej po
uptywie 30 dni od dnia, w ktérym decyzja o oddaniu nieruchomosci w trwaty
zarzad stata sie ostateczna. Optate te ustala sie proporcjonalnie w stosunku
do pozostatego do wykorzystania w danym roku okresu trwania zarzadu.

Po zebraniu materiatu dowodowego w toku postepowania - informacja do
jednostki/Strony o mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy i
wypowiedzenia sie przed wydaniem decyzji - art. 10 Kpa.

. Forma dokumentu, ktéry kohczy procedure - decyzja, od ktérej Stronie

przystuguje prawo odwotania do Wojewody tédzkiego.
Objecie nieruchomosci w trwaty zarzgd nastepuje na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego.

Informacje uzupetniajace

Procedura dotyczy nieruchomosci stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

1 miesigc - z powodu uzasadnionych przyczyn, moze by¢ wskazany nowy termin
zakohczenia postepowania lub jego zawieszenia.

Miejsce zatatwienia



Wydziat Dysponowania Mieniem

Oddziat Zasobu i Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Pahstwa
90-926 to6dz, ul. Piotrkowska 104

pok. 347

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie telefonicznie na numer wskazany w
zawiadomieniu.

OPLATY

Optata roczna z tytutu trwatego zarzadu w zaleznosci od przeznaczenia
nieruchomosci ustalana jest wedtug stawki procentowej - od 0,1% do 1% - od
wartosci nieruchomosci, okreslanej w operacie szacunkowym wykonanym
przez rzeczoznawce majgtkowego. Optaty wnosi sie na numer rachunku

bankowego, ktéry jest podany w decyzji.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Dysponowania Mieniem
ul. Piotrkowska 104
90-926 £6dz

e Osobiscie:

o ul. Piotrkowska 104, pok. 347
o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (Lédzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkahcami)



e elektronicznie:
o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych AEPL-43653-25073-RDRVC-22
Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.
Wymagane dokumenty

e Ewentualny wniosek zawierajgcy informacje o potozeniu i powierzchni
nieruchomosci, czasie trwania prawa trwatego zarzadu, celu, na jaki
nieruchomos¢ ma by¢ oddana w trwaty zarzad, sugerowany termin
zagospodarowania nieruchomosci przez jednostke.

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwodrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Dokumenty potwierdzajgce stan prawny nieruchomosci przeznaczonej do
oddania w trwaty zarzad. Oznaczenie oraz data aktu ustalajgcego statut i
regulamin jednostki organizacyjne;.

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami.

Tryb odwotawczy

Od decyzji wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia odwotania, w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji, do Wojewody tédzkiego za posrednictwem
Prezydenta Miasta todzi wykonujgcego zadanie z zakresu administracji rzagdowe;.
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.
Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oSwiadczenia o zrzeczeniu
sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i
brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji.


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Dysponowania Mieniem

PROCEDURY POWIAZANE

Aktualizacja optat rocznych za trwaty zarzad ustanowiony na nieruchomosciach
Skarbu Panstwa

Wygaszanie trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa ustanowionego na
rzecz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej

Data wygenerowania: 03-02-2026 01:04:18


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01604
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01604
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01665
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01665

