Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow

Osobistych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Na pisemny uzasadniony wniosek uprawnionego podmiotu lub osoby fizycznej,
ztozony w dowolnym urzedzie gminy, organ gminy udostepnia w trybie
jednostkowym dane z Rejestru Dowoddw Osobistych dotyczace jednego
dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby a takze dokumentacji dowodowe;.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Whnies optate Ztoz wniosek i

zataczniki

w przypadku

dziatania przez elektronicznie, w
petnomocnika, takze Urzedzie (wymaga
optate za jego umoéwienia wizyty)
ustanowienie lub poczta

Przydatne informacje

wizyta w urzedzie wymaga uméwienia sie,

whniosek mozna ztozy¢ elektronicznie,

sprawa zatatwiana jest w terminie do 30 dni,

KROK 3
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Odbierz odpowiedz

elektronicznie, w
Urzedzie (wymaga
umoéwienia wizyty)
lub poczta

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,

sprawa wymaga opftat.


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01103
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01103

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Organ gminy na uzasadniony wniosek uprawnionego podmiotu, osoby
fizycznej udostepnia w trybie jednostkowym dane z Rejestru Dowodéw
Osobistych dotyczgce jednego dokumentu lub dane dotyczgce jednej osoby
a takze dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi dotyczgcg jednego
dowodu.

2. Wniosek moze zostac ztozony pisemnie w postaci papierowej lub w postaci
dokumentu elektronicznego za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym).

3. Dane udostepnia sie:

o podmiotom publicznym o ile dane te sg niezbedne do realizacji ich
ustawowych zadan np. Sgdom, Prokuraturze, Policji, Strazy Granicznej,
Krajowej Administracji Skarbowej, Zandarmerii Wojskowej itp.),

o osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny w
pozyskaniu danych. Wnioskodawca jest zobowigzany wskazacd przepis
prawa materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania
udostepnienia danych osobowych innej osoby lub zatgczy¢ dokumenty
potwierdzajgce ten interes, np. przystugujgce wierzytelnosci,
postepowanie sgdowe w sprawie nabycia spadku, zniesienie
wspotwiasnosc,

o innym osobom i podmiotom, jezeli uwiarygodnig interes faktyczny w
udostepnieniu danych jednostkowych i za zgodg osoby, ktérych dane
dotycza (W takim przypadku organ administracji publicznej prowadzi
postepowanie administracyjne. W przypadku braku zgody na
udostepnienie danych Prezydent Miasta todzi wydaje decyzje
administracyjng o odmowie udostepnienia danych. Od decyzji stuzy
odwotanie).

4. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowoddéw Osobistych lub udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi moze by¢ ztozone przez petnomocnika wnioskodawcy.

5. Dane udostepnione na podstawie wniosku moga by¢ wykorzystane tylko i
wytgcznie w celu wskazanym we wniosku.

6. Kazdy moze uzyskac dostep do prowadzonego w formie elektronicznej przez
ministra spraw wewnetrznych i administracji wykazu uniewaznionych



dowoddw osobistych po uwierzytelnieniu sie przez zastosowanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu
osobistego, pod warunkiem wskazania serii i numeru dowodu osobistego.
Dostep do wykazu jest rejestrowany i nieodptatny.

Informacje uzupetniajace

e W przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika, nalezy zatgczy¢
potwierdzenie wptaty na rachunek bankowy optaty skarbowej za ztozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa.

e Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowodéw Osobistych moze zostac ztozony w urzedzie dowolnej gminy.

e Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
moze zostac ztozony wytgcznie w lokalizacji Oddziatu Dowodéw Osobistych
zgodnie z miejscem wydania dowodu osobistego.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
30 dni
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Dowodoéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci

e 91-433 t6dz, ul. Smugowa 26a i 30/32
e 92-326 t6dz, al. Pitsudskiego 100
e 94-030 t6dz, ul. Krzemieniecka 2B

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Przyjmowanie wnioskéw papierowych - po uprzednim uméwieniu wizyty za
posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt (wybierajgc zaktadke UM
£6dz/Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji, nastepnie Oddziat i lokalizacje,
w ktérej ma by¢ wykonana rezerwacja, a pézniej wtasciwg ustuge, ilos¢ oséb oraz
wolny termin i godzine).



https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

OPLATY

Zestawienie optat
Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty

Udostepnienie danych jednostkowych z 06 1240 1037
Rejestru Dowoddéw Osobistych dotyczacych 31 zt 1111 0011
jednego dokumentu lub jednej osoby 0911 0797
Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z 06 1240 1037
dowodami osobistymi dotyczacag jednego 31 zt 1111 0011
dowodu osobistego 0911 0797

W tytule przelewu nalezy dopisac , optata za udostepnienie danych jednostkowych
z Rejestru Dowodow Osobistych lub optata za udostepnienie dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi”.

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
Skarbowa za udzielone petnomocnictwo, 50 1240 1037
ktéra jest uiszczana przez petnomocnika 17 zt 1111 0011
dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy 0925 0073

Zwolnieniu od optaty skarbowej podlega dokument stwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia jezeli pethomocnictwo udzielane
jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

W tytule przelewu nalezy dopisac , optata skarbowa za udzielone
petnomocnictwo”.

W celu uzyskania informacji o zwolnieniu albo niepodleganiu optacie skarbowe]
nalezy skontaktowac sie telefonicznie bgdZz mailowo z pracownikami urzedu.

Wptat mozna dokonac¢ przelewem (takze internetowym), osobiscie w kazdym
Urzedzie Pocztowym, w dowolnym banku oraz bez optat manipulacyjnych

w oddziatach Pekao S.A. oraz w optatomatach znajdujgcych sie w budynkach
Urzedu Miasta todzi. przy ul. Smugowej 26a, ul. Zachodniej 47, ul. Piotrkowskiej




110, al. Pitsudskiego 100, ul. Krzemienieckiej 2B.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
ul. Smugowa 26a 30/32
91-433 t6dz

e 0sobiscie:

o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro
o al. Pitsudskiego 100, parter, sala obstugi
o ul. Krzemieniecka 2B, parter, sala obstugi

e elektronicznie:
o ePUAP
o gov.pl
Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku

Wymagane dokumenty

Formularz wniosku w postaci papierowej

e ,Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z Rejestru Dowodéw
Osobistych”.

druk do pobrania [83 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e ,Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem
osobistym”.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/so_w_udostepnienie_danych_dowody_osobiste_160420.doc

druk do pobrania [85 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

Formularz wniosku w postaci elektronicznej

formularz elektroniczny (gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny (gov.pl)
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwérz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (dowdd osobisty, wazny paszport lub
inny dokument ze zdjeciem).

e Dokument stwierdzajgcy udzielenie pethomocnictwa - w przypadku jego
udzielenia przez wnioskodawce.

e Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw
Osobistych - w przypadku gdy udostepnienie danych podlega optacie.

e Dowdd uiszczenia optaty za udzielone petnomocnictwo - w przypadku gdy
przedtozenie dokumentu udzielenia petnomocnictwa podlega optacie.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [23.85 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/so_w_udostepnienie_dokumentacji_dowody_osobiste_160420.doc
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dane-innej-osoby-z-rejestru-dowodow-osobistych
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/udostepnianie-z-rejestru-dowodow-osobistych-dokumentacji-zwiazanej-z-dowodami-osobistymi
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna-ustawa_6_sierpnia_2010_o_dowodach_osobistych_250703.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_informacyjna-ustawa_6_sierpnia_2010_o_dowodach_osobistych_250703.docx

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7
pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie
danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi,

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat
za udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych i dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi.

Tryb odwotawczy

Na decyzje o odmowie udostepnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestréw
Dowodéw Osobistych lub udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi stuzy odwotanie do Wojewody tddzkiego wniesione w terminie 14 dni
od daty doreczenia decyzji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji

PROCEDURY POWIAZANE

Podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych posiadacza
dowodu osobistego

Sprawdz swoje dane w Rejestrze Dowoddéw Osobistych

Wydanie dowodu osobistego dla osoby matoletniej

Wydanie dowodu osobistego osobie petnoletniej

Wydanie dowodu osobistego osobie ubezwtasnowolnionej

Wydanie zaswiadczenia z Rejestru Dowoddw Osobistych

Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego

Zgtoszenie zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatéw w dowodzie

0sobistym



https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01766
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01766
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01091
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01139
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01147
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01152
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01160
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01287
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01715
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01715

Data wygenerowania: 10-01-2026 22:13:34



