Impreza masowa

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W ramach procedury wydawane sg decyzje administracyjne zezwalajgce lub
odmawiajgce zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej (lub cyklu imprez
masowych) na terenie Miasta todzi.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

@-

Z16z wniosek o
wydanie
zezwolenia

do wniosku dotacz
wymagane zatgczniki

KROK 4

Odbierz decyzje
administracyjna

Przydatne informacje

KROK 2

@

Whnies optate
skarbowa

w przypadku
dziatania przez
petnomocnika, takze
optate za jego
ustanowienie

KROK 3

Zt6z niezbedne
opinie

minimum - na 14 dni
przed planowang
impreza


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01181

wymaga ztozenia wniosku w wersji papierowej,
mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

sprawa wymaga whniesienia optat skarbowych,
mozliwos¢ zatatwienia przez petnomocnika,

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

Whnioskodawca lub ustanowiony przez wnioskodawce petnomocnik najpézniej na
30 dni przed planowanym terminem imprezy masowej sktada wniosek o wydanie
zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej. Do wniosku winny by¢
dotgczone nastepujgce dokumenty:

regulamin obiektu wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy masowej,

program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez
masowych odbywajacych sie wedtug ustalonego terminarza lub wedtug
ustalonych zasad wraz z informacjg o sposobie udostepnienia ich
uczestnikom imprezy masowej,

pisemna instrukcja okreslajgca zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby
informacyjnej,

schemat warunkoéw tgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w
zabezpieczeniu imprezy masowej,

informacja okreslajgca organizacje, wyposazenie, oznakowanie i sposéb
rozmieszczenia stuzby porzgdkowej i stuzby informacyjnej,

graficzny plan terenu, na ktérym ma odby¢ sie impreza masowa (wraz z
opisem), zawierajacy:

o 0znaczenie drdg dojscia i rozchodzenia sie 0séb uczestniczgcych w
imprezie, drog ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb
ratowniczych i Policji,

o oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do
picia i do celéw przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

o 0znaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw,
przytgczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw
majgcych wptyw na bezpieczehstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,



o informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb
informacyjnych, rozmieszczeniu oséb uczestniczgcych w imprezie
masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o
rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,

o instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej,

e terminarz rozgrywek meczdéw pitki noznej lub terminarz innych imprez
masowych - w przypadku cyklicznych imprez masowych,

e polisa ubezpieczeniowa $Swiadczaca o zawarciu przez organizatora umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
uczestnikom imprezy w czasie jej trwania (w przypadku imprezy, na ktéra
wstep jest odptatny),

e kopie aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

e uwierzytelniona, aktualna kopia wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

e W przypadku, gdy strona reprezentowana jest przez petnomocnika -
petnomocnictwo do podejmowania przed organem administracji publicznej,
W imieniu i na rzecz organizatora imprezy masowej, czynnosci prawnych
zwigzanych z postepowaniem w sprawie, o ktérej mowa we wniosku.

Do dokumentacji nalezy réwniez dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowej za
ztozenie wniosku, a w przypadku gdy strona reprezentowana jest przez
petnomocnika, takze dowéd uiszczenia optaty skarbowej za ustanowienie
petnomocnika.

Dokumentacje nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta todzi w formie
papierowej osobiscie lub listownie.

Najpdzniej na 14 dni przed planowanym terminem imprezy masowej do
dokumentacji nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

e opinia Komendanta Miejskiego Policji w Lodzi, zawierajgca informacje o
niezbednej wielkosci sit i srodkéw Policji potrzebnych do zabezpieczenia
imprezy, zastrzezenia do stanu technicznego obiektu oraz przewidywane
zagrozenia,

e opinia Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi,
zawierajgca informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw Panstwowe;j
Strazy Pozarnej potrzebnych do zabezpieczenia imprezy oraz zastrzezenia do



stanu technicznego obiektu,

e opinia dysponenta zespotéw ratownictwa medycznego (dyrektora
Wojewddzkiej Stacji Ratownictwa Medycznego w todzi), zawierajgca
informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw, potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy oraz zastrzezenia do stanu technicznego obiektu,

e opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w todzi
zawierajgca informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkdéw, potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy oraz zastrzezenia do stanu technicznego obiektu.

Decyzja administracyjna zezwalajgca albo odmawiajgca zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej wydawana jest nie pdzniej niz na 7 dni przed
planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowe;.

Informacje uzupetniajace

Od wydanej decyzji stuzy prawo do odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w todzi (za posrednictwem dyrektora Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczehstwa w Departamencie Prezydenta Urzedu Miasta
todzi).

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
30 dni.
Miejsce zatatwienia

Urzad Miasta todzi

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczehstwa
ul. Wélczanska 121/123

90-521 £6dz

pok. B.0.10

Telefony:

e tel.: +48 (42) 638-46-64,
e fax: +48 (42) 638-46-70,
e e-mail: czk.sekretariat@uml.lodz.pl.

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.

Umawianie/rezerwacja wizyty


mailto:czk.sekretariat@uml.lodz.pl

Mozliwos¢ internetowej rezerwacji wizyty za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt.

OPLATY

W chwili ztozenia wniosku powstaje obowigzek wniesienia optaty skarbowej za
dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
optacie skarbowej (Dz.U. 2021, poz. 1546 ze zm.):

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
50 1240 1037
Optata skarbowa za ztozenie wniosku 82 zt 1111 0011
0925 0073
Optat t ictwo do sktadani
whiosku wraz 2 zatacanikarni, dokonywanis 50 1240 1037
zmian iuwnoszenia ao rawek’oraz dc:/odbioru 172 1111 0011
.. Pop 0925 0073
decyzji
DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczehstwa
ul. Wélczanska 121/123
90-521 £6dz

e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczehstwa


https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

ul. Woélczanska 121/123
90-521 tédz

e elektronicznie:

o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow

Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej nalezy
ztozy¢ nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem imprezy
masowe;j.

Dodatkowo organizator imprezy masowej zobowigzany jest przedtozy¢ nie
pozniej niz na 14 dni przed planowanym terminem imprezy masowej:

e opinie Komendanta Miejskiego Policji w todzi,

e opinie Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi,

e opinie dysponenta zespotdw ratownictwa medycznego (dyrektora
Wojewddzkiej Stacji Ratownictwa Medycznego w todzi),

e opinie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w todzi.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej i
zatgczniki do wniosku.

druk do pobrania [88 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Opinia Komendanta Miejskiego Policji w todzi, zawierajgca informacje o
niezbednej wielkosci sit i sSrodkéw Policji potrzebnych do zabezpieczenia
imprezy, zastrzezenia do stanu technicznego obiektu oraz przewidywane
zagrozenia.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZK_W_o_impreze_masowa_230214_7.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

e Opinia Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w todzi,
zawierajgca informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw Panstwowej
Strazy Pozarnej potrzebnych do zabezpieczenia imprezy oraz zastrzezenia
do stanu technicznego obiektu.

e Opinia dysponenta zespotdw ratownictwa medycznego (dyrektora
Wojewddzkiej Stacji Ratownictwa Medycznego w todzi), zawierajgca
informacje o niezbednej wielkosci sit i srodkéw, potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy oraz zastrzezenia do stanu technicznego obiektu.

e Opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w todzi
zawierajgca informacje o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw, potrzebnych
do zabezpieczenia imprezy oraz zastrzezenia do stanu technicznego
obiektu.

e Regulamin obiektu wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy masowe;.

e Program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez
masowych odbywajacych sie wedtug ustalonego terminarza lub wedtug
ustalonych zasad wraz z informacjg o sposobie udostepnienia ich
uczestnikom imprezy masowe;.

e Pisemna instrukcja okreslajgca zadania stuzby porzgdkowej oraz stuzby
informacyjnej.



e Schemat warunkow tgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w
zabezpieczeniu imprezy masowe;.

e Informacja okreslajgca organizacje, wyposazenie, oznakowanie i sposéb
rozmieszczenia stuzby porzadkowej i stuzby informacyjnej.

e Graficzny plan terenu, na ktérym ma odby¢ sie impreza masowa (wraz z
opisem), zawierajacy:

e oznaczenie drdég dojscia i rozchodzenia sie 0s6b uczestniczgcych w
imprezie, drog ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdow stuzb
ratowniczych i Policji,

e 0znaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do
picia i do celéw przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

e oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw,
przytaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw
majgcych wptyw na bezpieczehstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,

e informacje o rozmieszczeniu stuzb porzagdkowych oraz stuzb
informacyjnych, rozmieszczeniu oséb uczestniczgcych w imprezie
masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o
rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,



e instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej.

Terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez
masowych - w przypadku cyklicznych imprez masowych.

Polisa ubezpieczeniowa $Swiadczaca o zawarciu przez organizatora umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
uczestnikom imprezy w czasie jej trwania (w przypadku imprezy, na ktérg
wstep jest odptatny).

Kopie aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo budowlane (Dz.U. 2020, poz. 1333 ze
zm.).

Uwierzytelniona, aktualna kopia wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej..

W przypadku, gdy strona reprezentowana jest przez petnomocnika -
petnomocnictwo do podejmowania przed organem administracji
publicznej, w imieniu i na rzecz organizatora imprezy masowej, czynnosci
prawnych zwigzanych z postepowaniem w sprawie, o ktérej mowa we
whniosku.



e W przypadku, gdy impreza przeprowadzana jest z zajeciem drogi
publicznej, organizator imprezy winien uzyskac¢ zezwolenie na
wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny w Oddziale Zarzgdzania Ruchem
na Drogach w Biurze Inzyniera Miasta.

e W przypadku organizacji imprezy masowej w plenerze na terenie innym
niz droga publiczna wymagana jest zgoda lub akceptacja zarzadcy
(wtasciciela) terenu. W przypadku publicznych terenéw gminnych komédrka
wtasciwg jest w takim wypadku Wydziat Dysponowania Mieniem, a w
przypadku terenéw ,zielonych” - Zarzad Zieleni Miejskiej w todzi.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [70.76 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczehstwie imprez masowych (Dz.U.
2022, poz. 1466 ze zm.).

Tryb odwotawczy

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w todzi za posrednictwem Prezydenta
Miasta todzi, w imieniu ktérego w sprawach z zakresu imprez masowych dziata
Dyrektor Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZK_K_impreza_masowa_211220_7.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/ZK_K_impreza_masowa_211220_7.pdf

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczehstwa
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