Wpis do ewidencji instruktorow

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Sprawa dotyczy 0sob, ktére chcg by¢ wpisane do ewidencji instruktoréw nauki
jazdy.

Osoby chcace by¢ wpisane do ewidencji instruktoréw muszg zgtosi¢ sie do
Oddziatu Nadzoru i Kontroli Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji, ul.
Smugowa 26a i 30/32 (po uprzednim umoéwieniu wizyty) wraz z kompletem
wymaganych dokumentéw.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

2 .

Zarezerwuj wizyte Whnies optate Zt6z wniosek i
zataczniki
wybierz sprawy z przelewem lub
grupy ,A” podczas wizyty w nie potwierdzaj
urzedzie wizyty w biletomacie

- sprawe zrealizujesz
w pokoju B-15

KROK 4

&b

Czekaj na
informacje o
terminie egzaminu


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01151
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01151#Charges
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01151#Article_Attachments

za posrednictwem
operatora
pocztowego lub
telefonicznie

KROK 7

Odbierz decyzje i

legitymacje

nie potwierdzaj

wizyty w biletomacie
- sprawe zrealizujesz

w pokoju B-15

Przydatne informacje

KROK 5

@%
Czekaj na decyzje

dot. oséb, ktére zdaty
wszystkie czesci
egzaminu (informacja
telefoniczna)

KROK 6

3
O
()

®
E

Zarezerwuj wizyte

wybierz sprawy z
grupy ,A”

e wymaga ztozenia dokumentéw w wersji papierowej,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,
e sprawa mozliwa do zatatwienie przez petnomocnika.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy



1. Kandydat na instruktora sktada w kancelarii (parter) osobiscie lub przez
petnomocnika wniosek o wpis do ewidencji instruktoréw, okreslony w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw i wyktadowcéw, optat oraz wzoréw
dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkdéw komisji wraz z dokumentami.

2. Przyjmowanie wnioskéw - Urzad Miasta todzi Wydziat Spraw Obywatelskich i
Komunikacji ul. Smugowa 26a i 30/32, w godzinach pracy Urzedu tj.
poniedziatek, sroda - pigtek 8:00 - 16:00, wtorek 8:00 - 17:00.

3. Starosta przesyta do przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej powotanej
przez wojewode wniosek o przeprowadzenie egzaminu wraz z listg
kandydatéw na instruktoréw, a takze dowdd uiszczenia optaty za egzamin.
Egzamin, z wyjatkiem egzaminu w zakresie pozwolenia, przeprowadza sie
dla grupy liczgcej nie mniej niz 5 i nie wiecej niz 40 oséb egzaminowanych.

4. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej informuje za posrednictwem
wtasciwego starosty kandydatéw na instruktoréw o terminie i miejscu
egzaminu oraz przeprowadza przedmiotowy egzamin. Po przeprowadzonym
egzaminie przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej przesyta staroscie
informacje o wynikach uzyskanych przez kandydatéw na instruktorow.

5. Starosta wpisuje do ewidencji instruktoréw osoby, ktére uzyskaty pozytywny
wynik ww. egzaminu, nadaje im numer ewidencyjny, zgodny z
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw i wyktadowcéw, optat oraz wzoréw
dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkéw komisji oraz wydaje legitymacje instruktora nauki jazdy.

6. W przypadku uzyskania negatywnego wyniku (z ktérejkolwiek czesci
egzaminu) konieczne bedzie ponowne uiszczenie optaty za egzamin w
zakresie wskazanym przez kandydata na instruktora nauki jazdy.

7. W przypadku skreslenia z ewidencji instruktora, ktéry dopuscit sie razgcego
naruszenia przepiséw w zakresie szkolenia, ponowny wpis do ewidencji moze
by¢ dokonany:

o nie wczesniej niz po uptywie 2 lat od dnia, w ktérym decyzja o
skresleniu stata sie ostateczna, oraz

o po ponownym ztozeniu egzaminu sprawdzajgcym kwalifikacje przed
komisjg powotang przez wojewode z wynikiem pozytywnym.

Informacje uzupetniajace



e Wymagania, ktére musi spetnia¢ kandydat na instruktora:
o posiada prawo jazdy:

= kategorii A co najmniej przez okres 2 lat - dotyczy instruktoréw
0s6b ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania
pojazdami, ktérzy uzyskujg uprawnienia instruktora wytgcznie w
zakresie prawa jazdy kategorii A,

= kategorii B co najmniej przez okres 2 lat - dotyczy instruktorow
0s6b ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania
pojazdami ubiegajgcych sie o uprawnienia do prowadzenia
szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B,

» kategorii B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E
odpowiednio do zakresu prowadzonych zaje¢ co najmniej przez
okres roku oraz co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu
szkolenia 0os6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami w zakresie prawa jazdy kategorii B - dotyczy
instruktoréw oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do
kierowania pojazdami rozszerzajgcych uprawnienia do
prowadzenia szkolenia o jedng z wymienionych kategorii. Wymaog
ten uznaje sie za spetniony, jezeli kandydat na instruktora w
zakresie prawa jazdy kategorii C lub C+E posiada co najmniej 5-
letnie udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu
miedzynarodowego przewozu drogowego rzeczy na stanowisku
kierowcy pojazdu, dla ktérego jest wymagane posiadanie prawa
jazdy kategorii C i C+E bgdz kandydat na instruktora w zakresie
prawa jazdy kategorii D lub D+E posiada co najmniej 5-letnie
udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu
miedzynarodowego transportu drogowego o0sdéb albo transportu
0s6b w komunikacji miejskiej na stanowisku kierowcy pojazdu, dla
ktérego jest wymagane posiadanie prawa jazdy kategorii D i D+E.;

= kategorii T co najmniej przez okres 2 lat - dotyczy instruktoréw
0s6b ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania
pojazdami, ktérzy uzyskujg uprawnienia instruktora wytacznie w
zakresie prawa jazdy kategorii T;

o posiada prawo jazdy kategorii B co najmniej przez okres 2 lat oraz
pozwolenie na kierowanie tramwajem - dotyczy instruktoréw osob
ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania tramwajem;



o posiada wazne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania czynnosci instruktora;

o posiada wazne orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania czynnosci instruktora;

o ukonczyt z wynikiem pozytywnym kurs dla kandydatéw na instruktoréw
i posiada zaswiadczenie o jego ukonczeniu - dotyczy instruktoréw oséb
ubiegajacych sie o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami
silnikowymi;

o ztozyt z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje przed
komisjg powotang przez wojewode;

o nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za:

= przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,

= przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej
lub osobistej,

= przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw,

= prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po
uzyciu innego podobnie dziatajgcego srodka,

= przestepstwo umysine przeciwko zyciu i zdrowiu,

= przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci.

Orzeczenie lekarskie o istnieniu lub braku przeciwwskazah zdrowotnych do
wykonywania czynnosci instruktora wydaje, po przeprowadzeniu badania
lekarskiego, uprawniony lekarz posiadajgcy prawo do wykonywania badan
profilaktycznych, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy oraz posiadajgcy uprawnienia do przeprowadzania
badan lekarskich w celu ustalenia istnienia lub braku przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdami.

Badanie lekarskie jest wykonywane w zakresie i na zasadach okreslonych w
Kodeksie pracy. Zakres badan lekarskich obejmuje ponadto ustalenie
istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami.
Orzeczenie psychologiczne o istnieniu lub braku przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania czynnosci instruktora wydaje uprawniony
psycholog po przeprowadzeniu badania psychologicznego.

Badanie lekarskie i badanie psychologiczne przeprowadza sie przed
przystapieniem do kursu dla kandydatéw na instruktoréw, a nastepnie
okresowo dla oséb w wieku:

o do 60 lat - co 5 lat;
o powyzej 60 lat - co 30 miesiecy.



e Terminy badah moga ulec skréceniu, jezeli lekarz lub psycholog w wyniku
badania lekarskiego lub psychologicznego stwierdzi u osoby badanej stan
zdrowia wskazujgcy na mozliwos¢ wystagpienia przeciwwskazah zdrowotnych
do kierowania pojazdami przed uptywem ww. termindw.

e Skierowanie na badanie lekarskie i badanie psychologiczne dla instruktoréw
wydaje odpowiedni podmiot prowadzgcy szkolenie.

e Dziatajgc przez petnomocnika, osoba upowazniona powinna przedtozy¢
rowniez pisemne petnomocnictwo oraz okazac swéj dowdd osobisty.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Do 30 dni
Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Nadzoru i Kontroli

91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

pok. B-15

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizyta w urzedzie wymaga umoéwienia sie za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt - grupa sprawy A.

Przypominamy, ze:

e Jedna uméwiona wizyta dotyczy wytacznie jednej sprawy.

e Nie ma mozliwosci kolejnego umdwienia sie na wizyte w ramach tej samej
ustugi przed realizacjg wczesniej uméwionej wizyty.

e Rezygnacji zumowionej wizyty lub zmiany jej terminu mozna dokonac
poprzez link, ktéry przesytany jest automatycznie wraz z potwierdzeniem
umoéwionej wizyty na wskazany wczesniej adres e-mail.

OPLATY

Zestawienie optat


https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

samorzgdowa)

Wysokos¢ Numer
Rodzaj optaty y
optaty konta
02 1240
. . N ) 1037 1111
Wpis do ewidencji instruktoréw 50 zt
0011 0911
0869
Skarbowa od udziel t ict
Wa. od udzielonego Pe nomocnictwa 50 1240
(optata nie dotyczy sytuacji, gdy 1037 1111
petnomocnikiem jest matzonek, wstepny, 17 zt 0011 0925
zstepny, rodzenstwo, jednostka budzetowa lub 0073

Optate nalezy wnies¢ kartg ptatniczg lub gotéwka bezposrednio w Wydziale w
kasie automatycznej, gotowkg w oddziale Banku Pekao S.A. zlokalizowanym w

budynku Wydziatu lub przelewem na konto.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o ul. Smugowa 26a i 30/32

Termin skiadania dokumentéw
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

Dokumenty do ztozenia:

e Whniosek o wpis do ewidencji instruktoréw.

druk do pobrania [146.15 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_wpis_wykladowcow_instruktorow_do_ewidencji_251209.pdf

Orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazah zdrowotnych do
wykonywania czynnosci instruktora oraz orzeczenie psychologiczne o
braku przeciwwskazah psychologicznych do wykonywania czynnosci
instruktora.

Kopia posiadanego prawa jazdy lub zaswiadczenie o spetnianiu warunkéw
w zakresie wymaganego okresu posiadania prawa jazdy wymaganej
kategorii.

Informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego.

Zaswiadczenie o ukohczeniu kursu dla kandydatéw na instruktoréw.

e Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunku w zakresie
doswiadczenia w prowadzeniu szkolenia osdb ubiegajacych sie o
uprawnienie do kierowania pojazdami kat. B (dotyczy oséb
ubiegajacych sie o wpis do ewidencji instruktoréw kat. B+E, C1, C1+E,
C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E),
ewentualnie w przypadku kat. C lub C+E dokumenty potwierdzajgce co
najmniej 5-letnie doswiadczenie w wykonywaniu miedzynarodowego
przewozu drogowego rzeczy na stanowisku kierowcy pojazdu, dla
ktérego jest wymagane posiadanie prawa jazdy kategorii C i C+E badz
w zakresie kat. D lub D+E dokumenty potwierdzajgce posiadanie co
najmniej 5-letniego doswiadczenia w wykonywaniu miedzynarodowego
transportu drogowego oséb albo transportu oséb w komunikacji
miejskiej na stanowisku kierowcy pojazdu, dla ktérego jest wymagane
posiadanie prawa jazdy kategorii D i D+E.



e Dowdd uiszczenia optaty za wpis do ewidencji instruktoréw.

e Dowdd uiszczenia optaty za egzamin dla kandydatéw na instruktorow
(instruktoréw).

e Petnomocnictwo (w przypadku dziatania przez petnomocnika).

Dokumenty do wgladu:

e Dowdd osobisty wnioskodawcy lub petnomocnika.

e Prawo jazdy.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [199.27 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_onik_instruktor_250902.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_informacyjna_onik_instruktor_250902.pdf

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw i wyktadowcéw, optat oraz wzoréw
dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkow komisiji,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Tryb odwotawczy

Odwotanie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, do organu drugiej instancji,
tj. Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, £édz ul. Piotrkowska 86, za
posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
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