Oddanie w najem lokalu wchodzacego w sktad
mieszkaniowego zasobu Miasta po opuszczeniu
lokalu przez najemce

SKROCONY OPIS PROCEDURY

W przypadku opuszczenia przez najemce lokalu mieszkalnego i poinformowania o
tym dysponenta oraz pozostawania w lokalu oséb zamieszkujgcych wspodlnie z
najemca nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy do chwili opuszczenia
- umowa moze by¢ zawarta z katalogiem o0séb okreslonym w § 36 Uchwaty
LXXXV/2572/23 Rady Miejskiej Lodzi.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

Ztoz wniosek i Czekaj na ]

zataczniki odpowiedz Podpisz ]

umowe hajmu

elektronicznie, w odpowiedz otrzymasz

urzedzie, poczta lub listem poleconym na osobiécie w RON (

mailem wskazany adres umow sie na wizyte)
korespondencyjny

po spetnieniu
wszystkich warunkéw

Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e ztozenie wniosku nie wymaga uméwienia sie na wizyte,
e podpisanie umowy wymaga umdwienia sie na wizyte.


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01775
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01775
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01775
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct&tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=65715&cHash=6995be0154fbaec97b59b6b7ded8d900
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01775#Article_Attachments

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1.

4.

Osoba ubiegajgca sie o najem lokalu mieszkalnego sktada wypetniony
wniosek wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami do wynajmujgcego.

. Wniosek moze ztozy¢ osoba zamieszkujgca faktycznie wspdlnie z najemca

nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy do chwili opuszczenia
lokalu przez najemce.

. Umowa najmu moze by¢ zawarta z:

o wstepnymi, zstepnymi,

o rodzehstwem,

o synowg, zieciem, tesciowq, tesciem,

o osobami przyjetymi na wychowanie na podstawie orzeczenia sadu,
o 0sobami uprawnionymi do zamieszkania na mocy skierowania,

o dzie¢mi wspdétmatzonka,

o ile ww. osoby spetniajg kryterium dochodowe, czyli ich Sredni
miesieczny dochdd na cztonka gospodarstwa domowego z ostatnich
trzech miesiecy przed ztozeniem wniosku nie przekracza:

» 255% najnizszej emerytury - w gospodarstwie jednoosobowym,

» 240% najnizszej emerytury - w gospodarstwie dwuosobowym,

» 205% najnizszej emerytury - w gospodarstwie liczagcym trzy i
wiecej oséb.

W przypadku gdy wniosek jest niekompletny lub nie ztozono wszystkich
wymaganych dokumentéw, wynajmujgcy wyznacza 14 dniowy termin na
uzupetnienie wniosku. Niedotrzymanie wymienionego terminu powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

. Weryfikacja ztozonego wniosku nastepuje po skompletowaniu wniosku

zawierajgcego wszystkie wymagane dokumenty, w tym pozyskane

przez Wynajmujgcego stosowne oswiadczenia oraz wywiady na okolicznosc
zamieszkiwania Wnioskodawcy w przedmiotowym lokalu do chwili
opuszczenia lokalu przez najemce.

. Wynajmujacy zawiadamia wnioskodawce na pismie o sposobie

rozstrzygniecia wniosku.

Informacje uzupetniajace



Whniosek nalezy ztozy¢ wraz z kompletem wymaganych dokumentéw. W
przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw w wyznaczonym 14
dniowym terminie przez wynajmujgcego wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpoznania.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Sprawa rozpatrywana jest w terminie 30 dni. Do terminu nie wlicza sie terminéw
dla przeprowadzenia dodatkowych koniecznych wyjasnien, opdznien
spowodowanych z winy wnioskodawcy albo z przyczyn niezaleznych od jednostki.

Miejsce zatatwienia

Zarzad Lokali Miejskich
Wydziat Lokali Mieszkalnych
90-514 £6dz al. Kosciuszki 47

infolinia Zarzadu Lokali Miejskich: +48 (42) 628-70-00
Umawianie/rezerwacja wizyty
Telefonicznie: +48 (42) 628-70-00

Pocztg elektroniczna: zim@zim.lodz.pl

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Zarzad Lokali Miejskich
al. Kosciuszki 47


mailto:zlm@zlm.lodz.pl

90-514 t6dz

e 0Ssobiscie:

e}

Zarzad Lokali Miejskich al. Kosciuszki 47
RON ,,Centrum” ul. Piotrkowska 238

RON ,,Pétnoc” ul. Limanowskiego 194/196
RON ,,Potudnie” ul. Ciasna 19a

RON ,Wschéd” ul. Sobolowa 1

RON ,,Zachod” ul. Wapienna 15

RON ,Zasobu Obcego” ul. Ciasna 19a

o

o

o

e}

e}

e}

e pocztyg elektroniczng: zim@zlm.lodz.pl
e elektronicznie:

o ePUAP

Termin sktadania dokumentéow
Dokumenty mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

Do ztozenia:

e Wniosek o oddanie w najem lokalu stanowigcego zaséb mieszkaniowy
todzi, po opuszczeniu lokalu przez najemce.

druk do pobrania [326.15 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Oswiadczenie o stanie majgtkowym cztonkéw gospodarstwa domowego.

druk do pobrania [185.59 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e OSwiadczenie o nieposiadaniu tytutu prawnego do innego lokalu
potozonego w tej samej lub pobliskiej miejscowosci.

druk do pobrania [118.4 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



mailto:zlm@zlm.lodz.pl
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e Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego.

druk do pobrania [405.09 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Kserokopia zaswiadczenia o wymeldowaniu bytego najemcy (oryginat do
wgladu).

o Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych stopien pokrewienstwa lub
innego stosunku prawnego z bytym najemca (oryginaty do wgladu).

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [76.61 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e uchwata Nr LXXXV/2572/23 Rady Miejskiej w Ltodzi z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Miasta todzi (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa tédzkiego, £édz, dnia
10 stycznia 2024 r. poz. 261),

e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. 2023 poz. 1610),

e ustawa o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie Kodeksu cywilnego z dnia 21 czerwca 2001 r. (Dz.U.2023 poz. 725).

Tryb odwotawczy

Od odmowy wydania skierowania do zawarcia umowy najmu wnioskodawcy
przystuguje prawo do ztozenia odwotania do Prezydenta Miasta todzi. Odwotanie
sktada sie za posrednictwem dysponenta w terminie 14 dni od doreczenia


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_de_deklaracja_o_wysokosci_dochodow_241205_2.pdf
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https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/zlm_k_informacja_dotyczaca_ochrony_danych_osobowych_241122.pdf
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odmowy wydania skierowania.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Zarzad Lokali Miejskich
KOMORKA

Wydziat Lokali Mieszkalnych
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