Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci
zamierzonedgo sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z obowiazujacym miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zaswiadczenie jest potrzebne do zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci albo legalizacji samowolnie przeprowadzonej zmiany
sposobu uzytkowania.

Zaswiadczenie dotgcza sie do zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci albo sktada sie w nadzorze budowlanym, jesli
prowadzi on postepowanie legalizacyjne.

Zaswiadczenie dotyczy obiektu budowlanego potozonego na dziatkach objetych
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
— —O
Whnies optate Zt6z wniosek i Odbierz zaswiadczenie
zataczniki

w Urzedzie lub
elektronicznie, w poczty
Urzedzie lub poczta

Przydatne informacje


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01910
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01910
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01910
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01910

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
e Sprawa wymaga optaty.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami (osobiscie, za
posrednictwem operatora pocztowego lub za posrednictwem adresu
elektronicznego).

2. Sprawe mozna zatatwic osobiscie lub przez petnomocnika.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
7 dni.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Urbanistyki i Architektury
Oddziat Urbanistyki |

ul. Piotrkowska 104

90-926 £6dz

Telefony do pracownikow:
Pokdj 360, +48 (42) 272-63-69
+48 (42) 638-57-92

Sekretariat WUIA +48 (42) 638-54-40
Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.

Umawianie/rezerwacja wizyty

o telefonicznie: +48 (42) 638-54-40; +48 (42) 638-43-51,
e poczta elektronicznej: wuia@uml.lodz.pl.

OPLATY

Zestawienie optat


mailto:wuia@uml.lodz.pl

Nazwa optaty Wysokosc¢ optaty Numer konta
Za sporzgdzenie za kazda dziatke 50 1240 1037 1111
zaswiadczenia ewidencyjng - 17 zt 0011 0925 0073
Za udzielenie 17 2t 50 1240 1037 1111
pethomochictwa 0011 0925 0073
DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentow
e listownie

o Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 £6dz
z dopiskiem: Wydziat Urbanistyki i Architektury

e 0sobiscie - w jednym z punktéw kancelaryjnych:

o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (Lédzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkahcami)

ul. Zachodnia 47

al. Pitsudskiego 100

o ul. Al. Politechniki 32

o ul. Krzemieniecka 2B

o

o

e elektronicznie

o biznes.gov.pl
o ePUAP
o na adres do doreczen elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty



e Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

druk do pobrania [105.6 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

Whniosek powinien obowigzkowo zawierac:

e imie i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy oraz jego adres,

e 0znaczenie nieruchomosci, ktérej dotyczy wniosek poprzez wskazanie
numeru ewidencyjnego dziatki i numeru obrebu oraz adresu (nazwy
ulicy i numeru porzadkowego),

¢ okreslenie dotychczasowego i zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci,

e wtasnoreczny podpis osoby wystepujgcej z wnioskiem lub osoby
upowaznionej.

e Mapa z zaznaczonym obiektem budowlanym objetym wnioskiem,
przewidzianym do zmiany sposobu uzytkowania.

e W przypadku dziatania przez petnomocnika - petnomocnictwo.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_W_SPU1_o_wydanie_zaswiadczenia_211202_7.pdf
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0723_00
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0723_00

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [29.25 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e art. 71 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane,
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;.

Tryb odwotawczy
Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktére
przystuguje zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi, ktére

nalezy wnies¢ w terminie 7 dni od daty doreczenia postanowienia za
posrednictwem Prezydenta Miasta todzi.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Urbanistyki i Architektury
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