Wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Procedura dotyczy wpisu stowarzyszenia zwyktego do ewidencji stowarzyszeh
zwyktych prowadzonej przez Prezydenta Miasta todzi. Wpis dokonywany jest na
podstawie prawidtowo wypetnionego i podpisanego wniosku wraz z wymaganymi
dokumentami. Wniosek powinien by¢ podpisany i ztozony przez Przedstawiciela
reprezentujgcego stowarzyszenia zwykte albo Zarzad (w zaleznosci od tego jaki
organ wtadz zostanie wybrany przez stowarzyszenie zwykte).

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
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Przydatne informacje

e przed ztozeniem dokumentéw skontaktuj sie z komdrkg merytoryczna
Urzedu,

e mozliwos¢ przestania mailem projektéw dokumentéw w celu weryfikacji ich
poprawnosci,

e wymaga ztozenia dokumentéw w wersji papierowej,

e mozliwos¢ przestania dokumentdéw poczta,


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01132
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01132#Article_Attachments
https://bip.uml.lodz.pl/urzad-miasta/rejestry-ewidencje-archiwa-w-tym-nieudostepnione-w-bip/
https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/uzyteczne-dla-ngo/

e wizyta w Urzedzie nie wymaga uméwienia sie.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

Stowarzyszenie zwykte jest uproszczong formg stowarzyszenia, posiadajgcag
utomng osobowos$¢ prawng i tym samym moze we wiasnym imieniu nabywac
prawa, w tym wtasnos¢ i inne prawa rzeczowe, zacigga¢ zobowigzania, pozywac i
by¢ pozywane.

Stowarzyszenie zwykte mogg utworzy¢ przynajmniej trzy osoby fizyczne
spetniajgce warunki okreslone w art. 3 ustawy Prawo o stowarzyszeniach, ktére
uchwalajg regulamin dziatalnosci okreslajacy w szczegdolnosci nazwe
stowarzyszenia zwyktego, cel lub cele, teren i srodki dziatania, siedzibe,
przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo zarzad, zasady
dokonywania zmian regulaminu dziatalnosci, sposéb nabycia i utraty cztonkostwa,
a takze rozwigzania stowarzyszenia zwyktego.

Organem przyjmujacym wnioski o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych i
nadzorujgcym stowarzyszenia zwykte jest Starosta/w miastach na prawach
powiatu Prezydent Miasta wtasciwy ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia
zwyktego.

Etapy zgtoszenia:

Przedstawiciel reprezentujgcy stowarzyszenie zwykte albo Zarzad sktadajg na
piSmie wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych, dotgczajac:

e protokdt z zebrania zatozycielskiego stowarzyszenia zwyktego (zawierajacy
uchwaty o: utworzeniu stowarzyszenia zwyktego, przyjeciu regulaminu
stowarzyszenia zwyktego, wyborze organéw wiadz stowarzyszenia zwyktego,
wyznaczeniu siedziby stowarzyszenia zwyktego),

o liste zatozycieli stowarzyszenia zwyktego, zawierajgcg ich imiona i nazwiska,
date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy
zatozycieli oraz oswiadczenia o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i niepozbawieniu praw publicznych,

e informacje zawierajacg imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer
PESEL Przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo
cztonkéw Zarzadu,



e informacje zawierajacg imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer
PESEL cztonkéw organu kontroli wewnetrznej, o ile regulamin dziatalnosci
przewiduje ten organ,

e informacje o adresie siedziby stowarzyszenia zwyktego,

e regulamin dziatalnosci.

W przypadku gdy wniosek o wpis sktada Zarzad, podpisuja go wszyscy
cztonkowie Zarzadu.

Uchwalony przez cztonkéw zatozycieli stowarzyszenia zwykiego regulamin
dziatalnosci powinien w szczegdlnosci okreslac:

e nazwe stowarzyszenia,

e cel lub cele stowarzyszenia,

e teren i Srodki dziatania,

e Ssiedzibe,

e przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo zarzad,
e zasady dokonywania zmian regulaminu dziatalnosci,

e sposbéb nabycia i utraty cztonkostwa,

e SposOb rozwigzania stowarzyszenia zwyktego.

Stowarzyszenie zwykte powstaje i moze rozpocza¢ dziatalnos¢ z chwilg wpisu do
ewidencji.
Informacje uzupetniajace

Stowarzyszenie zwykte nie moze:

powotywac terenowych jednostek organizacyjnych,
zrzeszac oséb prawnych,

prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej,

prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.

P WwhnNE

Stowarzyszenie zwykte uzyskuje srodki na dziatalnos¢ ze sktadek cztonkowskich,
darowizn, spadkéw, zapiséw, dochodéw z majatku stowarzyszenia oraz ofiarnosci
publicznej.

Stowarzyszenie zwykie moze otrzymywac dotacje na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach.

Stowarzyszenie zwykte reprezentuje przedstawiciel reprezentujgcy
stowarzyszenie zwykte albo zarzad.
Podejmowanie przez przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte



albo zarzad czynnosci przekraczajgcych zakres zwyktego zarzadu wymaga
uprzedniej zgody wszystkich cztonkdédw stowarzyszenia zwyktego oraz udzielenia
przez nich petnomocnictwa do dokonania tych czynnosci.

Czynnosciami przekraczajgcymi zakres zwyktego zarzadu sg w szczegdlnosci:

nabycie oraz zbycie nieruchomosci lub prawa uzytkowania wieczystego,
ustanowienie ograniczonego prawa rzeczowego,

zawarcie umowy kredytu lub pozyczki,

przejecie dtugu, uznanie dtugu, zwolnienie z dtugu, przystgpienie do dtugu,
zawarcie umowy poreczenia lub zawarcie innej podobnej umowy,

5. zaciggniecie innych zobowigzah przekraczajgcych wartos¢ 10 000 zt.

P WwhnNE

Szczegdtowe informacje mozna réwniez znalez¢ na stronie internetowej Urzedu
Miasta todzi (w zaktadce stowarzyszenia zwykte).

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

e do 7 dni od dnia wptywu wniosku o wpis (jezeli nie zostat przez organ
nadzorujgcy ztozony wniosek o zakazanie zatozenia stowarzyszenia
zwyktego),

e do 7 dni od dnia uzupetnienia wniosku w sytuacji gdy wniosek o wpis
zawierat braki i organ nadzorujgcy wezwat do ich uzupetnienia,

e do 7 dni od dnia uprawomocnienia sie orzeczenia Sadu odrzucajgcego albo
oddalajgcego wniosek o zakazanie zatozenia stowarzyszenia zwyktego.

Miejsce zatatwienia

Biuro Aktywnosci Miejskiej

Oddziat ds. Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu
90-003 t6dz, ul. Tuwima 10

pok. 115, | pietro

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy


https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/uzyteczne-dla-ngo/ 
https://uml.lodz.pl/decydujemy/wspieramy/ngo/uzyteczne-dla-ngo/ 

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Aktywnosci Miejskiej
ul. Tuwima 10
90-430 t6dz

e 0Sobiscie:

o ul. Tuwima 10, pok. 115, | pietro
o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (Lédzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkahcami)

Termin skiadania dokumentéw
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszehn zwyktych.

druk do pobrania [62 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Protokoét z zebrania zatozycielskiego stowarzyszenia zwyktego (zawierajgcy
uchwaty o: utworzeniu stowarzyszenia zwyktego, przyjeciu regulaminu
stowarzyszenia zwyktego, wyborze organéw wiadz stowarzyszenia
zwyktego, wyznaczeniu siedziby stowarzyszenia zwyktego).

druk do pobrania [57 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/bam_w_wpis_do_ewidencji_stow_zywklych_240920.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_PR_Protokol_z_zebrania_zalozycielskiego_stowarzyszenia_220407_8.doc

e Lista zatozycieli stowarzyszenia zwyktego (zawierajgca imiona i nazwiska,
date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy
zatozycieli oraz oswiadczenia o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i niepozbawieniu praw publicznych).

druk do pobrania [50.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Informacja zawierajgca imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer
PESEL Przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie zwykte albo
cztonkédw Zarzgdu.

druk do pobrania [50 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Informacja zawierajgca imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer
PESEL cztonkdéw organu kontroli wewnetrznej, o ile regulamin dziatalnosci
przewiduje ten organ.

druk do pobrania [48.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Informacja o adresie siedziby stowarzyszenia zwyktego.

druk do pobrania [38.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Regulamin dziatalnosci stowarzyszenia zwyktego (w przypadku gdy w
stowarzyszeniu zwyktym jako organ wtadz bedzie przewidziany
Przedstawiciel).

druk do pobrania [66.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

e Regulamin dziatalnosci stowarzyszenia zwyktego (w przypadku gdy w
stowarzyszeniu zwyktym jako organ wtadz bedzie przewidziany Zarzad i


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_L_zalozycieli_stowarzyszenia_zwyklego_220621_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_I_zawierajaca_imie_i_nazwisko_przedstawiciela_220407_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_I_zawierajaca_imie_i_nazwisko_czlonkow_organu_kontroli_wewn_220407_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_I_o_adresie_siedziby_stowarzyszenia_zwyklego_220407_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_REG_dzialalnosci_stow_zwyklego_Przedstawiciel_220407_8.doc

Komisja Rewizyjna).

druk do pobrania [80.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [25.83 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e rozdziat 6 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2261),

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 maja
2016 r. w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszeh zwyktych, jej wzoru
oraz szczegdbtowej tresci wpiséw (Dz. U. poz. 644),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).

Tryb odwotawczy

W przypadku niedokonania przez organ nadzorujgcy wpisu do ewidencji w
terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku lub uzupetnienia jego brakdéw i nieztozenia
whniosku o zakazanie zatozenia stowarzyszenia zwyktego przedstawicielowi
reprezentujgcemu stowarzyszenie zwykte albo zarzgdowi przystuguje prawo
whniesienia skargi na bezczynnos¢ do sadu administracyjnego.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Aktywnosci Miejskiej


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_REG_dzialalnosci_stow_zwy_Zarzad_i_Kom_Rew_220407_8.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_K_dot_czlonkow_stowarzyszen_zwyklych_220407_8.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BAM_K_dot_czlonkow_stowarzyszen_zwyklych_220407_8.docx
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