Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zaswiadczenie potwierdza, ze dany lokal moze by¢ wydzielony z budynku jako
odrebna nieruchomos¢. Zaswiadczenie jest potrzebne do:

e ustanowienia dla lokalu odrebnego prawa wtasnosci,
e zatozenia ksiegi wieczystej.

Odrebna wtasnos¢ lokalu polega na tym, ze dany lokal stanowi odrebny od gruntu
i budynku przedmiot wtasnosci. Wtasciciel moze dysponowac swg wtasnoscig bez
wzgledu na innych wtascicieli lokali. Dodatkowo posiada on udziaty w gruncie i
czesci wspdlnej budynku, w ktérym jest jego lokal. Samodzielne mogg by¢
zarowno lokale mieszkalne, jak i lokale o innym przeznaczeniu, np. garaze, lokale
uzytkowe.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
— —-o
Whnies optate Zt6z wniosek i Odbierz zaswiadczenie
zataczniki
lokale mieszkalne sg w Urzedzie lub
zwolnione z optaty elektronicznie, w pocztg

Urzedzie lub poczta

Przydatne informacje

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
e Sprawa wymaga optaty.


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01037

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami (osobiscie, za
posrednictwem operatora pocztowego lub za posrednictwem adresu
elektronicznego).

2. Sprawe mozna zatatwic¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

Informacje uzupetniajace
Whniosek moze ztozy¢ witasciciel lokalu, ktérego dotyczy wniosek.

Samodzielnym lokalem mieszkalnym, w rozumieniu ustawy, jest wydzielona
trwatymi Scianami w obrebie budynku izba lub zespét izb przeznaczonych na staty
pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi stuzg zaspokajaniu ich
potrzeb mieszkaniowych. Przepis ten stosuje sie odpowiednio réwniez do
samodzielnych lokali wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na cele inne
niz mieszkalne.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
7 dni.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Urbanistyki i Architektury
Oddziaty Architektoniczno - Budowlane II-V
ul. Al. Kosciuszki 59/61, 90-514 tédz

Telefony do pracownikéw:

Sekretariat WUIA +48 (42) 638 54 40

Sekretariat WUIA - oddziaty Architektoniczno - Budowlane II-V +48 (42) 638
43 51

Oddziat Architektoniczno - Budowlany Il - Batuty +48 (42) 638 43 86
Oddziat Architektoniczno - Budowlany Il - Widzew +48 (42) 638 53 56
Oddziat Architektoniczno - Budowlany IV - Gérna +48 (42) 272 63 49
Oddziat Architektoniczno - Budowlany V - Polesie +48 (42) 272 63 97



Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.

Umawianie/rezerwacja wizyty

e telefonicznie: +48 (42) 638-54-40; +48 (42) 638-43-51,
e poczty elektroniczng: wuia@uml.lodz.pl.

OPLATY

Zgodnie z zatgcznikiem do ustawy o optacie skarbowe;:

Zestawienie optat

Wysokos¢
Rodzaj optaty y Numer konta
optaty
Zaswiadczenie dotyczgce samodzielnosci 50 1240 1037
lokalu (optata od kazdego lokalu, przy czym 17 zt 1111 0011
lokale mieszkalne sg zwolnione z optaty) 0925 0073
50 1240 1037
Pethnomocnictwo 17 zt 1111 0011
0925 0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie

o Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 £6dz
z dopiskiem: Wydziat Urbanistyki i Architektury

e 0sobiscie - w jednym z punktéw kancelaryjnych:

o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (L6dzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkafhicami)

o ul. Zachodnia 47

o al. Pitsudskiego 100


mailto:wuia@uml.lodz.pl

o ul. Al. Politechniki 32
o ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie

O

biznes.gov.pl

e-budownictwo

ePUAP

na adres do doreczen elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

o

o

e}

Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

formularz elektroniczny biznes.gov.pl Otwdrz formularz elektroniczny
biznes.gov.pl

e Plan sytuacyjny okreslajgcy miejsce budynku na dziatce i miejsce lokalu w
tym budynku.

e Rzuty poziome i w razie potrzeby przekroje pionowe lokalu i najblizszego
otoczenia w zakresie potwierdzajgcym jego samodzielnos¢ i powigzanie z
ogdlnie dostepng drogg ewakuacyjng albo operat inwentaryzacyjny lokalu.

o Czesc¢ opisowa zawierajgca ogdlny opis lokalu, okreslenie wyposazenia w
instalacje i urzadzenia, opis Scian oddzielajgcych przedmiotowy lokal od
innych.


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/inwestycje-budowlane/chce-zbudowac-budynek/proc_171
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/inwestycje-budowlane/chce-zbudowac-budynek/proc_171

e Jednoznaczna opinia, ze lokal jest samodzielny w mysl wymagan art. 2 ust.
2. ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali.

e W przypadku dziatania przez petnomocnika - petnomocnictwo.

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [28.28 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_RODO4_211202_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_RODO4_211202_7.docx

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Urbanistyki i Architektury
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