Ulgi w podatku od nieruchomosci, rolnym i
lesnym, od srodkow transportowych, optacie
skarbowej oraz optacie za gospodarowanie
odpadami (osoby prawne i fizyczne)

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Podatnik moze ztozy¢ pisemny wniosek w sprawie udzielenia ulgi w sptacie
zobowigzania podatkowego w formie:

e roztozenia na raty ptatnosci podatku, zalegtosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwtoke lub odsetek,

e odroczenia terminu ptatnosci podatku, zalegtosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwtoke lub odsetek,

e umorzenia w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowej, odsetek za zwtoke
lub optaty prolongacyjnej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2
Zt6z wniosek i Czekaj na
zataczniki orzeczenie

elektronicznie, w

urzedzie (wymaga
umowienia sie na
wizyte) lub poczta

Przydatne informacje


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01767
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01767
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01767
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01767

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,
e Sprawa nie wymaga optat, za wyjgtkiem petnomocnictwa.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Podatnik moze ztozy¢ pisemny wniosek (brak wzoru wniosku) w sprawie
udzielenia ulgi w sptacie zobowigzania podatkowego w formie:

o roztozenia na raty ptatnosci podatku, zalegtosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwtoke lub odsetek,

o odroczenia terminu ptatnosci podatku, zalegtosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwtoke lub odsetek,

o umorzenia w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowej, odsetek za
zwtoke lub optaty prolongacyjnej.

2. Wniosek powinien by¢ szczegétowo uzasadniony oraz zawiera¢ argumenty i
dowody na ich poparcie. Udzielenie ulgi jest mozliwe wytacznie w
przypadkach uzasadnionych waznym interesem podatnika lub
interesem publicznym.

W przypadku podatnika nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej
do wniosku nalezy dotaczyc:

o dokumenty finansowe $wiadczgce o aktualnej zdolnosci ptatnicze;j
podatnika,

o oswiadczenie o sytuacji rodzinnej, finansowej i majgtkowej podatnika.
Formularz do pobrania z sekcji ,dokumenty”.
(Przedtozony przez podatnika materiat dowodowy powinien zawierac
oswiadczenie wnioskodawcy o wysokosci dochodéw swoich i dochodéw
cztonkow rodziny prowadzgcych wspdlne gospodarstwo domowe,
ponoszonych miesiecznych wydatkach, posiadanych dtugach,
przystugujacych wierzytelnosciach wnioskodawcy oraz stanie
majatkowym (zgromadzone srodki finansowe, majatek ruchomy,
majatek nieruchomy) oraz

o dokumenty na poparcie powyzszego tj. przedstawienie dowodow
potwierdzajgcych wysokos$¢ uzyskiwanych dochodéw kopie zeznanh PIT,
kserokopia decyzji przyznajgcej emeryture lub rente, kserokopia umowy



najmu itp., udokumentowanie wydatkéw ponoszonych na utrzymanie
gospodarstwa domowego (kopie rachunkéw za czynsz, prad, gaz, TV i
inne), udokumentowanie wydatkéw ponoszonych na inne cele niz
wskazane powyzej (np. ponoszone na nauke, na ewentualne koszty
leczenia - kopie rachunkéw, dowodéw zaptaty),

o informacje o zgromadzonych srodkach finansowych, w szczegélnosci
ztozenie wyciggdéw z wszystkich posiadanych przez Strone rachunkéw
bankowych i lokat za okres ostatnich 3 miesiecy , wskazujacych
wszystkie operacje, salda poczatkowe i konhcowe,

o oSwiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

o oSwiadczenie, czy wnioskodawca korzysta ze Swiadczeh z pomocy
spotecznej, a jesli tak to wskazac w jakiej formie i w jakiej wysokosci
pomoc ta jest udzielana,

o oSwiadczenie o posiadaniu/nieposiadaniu zalegtosci z innych tytutéw
publicznoprawnych (sktadki ZUS, podatki) w przypadku posiadania
zalegtosci nalezy wskazac z jakiego tytutu i w jakiej wysokosci),

o oSwiadczenie o nieruchomosciach oraz prawach majatkowych, ktére
moga by¢ przedmiotem hipoteki przymusowej, i rzeczach ruchomych
oraz zbywalnych prawach majatkowych, ktére mogg by¢ przedmiotem
zastawu skarbowego Formularz ORD-HZ do pobrania z sekgji
~dokumenty"”.

w przypadku prowadzenia przez podatnika dziatalnosci gospodarczej
nalezy wskazad, czy wniosek o ulge spetnia przestanki ,optymalizacji Sciggania
naleznosci podatkowych” (nie stanowigcych pomocy publicznej) czy jest pomocg
publiczng lub pomoca de minimis. Nalezy szczegétowo uzasadni¢ wybér.

e W przypadku wniosku o pomoc de minimis (najczesciej wybierana forma
pomocy), nalezy ztozy¢:

o formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis,

o wszystkich zaswiadczehn o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie, jakie otrzymat Podatnik w okresie 3 lat
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku o udzielenie pomocy (okres
trzech lat nalezy liczy¢ w sposéb ciggty), albo oswiadczenia o wielkosci
tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;



o dokumenty finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych(np.
sprawozdania finansowe, ewidencje srodkéw trwatych, wykaz dtugdéw i
wierzytelnosci, umowy kredytowe, leasingowe, itd.),

o w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza -
dodatkowo osSwiadczenie o sytuacji rodzinnej, finansowej i majgtkowej
podatnika (Przedtozony przez podatnika materiat dowodowy powinien
zawiera¢ oswiadczenie wnioskodawcy o wysokosci dochoddéw swoich i
dochodéw cztonkdéw rodziny prowadzgcych wspdlne gospodarstwo
domowe, ponoszonych miesiecznych wydatkach, posiadanych dtugach,
przystugujacych wierzytelnosciach wnioskodawcy oraz stanie
majatkowym (zgromadzone srodki finansowe, majgtek ruchomy,
majgtek nieruchomy) oraz,

o dokumenty na poparcie powyzszego tj. przedstawienie dowoddw
potwierdzajgcych wysokos¢ uzyskiwanych dochodow kopie zeznah PIT,
kserokopia decyzji przyznajgcej emeryture lub rente, kserokopia umowy
najmu itp., udokumentowanie wydatkdw ponoszonych na utrzymanie
gospodarstwa domowego (kopie rachunkéw za czynsz, Swiatto, gaz, TV i
inne), udokumentowanie wydatkdéw ponoszonych na inne cele niz
wskazane powyzej (np. ponoszone na nauke, na ewentualne koszty
leczenia - kopie rachunkéw, dowodéw zaptaty),

o informacje o zgromadzonych Srodkach finansowych, w szczegdlnosci
ztozenie wyciggéw z wszystkich posiadanych przez Strone rachunkéw
bankowych i lokat za okres ostatnich 3 miesiecy, wskazujgcych
wszystkie operacje, salda poczatkowe i kohcowe,

o oSwiadczenie o nieruchomosciach oraz prawach majatkowych, ktére
mogg byc¢ przedmiotem hipoteki przymusowej, i rzeczach ruchomych
oraz zbywalnych prawach majgtkowych, ktére moga by¢ przedmiotem
zastawu skarbowego Formularz ORD-HZ do pobrania z sekgji
~dokumenty”.

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie w kancelarii UMt, za posrednictwem
operatora pocztowego lub na adres do eDoreczen.

Informacje uzupetniajace

e Wniosek moze zostac ztozony przez petnomocnika podatnika.
Petnomocnictwo szczegdlne (PPS-1) upowaznia do dziatania we wskazanej
sprawie podatkowej lub innej wskazanej sprawie nalezgcej do wtasciwosci
organu podatkowego.

e Petnomocnictwo szczegdlne (PPS-1) oraz zawiadomienie o zmianie /
odwotaniu / wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegdélnego (OPS-1) nalezy



ztozy¢ w Wydziale Podatkowym (ul. Sienkiewicza 61A).

e Wzory petnomocnictwa szczegdélnego (PPS-1) oraz zawiadomienia o zmianie /
odwotaniu / wypowiedzeniu petnomocnictwa szczegélnego (OPS-1) zostaty
okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 9 pazdziernika 2024 r..

e Ztozenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

e Zalegtos¢ w optacie skarbowej wystepuje wéwczas, gdy organ administracji
publicznej dokona czynnosci urzedowej, wyda zaswiadczenie, zezwolenie
(pozwolenie, koncesje) bez uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
1 miesigc, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - 2 miesigce
Miejsce zatatwienia

Wydziat Podatkowy

Oddziat Ulg i Zwolnieh Podatkowych
90-009 £6dz

ul. Sienkiewicza 61A

Telefony:
+48 (42) 638-45-48, 638-53-25, 638-45-47, 638-52-24

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

e Telefonicznie +48 (42) 638-44-44, 638-45-48, 638-53-25, 638-45-47, 638-52-
24 lub
e Poczty elektroniczng: w.podatkowy@uml.lodz.pl

OPLATY

Zestawienie optat

Wysokos¢

Numer konta
optaty

Rodzaj optaty



mailto:w.podatkowy@uml.lodz.pl

50 1240 1037 1111
0011 0925 0073

Optata skarbowa za ztozenie
petnomocnictwa

Dla os6b dokonujgcych
wptat z zagranicy:

IBAN: PL 50 1240 1037
1111 0011 0925 0073
Bank Pekao

(optata nie dotyczy, gdy 17 7t
petnomocnikiem jest wstepny,
zstepny, rodzenstwo, jednostka

budzetowa lub samorzadowa) Tytut wptaty powinien

precyzyjnie wskazywac
sprawe, ktérej dotyczy.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta Ltodzi
Wydziat Podatkowy
Oddziat Ulg i Zwolnieh Podatkowych
ul. Sienkiewicza 61A
£6dz 90-009

e Osobiscie:
o Punkty kancelaryjne Urzedu Miasta todzi:

= £6dZ, ul. Zachodnia 47

= £4dz, al. Politechniki 32

= £6dzZ, ul. Krzemieniecka 2 B

= £6dZ, al. Pitsudskiego 100

= ul. Piotrkowska 110 - wejscie od Pasazu Schillera (Lédzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkancami)

o Siedziba Wydziatu Podatkowego UML.:

m £4dzZ, ul. Sienkiewicza 61A



e elektronicznie:

o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentow
Brak

Wymagane dokumenty

e Wniosek o udzielenie ulgi (brak szablonu wniosku).

e Oswiadczenie o sytuacji rodzinnej, finansowej i majatkowej podatnika.

druk do pobrania [31.28 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e Petnomocnictwo - w przypadku dziatania przez petnomocnika.

e Petnomocnictwo szczegélne (PPS-1).

druk do pobrania [438.61 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e W przypadku petnomocnictwa dowdd uiszczenia optaty skarbowej (jesli
dotyczy).

e Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotédwstwie, jakie otrzymat Podatnik w ciggu minionych
trzech lat (okres trzech lat nalezy liczy¢ w sposéb ciggty), albo
oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie, albo oSwiadczenia o


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/wpd_o_o_sytuacji_rodzinnej_2500313.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/wpd_pel_pps-1_pelnomocnictwo_szczegolowe_250313.pdf

nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

druk do pobrania [14.64 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis.

druk do pobrania [468.31 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Oswiadczenie o korzystaniu/ nie korzystaniu ze swiadczeh pomocy
spotecznej, o posiadaniu/ nie posiadaniu zalegtosci z innych tytutéw
publicznoprawnych, o prowadzeniu/ nie prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej.

druk do pobrania [22.03 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania

e OSwiadczenie o nieruchomosciach oraz prawach majatkowych, ktére moga
by¢ przedmiotem hipoteki przymusowej, i rzeczach ruchomych oraz
zbywalnych prawach majgtkowych, ktére moga by¢ przedmiotem zastawu
skarbowego (ORD-HZ).

druk do pobrania [197.74 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula do pobrania [36.72 KB, .DOCX] Pobierz klauzula do pobrania

e Informacja o pomocy publicznej.

plik do pobrania [61.5 KB, .DOC] Pobierz plik do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_i_pomoc_deminimis_240822.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/wpd_f_inf_ubieganie_sie_o_pomoc_de_minimis_251114.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/Fn_O_o_korzystaniu_nie_korzystaniu_ze_swiadczen_pomocy_spolecznej_220316_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_w_oswiadczenie_o_nieruchomosciach_oraz_prawach_majatkowych_241115.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/wpd_k_klauzula_informacyjna_wymiar_pobor_kontrola_windykacja_250313.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/fn_i_o_pomocy_publicznej_241115.doc

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 9 pazdziernika 2024 r. w sprawie
wzordw petnomocnictwa szczegdlnego i petnomocnictwa do doreczeh oraz
wzordw zawiadomienia o zmianie, odwotaniu lub wypowiedzeniu tych
petnomocnictw,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej,

e ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej,

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w
réoznych formach,

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis,

e rozporzgdzenie Rady Ministrow dnia 30 lipca 2024 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2025 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis,

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie,

e rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 czerwca 2024 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

e rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 lipca 2020 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie,

e uchwata Nr XXXVII/964/16 Rady Miejskiej w £odzi z dnia 16 listopada 2016 r.
w sprawie optaty prolongacyjnej.

Tryb odwotawczy

Podatnikowi przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi za posrednictwem Wydziatu
Podatkowego w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.


https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=40273&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
https://bip.uml.lodz.pl/samorzad/akty-prawne-i-projekty-aktow-prawnych/akty-prawne/?tx_edgelegalacts_legalacts%5BlegalAct%5D=40273&tx_edgelegalacts_legalacts%5Baction%5D=show&tx_edgelegalacts_legalacts%5Bcontroller%5D=LegalAct
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