Wydawanie zarejestrowanych dziennikow
budowy

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Dziennik budowy prowadzi sie dla robét budowlanych wymagajacych
ustanowienia kierownika budowy. Jest urzedowym dokumentem przebiegu robét
budowlanych i prowadzi sie go odrebnie dla kazdego obiektu budowlanego.
Wydawany jedynie na podstawie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
budowe/rozbidrke lub gdy inwestor nabyt prawo do wykonywania roboét
budowlanych w drodze zgtoszenia. Dziennik budowy prowadzi sie w formie
papierowej lub elektronicznej (w systemie Elektroniczny Dziennik Budowy).
Wydanie dziennika nastepuje przez ostemplowanie w formie papierowej lub
zapewnienie dostepu w systemie EDB do dziennika budowy w formie
elektronicznej.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

@ @ .

Whnies optate Zt6z wniosek i Odbierz dziennik
zataczniki budowy

jesli dziatasz przez
petnomocnika elektronicznie, w elektronicznie lub w
Urzedzie lub poczta Urzedzie

Przydatne informacje

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika,
e Sprawa nie wymaga optat, za wyjatkiem petnomocnictwa,


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01021
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01021

e ztozenie dokumentow w formie papierowej lub elektronicznej (elektroniczna
wymaga posiadania konta w systemie Elektroniczny Dziennik Budowy),
e W przypadku dziennika budowy w formie papierowe;j:

o mozliwos¢ przestania wniosku poczta,
o sprawy nie mozna zatatwic¢ za posrednictwem adresu elektronicznego,
poniewaz wymaganym zatgcznikiem jest dziennik budowy.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdéb zatatwienia sprawy

1. W przypadku dziennika budowy w wersji papierowej ztozenie wniosku wraz z
wymaganymi dokumentami osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego.

2. W przypadku dziennika budowy w wersji elektronicznej ztozenie wniosku
nastepuje w systemie Elektroniczny Dziennik Budowy (koniecznos¢
posiadania konta w tym systemie).

3. Sprawe mozna zatatwic¢ osobiscie lub przez petnomocnika.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
3 dni.
Miejsce zatatwienia

Wydziat Urbanistyki i Architektury
Oddziaty Architektoniczno - Budowlane II-V
Al. Kosciuszki 59/61, 90-514 £6dz

Telefony do pracownikow:

e Sekretariat WUIA +48 (42) 638 54 40

Sekretariat WUIA - oddziaty Architektoniczno - Budowlane II-V +48 (42) 638
43 51

Oddziat Architektoniczno - Budowlany Il - Batuty +48 (42) 638 57 32
Oddziat Architektoniczno - Budowlany Il - Widzew +48 (42) 638 53 56
Oddziat Architektoniczno - Budowlany IV - Gérna +48 (42) 272 63 49



e Oddziat Architektoniczno - Budowlany V - Polesie +48 (42) 272 63 97
Odbiér dziennikéw budowy - (pok. nr 112b)

o +48 (42) 638-43-47
o +48 (42) 638-43-71

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Dla dziennikéw budowy w postaci elektroniczne;j:

system Elektroniczny Dziennik Budowy.

Umawianie/rezerwacja wizyty

e telefonicznie: +48 (42) 638-54-40; +48 (42) 638-43-51

OPLATY

Zgodnie z zatacznikiem do ustawy o optacie skarbowej:

Zestawienie optat

Wysokos¢

Numer konta
optaty

Rodzaj optaty

50 1240 1037 1111 0011 0925

Petnomocnictwo 17 zt
0073

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie

o Urzad Miasta todzi
ul. Piotrkowska 104
90-926 £6dz
z dopiskiem Wydziat Urbanistyki i Architektury

e 0sobiscie - w jednym z punktéw kancelaryjnych:


https://e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl/

o ul. Piotrkowska 110, wejscie od Pasazu Schillera (L6dzkie Centrum
Kontaktu z Mieszkafhcami)

o ul. Zachodnia 47

o al. Pitsudskiego 100

o ul. Al. Politechniki 32

o ul. Krzemieniecka 2B

e elektronicznie:

o system Elektroniczny Dziennik Budowy

Termin skltadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o zarejestrowanie dziennika budowy.
Wystgpienie o wydanie dziennika budowy prowadzonego w postaci
elektronicznej nastepuje w systemie Elektroniczny Dziennik Budowy.

druk do pobrania [22.16 KB, .DOCX] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (Elektroniczny Dziennik Budowy) Otworz
formularz elektroniczny (Elektroniczny Dziennik Budowy)

e Dziennik budowy w formacie A-4 z ponumerowanymi stronami,
zabezpieczony przed zdekompletowaniem.

e Kopia uprawnien budowlanych oséb petnigcych funkcje kierownika
budowy, kierownika robét, inspektora nadzoru inwestorskiego i
projektanta sprawujgcego nadzér autorski, nie dotyczy uprawnien
budowlanych wpisanych do centralnego rejestru oséb posiadajgcych
uprawnienia budowlane.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_W_wniosek_dziennik_budowy_230131_7.docx
https://e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl/
https://e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl/

o Kopia ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbiérke lub kopia
dokumentu potwierdzajgcego nabycie prawa do wykonywania robét
budowlanych na podstawie zgtoszenia budowy.

e W przypadku dziatania przez petnomocnika - petnomocnictwo.

e Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za petnomocnictwo.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

e W przypadku rejestrowania dziennika budowy dla pozwoleh na budowe.

klauzula informacyjna do pobrania [29.45 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

e W przypadku rejestrowania dziennika budowy dla zgtoszenh robét
budowlanych.

klauzula informacyjna do pobrania [26.11 KB, .DOCX] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

e Przewodnik po Elektronicznym Dzienniku Budowy.

druk do pobrania [867.42 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_klauzula_informacyjna1_230131_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_klauzula_informacyjna1_230131_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_klauzula_informacyjna_230131_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_K_klauzula_informacyjna_230131_7.docx
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/UA_Przewodnik_EDB_230131_7.pdf

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 07 lipca 1994 - Prawo budowlane,
e rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 22 grudnia 2022 r. w

sprawie sposobu dziennika budowy oraz systemu Elektroniczny Dziennik
Budowy.

Tryb odwotawczy

Brak

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Wydziat Urbanistyki i Architektury
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