Wpis do prawa jazdy potwierdzajacy posiadanie
kwalifikacji kierowcy zawodowego na podstawie
swiadectwa kwalifikacji kierowcy uzyskanego
przed 6 kwietnia 2022r.

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Starosta dokonuje w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego odbycie kwalifikacji
wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej albo szkolenia
okresowego, o ktérych mowa w rozdziale 7a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym. Wpis jest dokonywany na pisemny wniosek kierowcy na
podstawie Swiadectwa kwalifikacji kierowcy uzyskanego przed 6 kwietnia 2022r.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Odbierz prawo
jazdy

w urzedzie (wymaga
umoéwienia wizyty -
sprawy grupy , T")
lub poczta

Przydatne informacje

e Sprawa wymaga optaty,

e Wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy w przypadku wniosku
ztozonego w formie tradycyjnej,

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Starosta dokonuje w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego odbycie
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji
wstepnej uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej
albo szkolenia okresowego, o ktérych mowa w rozdziale 7a ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym. Wpis jest dokonywany na pisemny
whniosek kierowcy.

2. Whnioski mieszkahcéw Miasta todzi dotyczgce wydawania dokumentéw
potwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami przyjmowane sg w
dniu przybycia do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji UML przy
stanowiskach do bezposredniej obstugi (I pietro),

Warunkiem ztozenia wniosku jest;
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o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej - (grupa
sprawy - W).

o Pobranie biletu z automatu biletowego znajdujgcego sie na | pietrze
przed wyznaczong godzing zatatwienia sprawy. W przypadku nie
dotrzymania powyzszego warunku uméwiona wizyta zostanie
anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakéw lub
nieprawidtowosci, przyjecie wniosku nastgpi dopiero po uzupetnieniu
brakéw lub usunieciu nieprawidtowosci oraz wyznaczeniu nowego
terminu poprzez pobranie z ,automatu biletowego” kolejnego biletu lub
umowienie wizyty przez Internet.

. Ztozenie wniosku w formie tradycyjnej wymaga osobistego stawiennictwa
wnioskodawcy.

. Ztozenie wniosku o wydanie prawa jazdy mozliwe jest réwniez po
zalogowaniu sie na Elektroniczng Skrzynke Podawczg Systemu Pojazd i
Kierowca PWPW.

. Do wniosku ztozonego za posrednictwem ESP PiK osoba ubiegajgca sie o
wydanie prawa jazdy dotacza:

o elektroniczne kopie (skany) dokumentéw wymagane przepisami prawa

o elektroniczne potwierdzenie dokonania przelewu wymaganych optat
albo elektroniczna kopie (skan) dowodu wptaty tych optat

o elektroniczng kopie (skan) wzoru podpisu.

Dopuszcza sie zatgczanie zdjecia wykonanego technikg cyfrowa.

. Wypetniony formularz wniosku elektronicznego opatruje sie podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

. Szczeqgotowy opis zakresu i warunkéw korzystania z Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Pojazd i Kierowca.

. Po otrzymaniu wymaganych dokumentéw urzednik wysyta zamdwienie na
wytworzenie prawa jazdy. Odbiér prawa jazdy nastepuje w sposéb okreslony
we whiosku o wydanie prawa jazdy po nadestaniu przez PWPW S.A. w
Warszawie wyprodukowanego dokumentu. W przypadku wysytki dokumentu
za posrednictwem poczty wysytka dokonywana jest na koszt wnioskodawcy
w wysokosci 11,80 zt, w/w optate nalezy wnies¢ na numer rachunku
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bankowego 47 1240 1037 1111 0011 6020 2772, a dowdd optaty
dostarczy¢ do organu wydajgcego.

9. Prawo jazdy osoby sktadajgcej wniosek elektroniczny moze byc¢ przestane za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

10. Odbiér prawa jazdy odbywa sie w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Komunikacji, Oddziat Praw Jazdy, ul. Smugowa 26a i 30/32 - stanowiska do
bezposredniej obstugi - | pietro.

Warunkiem odbioru jest:

o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej - (grupa
sprawy - T).

o Pobranie biletu z automatu biletowego znajdujacego sie na | pietrze
przed wyznaczong godzing zatatwienia sprawy. W przypadku nie
dotrzymania powyzszego warunku umdéwiona wizyta zostanie
anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

o Okazanie dokumentu tozsamosci (waznego dowodu osobistego lub
paszportu).

o Zwrot posiadanego prawa jazdy.

11. Informacje o stanie realizacji sprawy mozna uzyskad na stronie Polskigj
Wytworni Papierdw Wartosciowych S.A.

12. Osoba, ktéra udostepnita we wniosku o wydanie prawa jazdy numer telefonu
komérkowego badz adres email otrzyma wiadomos¢ o mozliwosci odbioru
prawa jazdy.

Informacje uzupetniajace

e Osoba ubiegajgca sie o wydanie prawa jazdy sktada oSwiadczenie o
spetnianiu warunku, o ktéorym mowa w art. 11 ust. 1 pkt 5 ustawy o
kierujgcych pojazdami, w mysl ktérego prawo jazdy jest wydawane osobie,
ktéra m.in. uprzedzona o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy osSwiadcza, ze jej miejsce zamieszkania znajduje sie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym ze:

o przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez 185
dni w kazdym roku kalendarzowym:
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= ze wzgledu na swoje wiezi osobiste i zawodowe albo
= Z zamiarem statego pobytu wytagcznie ze wzgledu na swoje wiezi
osobiste, albo

o przebywa regularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze wzgledu
na swoje wiezi osobiste, a jednoczesnie, ze ze wzgledu na swoje wiezi
zawodowe kolejno przebywa w co najmniej dwéch panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, albo

o przebywa nieregularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze
wzgledu na swoje wiezi osobiste, poniewaz przebywa w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej w celu wypetniania zadania o
okreslonym czasie trwania, albo

o przebywa na terytorium innego panstwa ze wzgledu na podjete w tym
panstwie studia lub nauke w szkole.".

e Uwaga - kierowca moze posiadac tylko jedno wazne prawo jazdy.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Sprawa zatatwiana jest w terminie do 30 dni od daty otrzymania dokumentéw
przez Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji.

W przypadku ztozenia wniosku elektronicznego zawierajgcego braki
formalnoprawne lub nieodpowiadajgcego wymaganiom witasciwy organ wydajacy
prawo jazdy lub pozwolenie, w zaleznosci od ich rodzaju, wzywa do ich usuniecia
w trybie art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego. Nieusuniecie brakéw w okreslonym terminie spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Praw Jazdy
91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44

Umawianie/rezerwacja wizyty



Wizyta w urzedzie wymaga umoéwienia sie za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt:

e ztozenie wniosku - sprawy grupy ,W”,
e odbior dokumentu - sprawy grupy ,, T".

OPLATY
Zestawienie optat
Wysokos¢
Rodzaj optat
za) opiaty optaty
wydanie prawa jazdy 100 zt

skarbowa (w przypadku petnomocnictwa do odbioru prawa
jazdy - optata nie dotyczy sytuacji, gdy pethomocnikiem jest 17 zt
matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo)

Optate za wydanie prawa jazdy mozna wnies¢:

przelewem na konto Banku Pekao S.A. nr 02 1240 1037 1111 0011 0911
0869 (dowodd optaty nalezy dotgczy¢ do wniosku),

gotowka lub kartg (debetowq lub kredytowga) w kasie Banku Pekao S.A. w
siedzibie Wydziatu (dowdd optaty nalezy dotaczy¢ do wniosku),

kodem BLIK w ramach ustugi ,Szybkie Ptatnosci”,

za posrednictwem optatomatu zlokalizowanego w siedzibie Wydziatu.

Optata skarbowa wnoszona jest na konto Bank Pekao S.A. nr 50 1240 1037
1111 0011 0925 0073.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro
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e elektronicznie:

o PWPW

Termin sktadania dokumentow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.
Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie prawa jazdy.
Whniosek powinien zosta¢ wydrukowany dwustronnie na jednej
kartce w orientacji poziomej na catej powierzchni strony. Strona 1
zawierad powinna czes¢: A, B, C, H wniosku, strona 2: D, E, F, G
whniosku.

druk do pobrania [106.95 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (PWPW) Otéwrz formularz elektroniczny (PWPW)

e Dowdd uiszczenia optaty za wymiane prawa jazdy.

e Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy,
zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami:

o fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku,

o 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w okularach z
ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

o 0soba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu
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gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim
przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej).

e Kopia swiadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego przed 6 kwietnia 2022r.
potwierdzajgcego ukonczenie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepne;j
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej, szkolenia okresowego albo karty kwalifikacji
kierowcy wydanej w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, zgodnie z dyrektywa nr 2003/59/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 15 lipca 2003r. w sprawie wstepnej kwalifikacji i
okresowego szkolenia kierowcdw niektdérych pojazdéw drogowych do
przewozu rzeczy lub oséb, zmieniajgcg rozporzadzenie Rady (EWG) nr
3820/85 oraz dyrektywe Rady 91/439/EWG i uchylajgcg dyrektywe Rady
76/914/EWG.

o Kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazanh
lekarskich do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy

e Kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

e Kserokopia prawa jazdy.

Do wgladu

Dokument tozsamosci (wazny dowdd osobisty lub paszport).

Prawo jazdy

Oryginat orzeczenia lekarskiego, psychologicznego i Swiadectwa kwalifikacji
zawodowej.

Cudzoziemiec - zaswiadczenie potwierdzajgce spetnienie obowigzku
meldunkowego natozonego na cudzoziemcédw ustawg z dnia 24 wrzesnia



2010r. o ewidencji ludnosci.
Pozostate dokumenty
e Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [348.96 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

e ustawa z dnia 17 listopada 2006 r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym
oraz zmianie ustawy - Prawo o ruchu drogowym,

e ustawa z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o transporcie
drogowym oraz niektérych innych ustaw,

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 sierpnia 2025 r. w sprawie
wydawania dokumentdéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 sierpnia 2025r. w sprawie
wzorow dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami,

e rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 lipca 2025r. w sprawie
wysokosci optat za wydanie dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do
kierowania pojazdami.

Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie wydania prawa jazdy przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi ul. Piotrkowska
86 za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji, ul. Smugowa
26a i 30/32, w terminie 14 dni od jej doreczenia.
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