Kontrola prawidtowosci ztozonego oswiadczenia
o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w
roku poprzednim

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Kontrolg objeci sg przedsiebiorcy posiadajacy zezwolenia na sprzedaz napojéw
alkoholowych zobowigzani do sktadania oSwiadczen o wartosci sprzedazy napojéw
alkoholowych w roku poprzednim.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3
H —
-0
Odbierz zawiadomienie Przygotuj ksiazke Oczekuj na
kontroli przeprowadzenie
0 zamiarze wszczecia kontroli
kontroli oraz inne dokumenty
prawidtowosci wskazane w przez pracownikéw
ztozonego korespondencji organéw kontroli
oswiadczenia otrzymanej od
urzedu
KROK 4
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Odbierz protokét
kontroli

stwierdzajac
uchybienia, organ
wzywa do ich
usuniecia lub cofa
uprawnienie

Przydatne informacje

e sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposdb zatatwienia sprawy

1. Sktadanie oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych przez
przedsiebiorcow, ktérzy w roku poprzednim prowadzili sprzedaz napojéw
alkoholowych na podstawie zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych,
wydanych przez organ zezwalajgcy w Gminie £6dz.

2. Whniesienie optat za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych.

3. Weryfikacja prawidtowosci oraz terminowosci ztozonych oswiadczeh oraz
whniesionych optat za korzystanie z zezwoleh na sprzedaz napojéw
alkoholowych.

4. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli wybranych przedsiebiorcéw.

5. Rozpoczecie kontroli przez pracownikéw organéw kontroli nastepuje po
okazaniu przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji
stuzbowej, doreczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz
poinformowaniu kontrolowanego o jego prawach i obowigzkach w trakcie
kontroli.

6. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w obecnosci przedsiebiorcy lub osoby
przez niego upowaznionej (przedsiebiorca jest obowigzany do wskazania
osoby upowaznionej do reprezentowania go podczas swojej nieobecnosci),
chyba ze:



o ratyfikowane umowy miedzynarodowe stanowig inaczej,

o przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania
popetnieniu przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdziatania popetnieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub
zabezpieczenia dowoddéw jego popetnienia,

o kontrola jest prowadzona w toku postepowania prowadzonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow,

o przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem
zycia, zdrowia lub Srodowiska naturalnego. Kontrolowany jest
obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdélnosci w czasie jego
nieobecnosci. W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznionej, czynnosci kontrolne moga by¢ wykonane w
obecnosci pracownika kontrolowanego, lub w obecnosci przywotanego
sSwiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy
jednak pracownikiem organu przeprowadzajgcego kontrole.

7. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego, miejscu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub, za zgoda lub na wniosek
kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji, rowniez w
siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.
Czynnosci kontrolne przeprowadzane sa w godzinach pracy lub w czasie
faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.

8. Podczas czynnosci kontrolnych kontrolowany zobowigzany jest do posiadania
ksigzki kontroli przedsiebiorcy oraz niezbednej dokumentacji potwierdzajgcej
prawidtowos¢ ztozonego oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych.

9. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokét kontroli w dwéch
jednobrzmiagcych egzemplarzach.

10. Stwierdzajgc uchybienia organ udzielajgcy zezwolenia cofa uprawnienie.

Informacje uzupetniajace

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa

Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Kontrolg objeci sg przedsiebiorcy posiadajagcy zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych zobowigzani do sktadania pisemnych oswiadczeh



o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku poprzednim.

Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w
ktérych ryzyko naruszenia przepiséw jest najwieksze. W oparciu o wyniki analizy
okresla sie zasady umozliwiajgce przypisanie przedsiebiorcéw do jednej z
nastepujgcych kategorii ryzyka: niskie, srednie, wysokie.

Czestotliwos¢ przeprowadzanych kontroli planowych w stosunku do
przedsiebiorcow posiadajgcych zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
zalezy od przypisania ich do jednej z kategorii ryzyka:

e niskiego ryzyka - nie czesciej niz raz w ciggu 5 lat;

e Sredniego ryzyka - nie czesciej niz raz w ciggu 3 lat;

e wysokiego ryzyka - tak czesto, jak to jest konieczne dla zapewnienia
skutecznego stosowania odpowiednich przepiséw, z uwzglednieniem
wysokiego ryzyka wystapienia nieprawidtowosci oraz srodkéw niezbednych
do jego ograniczania.

Zasady umozliwiajgce przypisanie przedsiebiorcow, ktérzy posiadajg zezwolenie
na sprzedaz napojéw alkoholowych do konkretnej kategorii ryzyka:

1. niska kategoria ryzyka:

o wobec przedsiebiorcy zostata w przesztosci przeprowadzona kontrola w
zakresie przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych oraz innych warunkéw okreslonych
przepisami prawa, w wyniku ktérej nie stwierdzono nieprawidtowosci;

o wobec przedsiebiorcy nie byto prowadzone postepowanie w sprawie
cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych;

o w sktadanych co roku przez przedsiebiorce pisemnych oSwiadczeniach o
wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojow alkoholowych w
danym punkcie sprzedazy nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. srednia kategoria ryzyka:

o wobec przedsiebiorcy nie zostata w przesztosci przeprowadzona
kontrola w zakresie przestrzegania zasad i warunkoéw korzystania z
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz innych warunkéw
okreslonychprzepisami prawa;

o wobec przedsiebiorcy nie byto prowadzone postepowanie w sprawie
cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych;



o w sktadanych co roku przez przedsiebiorce pisemnych oswiadczeniach o
wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych w
danym punkcie sprzedazy stwierdzono nieprawidtowosci.

3. wysoka kategoria ryzyka:

o wobec przedsiebiorcy nie zostata w przesztosci przeprowadzona
kontrola w zakresie przestrzeganie zasad i warunkdéw korzystania z
zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz innych warunkéw
okreslonych przepisami prawa lub w wyniku przeprowadzonej w
przesztosci kontroli stwierdzono nieprawidtowosci;

o wobec przedsiebiorcy byto prowadzone w przesztosci postepowanie w
sprawie cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych;

o sktadane przez przedsiebiorce pisemne oswiadczenia o wartosci
sprzedazy poszczegdlnych rodzajow napojéw alkoholowych w danym
punkcie sprzedazy zawieraty fatszywe dane.

Ksiazka kontroli

Przedsiebiorca jest obowigzany do prowadzenia i przechowywania w swojej
siedzibie ksigzke kontroli wraz z upowaznieniami i protokotami kontroli, a w
przypadku wszczecia kontroli do jej niezwtocznego okazania kontrolujgcemu.
Ksigzka moze by¢ prowadzona w formie papierowej lub elektronicznej. Stuzy do
dokumentowania liczby i czasu trwania kontroli dziatalnosSci przedsiebiorcy.
Obowigzkiem przedsiebiorcy jest dokonywac w ksigzce kontroli wpisu
informujgcego o wykonaniu zalecen pokontrolnych bgdz wpisu o ich uchyleniu
przez organ kontroli lub jego organ nadrzedny albo sad administracyjny.
Przedsiebiorca jest zwolniony z okazania ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest
niemozliwe ze wzgledu na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim
przypadku przedsiebiorca okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli w
terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksigzki przez organ kontroli.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia 0 zamiarze wszczecia
kontroli.



Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia.

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekroczy¢:

w przypadku mikroprzedsiebiorcy - tj. przedsiebiorcy, ktéry m.in. zatrudnia
mniej niz 10 pracownikéw - 6 dni roboczych,

w przypadku matego przedsiebiorcy - tj. przedsiebiorcy, ktéry m.in.
zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw - 18 dni roboczych,

w przypadku Sredniego przedsiebiorcy - tj. przedsiebiorcy, ktéry m.in.
zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw - 24 dni roboczych,

w przypadku pozostatych przedsiebiorcéw - 48 dni roboczych.

Miejsce zatatwienia

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat ds. Zezwolen na Sprzedaz Napojéw Alkoholowych

Al. Politechniki 32

93-590 to6dz

pok. 217

e-mail: licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl.

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44.
Umawianie/rezerwacja wizyty

e telefonicznie: +48 (42) 638-56-29,
e za posrednictwem strony internetowej do umawiania wizyt.

OPLATY

Brak


mailto:licencje.zezwolenia@uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl/

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej
Oddziat ds. Zezwolen na Sprzedaz Napojéw Alkoholowych
93-590 t6dz, Al. Politechniki 32

e O0sobiscie:
o Al. Politechniki 32
e elektronicznie:

o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22
o ePUAP

o biznes.gov.pl

Termin sktadania dokumentow
Brak

Wymagane dokumenty

Aktualne na dzieh kontroli dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ ztozonego
oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku poprzednim:

e informacja o sposobie wyliczania danych wykazanych w oswiadczeniu o
wartosci sprzedazy,

e informacja o wykorzystywanych urzagdzeniach fiskalnych zgtoszonych do
urzedu skarbowego,



e catos¢ dokumentacji fiskalnej zarejestrowanej na ww. narzedziach fiskalnych
w postaci paragondw fiskalnych,

e spis podmiotéw, u ktérych przedsiebiorca zaopatrywat sie w napoje
alkoholowe wraz z kserokopiami faktur zakupu napojéw alkoholowych u
tychze podmiotéw,

e kopie ksigzek kas fiskalnych,

e ksigzka kontroli przedsiebiorcy,

e inne (w razie potrzeby).

formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)
formularz elektroniczny (biznes.gov.pl) Otwdrz formularz elektroniczny
(biznes.gov.pl)

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [121.01 KB, .PDF] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi,

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw.

Tryb odwotawczy


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Klauzula%20informacyjna_210316_87.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/BPZ_K_Klauzula%20informacyjna_210316_87.pdf

W terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli, bgdZ przekroczenia limitu
okreslonego w ustawie czasu trwania kontroli, przystuguje przedsiebiorcy prawo
whniesienia uzasadnionego sprzeciwu na podjecie i wykonywanie czynnosci
kontrolnych z naruszeniem stosownych przepiséw ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej do organu kontrolujgcego. Nierozpatrzenie sprzeciwu w
terminie 3 dni jest rownoznaczne z odstapieniem od czynnosci kontrolnych.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA
Urzad Miasta todzi
KOMORKA

Biuro Promocji Zatrudnienia i Obstugi Dziatalnosci Gospodarczej

PROCEDURY POWIAZANE

Ztozenie oswiadczenia o rocznej wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
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