Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego
posiadanie uprawnienia do kierowania pojazdem

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Zaswiadczenie o posiadanych uprawnieniach do kierowania pojazdami wydawane
jest na pisemny, uzasadniony wniosek osoby, ktérej dotyczy, po doreczeniu optaty
skarbowej w wysokosci 17 zt. Zaswiadczenie wydawane jest w oparciu o
posiadane przez organ akta ewidencyjne, z ktérych wynika wydanie dokumentu.

Uwaga! Prezydent Miasta todzi jako lokalny organ wydajacy uprawnienia do
kierowania pojazdami nie prowadzi centralnej ewidencji takich dokumentéw.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Przydatne informacje

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,

e mozliwos¢ zatatwienia sprawy przez petnomocnika,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie,

e Sprawa wymaga optaty,

e zaswiadczenie moze miec¢ forme elektroniczna.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Zaswiadczenie potwierdzajgce stan faktyczny w zakresie posiadania
uprawnienia do kierowania pojazdem wydaje sie na wniosek osoby, ktérej
dotyczy.

Whniosek moze zostac ztozony:

o osobiscie,

przez petnomocnika,

za posrednictwem poczty,

za posrednictwem formularza elektronicznego.

o

O

o

2. Za ztozenie petnomocnictwa pobierana jest optata skarbowa w wysokosci 17
zt. Optata nie dotyczy, gdy petnomocnikiem jest wstepny, zstepny,
rodzehstwo (wzér zgodny z KPA).

3. Whnioski mieszkahcéw Miasta todzi dotyczgce wydawania zaswiadczenh
potwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdami przyjmowane sg w


https://wizyty.uml.lodz.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl/

4.

dniu przybycia do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji UML przy
stanowiskach do bezposredniej obstugi (I pietro).

Warunkiem ztozenia wniosku jest:

o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej - (grupa
sprawy - W).

o Pobranie biletu z automatu biletowego znajdujacego sie na | pietrze
przed wyznaczong godzing zatatwienia sprawy. W przypadku nie
dotrzymania powyzszego warunku umoéwiona wizyta zostanie
anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakéw lub
nieprawidtowosci, przyjecie wniosku nastgpi dopiero po uzupetnieniu
brakéw lub usunieciu nieprawidtowosci oraz umdéwieniu ponownej
wizyty przez Internet.

Odbidér zaswiadczenia odbywa sie w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Komunikacji Oddziat Praw Jazdy ul. Smugowa 26a i 30/32 - stanowiska do
bezposredniej obstugi - | pietro, za posrednictwem poczty lub elektronicznie
(w przypadku ztozenia wniosku elektronicznie).

Informacje uzupetniajace

Warunkiem odbioru zaswiadczenia w siedzibie organu jest:

Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej - (grupa sprawy
- T).

Pobranie biletu z automatu biletowego znajdujgcego sie na | pietrze przed
wyznaczong godzing zatatwienia sprawy. W przypadku nie dotrzymania
powyzszego warunku umdéwiona wizyta zostanie anulowana.
Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

Okazanie dokumentu tozsamosci.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji



Do 7 dni od dnia otrzymania wniosku przez Wydziat Spraw Obywatelskich i
Komunikacji.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Praw Jazdy
91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizyta w urzedzie wymaga umdwienia sie za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt :

e ztozenie wniosku - sprawy grupy ,W”,
e odbiér dokumentu - sprawy grupy ,, T".

OPLATY
Zestawienie optat
) Wysokos¢ Numer
Rodzaj optaty
optaty konta
50 1240
1037 1111
Skarb dani swiad [ 17 zt
arbowa za wydanie zaswiadczenia z 0011 0925
0073
Skarbowa (w przypadku petnomocnictwa do
. . : - : 50 1240
ztozenia wniosku lub odbioru zaswiadczenia -
. .. 1037 1111
optata nie dotyczy sytuacji, gdy 17 zt 0011 0925
pethomocnikiem jest matzonek, wstepny, 0073
zstepny, rodzenstwo)

Optate skarbowag mozna wniesc:

e przelewem na konto,
e gotowka w kasie banku w siedzibie Wydziatu,
e za posrednictwem terminali ptatniczych na stanowiskach biezgcej obstugi,


https://wizyty.uml.lodz.pl/qmaticwebbooking/
https://wizyty.uml.lodz.pl/qmaticwebbooking/

e kodem BLIK w ramach ustugi ,,Szybkie Ptatnosci”,
e za posrednictwem optatomatu zlokalizowanego w siedzibie Wydziatu.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:
o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro
e listownie:

o Urzad Miasta todzi
Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Praw Jazdy
ul. Smugowa 26a i 30/32
91-433 to6dz

e elektronicznie:

o ePUAP
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-43653-25073-RDRVC-22

Termin sktadania dokumentéow
Whnioski mozna sktada¢ w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

druk do pobrania [30.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (ePUAP) Otwdrz formularz elektroniczny (ePUAP)

e Dokument tozsamosci.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_w_zaswiadczenie_uprawnienia_kierowanie_pojazdem_250821.doc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zaswiadczenie-potwierdzajace-posiadanie-uprawnien-do-kierowania-pojazdem

e Dowdd uiszczenia optaty za wydanie zaswiadczenia.

e Oryginat petnomocnictwa wraz dowodem optaty skarbowej za jego
sporzadzenie - w przypadku sktadania wniosku lub odbioru zaswiadczenia
przez osobe trzecia.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [61.5 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Tryb odwotawczy

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje prawo
whniesienia zazalenia do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w todzi ul.
Piotrkowska 86 za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji w
todzi ul. Smugowa 26a i 30/32 w terminie 7 dni od jego doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_wydawanie_zaswiadczen_250902.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_wydawanie_zaswiadczen_250902.doc

Urzad Miasta todzi
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