Przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z
tytutu opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczego, to dodatek dla rodzicéw, opiekunéw
prawnych albo opiekundw, ktérzy przysposobili dziecko badz wystgpili do sadu z
whnioskiem o przysposobienie dziecka, przebywajgcych na urlopie wychowawczym
na to dziecko oraz pozostajgcych w stosunku pracy przez minimum szes¢
miesiecy przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego.

Dodatek przystuguje w wysokosci 400 zt miesiecznie (kwota wolna od podatku)
niezaleznie od liczby dzieci pozostajgcych pod opieka.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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sprawa nie wymaga optat

sprawa moze by¢ w catosci zatatwiona elektronicznie

sprawa mozliwa do zatatwienia przez petnomocnika

dodatek mozliwy do uzyskania tylko razem z zasitkiem rodzinnym

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposob zatatwienia sprawy

1. Dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego nie stanowi samoistnego swiadczenia, mozna go
otrzymac tylko razem z zasitkiem rodzinnym.

2. Aby go uzyskac nalezy ztozy¢ wniosek o ustalenie prawa do zasitku
rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego.

W przypadku przyznania prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki
nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego, dodatek bedzie
wyptacany w okresach miesiecznych, w terminach okreslonych w decyzji.

Informacje uzupetniajace
Forma pomocy

Dodatek przystuguje osobom przebywajgcym na urlopie wychowawczym na
dziecko oraz pozostajgcym w stosunku pracy przez minimum szes¢ miesiecy
przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego.

Dodatek przystuguje w wysokosci 400 zt miesiecznie niezaleznie od liczby dzieci
pozostajgcych pod opieka.

Kryteria przyznania
Dodatek przystuguje, jezeli dziecko pozostaje pod faktyczna opieka:

e matce lub ojcu,

e opiekunowi faktycznemu dziecka tj. osobie faktycznie opiekujacej sie
dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sadu rodzinnego o
przysposobienie dziecka

e opiekunowi prawnemu dziecka

Dodatek przystuguje przez okres:



e 24 miesiecy kalendarzowych na 1 dziecko urodzone podczas jednego
porodu

e 36 miesiecy - przy sprawowaniu opieki nad wiecej niz jednym dzieckiem
urodzonym podczas jednego porodu.

e 72 miesiecy - przy sprawowaniu opieki nad dzieckiem legitymujgcym sie
orzeczeniem o niepetnosprawnosci albo znacznym stopniu
niepetnosprawnosci.

Warunkiem otrzymania dodatku jest:

e posiadanie prawa do zasitku rodzinnego. Rodzina musi spetni¢ kryteria
wymagane do zasitku rodzinnego.

Dodatek nie przystuguje ww. osobie, jezeli:

e bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego
pozostawata w stosunku pracy przez okres krétszy niz 6 miesiecy;

podjeta lub kontynuuje zatrudnienie lub inng prace zarobkowg, ktéra
uniemozliwia sprawowanie osobistej opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu wychowawczeqo;

w okresie urlopu wychowawczego korzysta z zasitku macierzyhskiego;
korzysta ze Swiadczenia rodzicielskiego;

dziecko zostato umieszczone w placéwce zapewniajgcej catodobowg opieke,
w tym w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, z wyjatkiem podmiotu
wykonujgcego dziatalnos$¢ leczniczg, i korzysta w niej z catodobowej opieki
przez wiecej niz 5 dni w tygodniu, oraz w innych przypadkach zaprzestania
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem.

TERMIN | MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Ustalenie prawa do dodatku zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w
okresie korzystania z urlopu wychowawczego na biezgcy okres oraz wyptata
nastepuje nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w sprawie szczegdlnie
skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia
whniosku wraz z wymaganymi dokumentami. Natomiast na kolejny okres zasitkowy
zgodnie z ponizszymi zasadami:

Termin ztozenia wniosku Termin rozpatrzenia i wyptata




do 31 sierpnia danego roku wyptata do 30 listopada tego roku

od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 wyptata do dnia 31 grudnia tego
pazdziernika danego roku roku

od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia wyptata do ostatniego dnia lutego
danego roku nastepnego roku

Miejsce zatatwienia

Postepowanie administracyjne w zakresie ustalenia prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego prowadzone jest w Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi, w
Wydziale Swiadczeh Rodzinnych ul. Urzednicza 45.

Telefoniczna informacja Call Center: +48 (42) 638-59-69
Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy

OPLATY

Brak

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi
ul. Urzednicza 45
91-304 t6dz

e OSobiscie:

o w Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi w Wydziale Obstugi
Swiadczeniobiorcéw, w Punkcie Obstugi Swiadczeniobiorcéw:
ul. Urzednicza 45, pok. 16, pok. 17, pok. 29



e elektronicznie:

o portal informacyjno-ustugowy emp@tia
o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-30806-94109-1))J1-23

Termin sktadania dokumentéow
Whnioski na biezacy okres zasitkowy mozna sktadac w ciggu catego roku.

Whnioski na kolejny okres sg przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku, a w
przypadku wnioskéw sktadanych droga elektroniczng - od dnia 1 lipca danego
roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do
zasitku rodzinnego

druk do pobrania [176.42 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (emp@tia) Wypetnij formularz elektroniczny

(emp@Etia)

e Zatgcznik do wniosku

druk do pobrania [129.31 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Zaswiadczenie lub oswiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat
udzielony urlop wychowawczy, oraz o co najmniej szeSciomiesiecznym
okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem
prawa do urlopu wychowawczego

druk do pobrania [79.58 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e W indywidualnych sprawach organ wtasciwy moze poprosic o inne
dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do
dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_W_o_ustalenie_prawa_do_zasilku_rodzinnego_oraz_dodatkow_200618_60.pdf
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_Z_do_wniosku_o_ustalenie_prawa_do_zasilku_rodzinnego_oraz_dodatkow_200618_72.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_O_oswiadczenie_do_urlopu_wychowawczego_200508_7.pdf

korzystania z urlopu wychowawczego

druk do pobrania [49.5 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

W przypadku zatgczenia kopii dokumentéw ich oryginaty nalezy przedstawi¢ do
wgladu

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

klauzula informacyjna do pobrania [60 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z
2025 r. poz. 1208 z p6zn. zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1691),

e rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca 2023 r. w
sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie Swiadczen
rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku i
oswiadczeniach o ustalenie prawa do swiadczeh rodzinnych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1340),

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2024 r. w sprawie
wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowigcych
podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy,
wysokosci Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1238).

Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w todzi
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia, za posrednictwem Centrum Swiadczeh
Socjalnych w todzi, ul. Urzednicza 45, 91-304 t4dz.


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_O_oswiadczenie%20o%20odpowiedzialnosci%20karnej_200508_150.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_K_Klauzula_informacyjna_o_przetwarzaniu_danych_220127_114.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/CSS_K_Klauzula_informacyjna_o_przetwarzaniu_danych_220127_114.doc

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Centrum Swiadczen Socjalnych w todzi

KOMORKI

« Wydziat Obstugi Swiadczeniobiorcéw
« Wydziat Swiadczehn Rodzinnych

PROCEDURY POWIAZANE

Przyznanie zasitku rodzinnego
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