Wydanie badZz wymiana karty kwalifikacji
kierowcy. Profil Kierowcy Zawodowego

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Karta Kwalifikacji Kierowcy (KKK) jest dokumentem potwierdzajgcym uprawnienie
do kierowania zawodowo pojazdem kat. C, CE, D, DE dla 0s6b nie spetniajgcych
warunku zamieszkania na terenie Polski, ktdrzy nie mogg wymieni¢ prawa jazdy
na polskie z wpisem kodu 95. Kazdy starosta wydaje karte kwalifikacji kierowcy i
dokonuje w niej wpisu potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji kierowcy
zawodowego. Od 6 kwietnia 2022r. do uzyskania kwalifikacji kierowcy
zawodowego wymagane jest zatozenie Profilu Kierowcy Zawodowego (PKZ). PKZ
to indywidualny numer kierowcy zawodowego, bez ktérego nie mozna rozpoczac
odpowiedniego szkolenia kierowcy zawodowego.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1 KROK 2 KROK 3

FI 1

Zarezerwuj wizyte Whnies optate
Ztoz wniosek i
wybierz sprawy przelewem lub zataczniki
grupy ,R” podczas wizyty w
urzedzie

potwierdz wizyte w
biletomacie, przed
wizyta

KROK 4


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01942
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01942
https://wizyty.uml.lodz.pl
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01942#Charges

-0

Odbierz numer
PKZ

w dn. ztozenia
whniosku lub pézniej (
wymaga umdwienia
wizyty sprawy grupy
T)

KROK 7

Odbierz karte
kwalifikacji
kierowcy

w urzedzie (wymaga
umowienia wizyty -

sprawy grupy
.1"7) lub poczta

Przydatne informacje

KROK 5

I
I

Uzyskaj
swiadectwo
kwalifikacji

adnotacja
zamieszczona w PKZ
przez osrodek
szkolenia /
egzaminowania

e Sprawa wymaga optaty,
e wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy,
e wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie.

KROK 6

&k

Czekaj na
informacje sms lub
e-mail

(dot. odbioru w
urzedzie) lub
sprawdz
samodzielnie stan
realizacji sprawy



https://wizyty.uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl
https://info-kierowca.pl/
https://info-kierowca.pl/
https://wizyty.uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Karta Kwalifikacji Kierowcy (KKK) jest dokumentem potwierdzajgcym
uprawnienie do kierowania zawodowo pojazdem kat. C, CE, D, DE dla oséb
nie spetniajgcych warunku zamieszkania na terenie Polski, ktérzy nie moga
wymieni¢ prawa jazdy na polskie z wpisem kodu 95. Kazdy starosta wydaje
karte kwalifikacji kierowcy i dokonuje w niej wpisu potwierdzajgcego
posiadanie kwalifikacji kierowcy zawodowego. Karta kwalifikacji wydawana
jest dla osoby posiadajgcej wazne zagraniczne prawo jazdy. Od 6 kwietnia
2022r. do uzyskania kwalifikacji kierowcy zawodowego wymagane jest
zatozenie Profilu Kierowcy Zawodowego (PKZ). PKZ to indywidualny numer
kierowcy zawodowego, bez ktérego nie mozna rozpocza¢ odpowiedniego
szkolenia kierowcy zawodowego.

2. Osoba ubiegajgca sie o wydanie karty kwalifikacji kierowcy z wpisem
potwierdzajgcym odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej albo szkolenia okresowego, przed
przystgpieniem do kwalifikacji oraz do szkolenia, o ktérych mowa w rozdziale
7a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, sktada
organowi wydajgcemu prawo jazdy, dokumenty, na podstawie ktérych
generowany jest profil kierowcy zawodowego.

3. Profil Kierowcy Zawodowego (PKZ) jest to indywidualny numer dla kierowcy
zawodowego, bez ktérego od dnia 6 kwietnia 2022r. nie mozna rozpocza¢
szkolenia w ramach odpowiedniej kwalifikacji zawodowej lub szkolenia
okresowego. PKZ do uzyskania karty kwalifikacji kierowcy wydaje kazdy
starosta ( nie decyduje wtasciwos¢ miejscowa wg adresu zamieszkania).

4. Karta kwalifikacji kierowcy moze by¢ rowniez wydana bez koniecznosci
uzyskania Profilu Kierowcy Zawodowego w przypadku:

o 0soby, ktdra ubiega sie o wydanie karty kwalifikacji kierowcy na
podstawie Sswiadectwa kwalifikacji zawodowej wydanego w formie
papierowej przed 6 kwietnia 2022r.

o 0soby, ktéra ubiega sie 0 wymiane polskiej karty kwalifikacji kierowcy
na podstawie polskiej karty kwalifikacji kierowcy,

o 0soby, ktdéra ubiega sie o wymiane karty kwalifikacji kierowcy wydanej
przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacje
Szwajcarska, pahstwo cztonkowskie Europejskiego Stowarzyszenia



Wolnego Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym na polskg karte kwalifikacji kierowcy,

o 0soby, ktéra ubiega sie o wydanie karty kwalifikacji kierowcy na
podstawie waznego Swiadectwa kwalifikacji kierowcy wydanego przed 6
kwietnia 2022r. w formie papierowej.

5. Whnioski o wydanie karty kwalifikacji kierowcy rozpatrywane sa przy

10.

stanowiskach do bezposredniej obstugi (I pietro), w dniu przybycia do
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji UML.

. Warunkiem ztozenia wniosku jest:

o Wyznaczenie wizyty za posrednictwem strony internetowej (grupa
sprawy - R).

o Potwierdzenie uméwionej wizyty w automacie biletowym
znajdujgcym sie na | pietrze przed wyznaczong godzing zatatwienia
sprawy. W przypadku nie dotrzymania powyzszego warunku uméwiona
wizyta zostanie anulowana.

o Stawienie sie do stanowiska niezwtocznie po przywotaniu numeru
widniejgcego na pobranym bilecie.

W przypadku stwierdzenia w dokumentach brakow lub
nieprawidtowosci, rozpatrzenie sprawy nastapi dopiero po
uzupetnieniu brakéw lub usunieciu nieprawidtowosci oraz
umowieniu ponownej wizyty przez Internet.

. Ztozenie wniosku wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy.
. Po otrzymaniu wymaganych dokumentéw urzednik albo generuje Profil

Kierowcy Zawodowego, o ile jest wymagany, albo wysyta zaméwienie na
wytworzenie karty kwalifikacji kierowcy bez koniecznosci generowania Profilu
Kierowcy Zawodowego.

. W przypadku koniecznosci generowania Profilu Kierowcy Zawodowego

informacje o wygenerowaniu tego profilu z podaniem jego numeru
przekazuje sie osobie, ktérej profil ten dotyczy uwzgledniajgc sposéb, w jaki
zostat ztozony wniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy.

Po otrzymaniu informacji z osrodka szkolenia/egzaminowania zawartej w
Profilu Kierowcy Zawodowego o ukoihczeniu przez kierowce wymaganej
kwalifikacji zawodowej lub szkolenia okresowego i uzyskaniu swiadectwa
kwalifikacji zawodowej - urzednik wysyta zamdwienie na wytworzenie karty
kwalifikacji kierowcy. Odbiér karty kwalifikacji kierowcy nastepuje w sposéb
okreslony we wniosku o wydanie karty kwalifikacji kierowcy po nadestaniu
przez PWPW S.A. w Warszawie wyprodukowanego dokumentu. W przypadku
wysytki dokumentu za posrednictwem poczty wysytka dokonywana jest na



koszt wnioskodawcy w wysokosci 11,80 zt, w/w optate nalezy wnies¢ na
numer rachunku bankowego 47 1240 1037 1111 0011 6020 2772, a
dowdd optaty dostarczy¢ do organu wydajgcego.

Informacje uzupetniajace
e Profil kierowcy zawodowego generuje sie takze w przypadkach:

o 0s6b, ktdre przed dniem 6 kwietnia 2022 r. rozpoczety i nie zakohczyty
w osrodku szkolenia kursu kwalifikacyjnego albo szkolenia okresowego,

o 0sOb, ktdre przed dniem 6 kwietnia 2022 r. zakohczyty kurs
kwalifikacyjny, ale nie uzyskaty swiadectwa kwalifikacji zawodowej
potwierdzajgcego uzyskanie odpowiedniej kwalifikacji,

o kandydatéw do szkoty oraz uczniéw szkoty prowadzacej ksztatcenie w
zawodzie, dla ktérego podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego, o ktérej mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe, przewiduje przygotowanie do uzyskania kwalifikacji do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy oraz umiejetnosci
kierowania pojazdem silnikowym,

o kandydatéw na kwalifikacyjny kurs zawodowy i stuchaczy
kwalifikacyjnego kursu zawodowego, w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, dla ktdrej podstawa programowa
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, o ktérej mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, przewiduje przygotowanie do
uzyskania kwalifikacji do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy
oraz umiejetnosci kierowania pojazdem silnikowym.

TERMIN |1 MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Termin na wygenerowanie Profilu Kierowcy Zawodowego:

e 2 dni robocze od daty otrzymania kompletnych dokumentéw przez Wydziat
Spraw Obywatelskich i Komunikacji,

e Miesigc - sprawy wymagajgce przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego,

e 2 miesigce - sprawy szczegdlnie skomplikowane.



Termin na odbidr karty kwalifikacji kierowcy:

Sprawa zatatwiana jest w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Wydziat
Spraw Obywatelskich i Komunikacji informacji zawartej w PKZ o uzyskanym
Swiadectwie kwalifikacji kierowcy lub od daty otrzymania kompletnych
dokumentéw wymaganych do wydania karty kwalifikacji kierowcy, jezeli nie byto
konieczne generowanie profilu kierowcy zawodowego.

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
Oddziat Praw Jazdy
91-433 t6dZ, ul. Smugowa 26a i 30/32

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wizyta w urzedzie wymaga umowienia sie za posrednictwem strony internetowej
do umawiania wizyt:

e ztozenie wniosku - sprawy grupy ,,R”,

e odbiér PKZ wygenerowanego w innym dniu niz zostat ztozony wniosek -
sprawy grupy , 17,

e odbiér dokumentu karty kwalifikacji kierowcy - sprawy grupy , T".

OPLATY
Zestawienie optat
Rodzai optat Wysokos¢ Numer
) optaty optaty konta
02 1240
1037 1111
W ie karty kwalifikacji ki 1 t

ydanie karty kwalifikacji kierowcy 50z 0011 0911

0869



https://wizyty.uml.lodz.pl
https://wizyty.uml.lodz.pl

. Wysokos¢ Numer
Rodzaj optaty
optaty konta
Skarbowa (w przypadku petnomocnictwa do 50 1240
odbioru prawa jazdy - optata nie dotyczy 17 2t 1037 1111
sytuacji, gdy petnomocnikiem jest matzonek, 0011 0925
wstepny, zstepny, rodzenstwo) 0073

Optate za wydanie karty kwalifikacji kierowcy oraz optate skarbowa
mozna whnies¢:

e przelewem na konto (dowdd optaty nalezy dotaczy¢ do wniosku),
gotéwka w kasie banku w siedzibie Wydziatu,

za posrednictwem terminali ptatniczych na stanowiskach biezgcej obstugi,
kodem BLIK w ramach ustugi ,, Szybkie Ptatnosci”,

za posrednictwem optatomatu zlokalizowanego w siedzibie Wydziatu.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e Osobiscie:

o ul. Smugowa 26a i 30/32, | pietro

Termin skiadania dokumentéow
Whniosek moze byc¢ ztozony w ciggu catego roku.

Wymagane dokumenty

e Wniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy.
Whniosek powinien zosta¢ wydrukowany dwustronnie na jednej
kartce w orientacji poziomej na catej powierzchni strony. Strona 1
zawierac powinna czes¢: A, B, C, D, E wniosku, strona 2: czes¢ F
whiosku.

druk do pobrania [696.53 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/SOK_W_wydanie_karty_kwalifikacji_kierowcy_220707_7.pdf

e Kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazah
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

e Kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

e Oswiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39b ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, tj.
oswiadczenie, ze osoba nie jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej i ma zamiar wykonywac przewozy na rzecz podmiotu
majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - w przypadku
ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do uzyskania
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji
wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej
przyspieszone;.

e OSwiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39d ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, t;j.
oswiadczenie, ze osoba pracuje na rzecz podmiotu majgcego siedzibe na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i wykonujgcego przewdz drogowy - w
przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do
ukonczenia szkolenia okresowego.

e Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej Swiadectwo kwalifikacji zawodowej
potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej lub oswiadczenie o wydaniu w Rzeczypospolitej Polskiej
swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej - w



przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktéry
jest potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej lub
kwalifikacji uzupetniajgcej przyspieszone;.

Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim zakresie Swiadectwo
kwalifikacji zawodowej potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej
lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej lub oSwiadczenie o
wydaniu w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim zakresie Sswiadectwa
kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajace;j
lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej - w przypadku
ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktéry jest
potrzebny do ukonczenia szkolenia okresowego; warunek nie dotyczy
przypadku wydania do dnia 10 wrzesnia 2008 r. prawa jazdy kategorii D1,
D1+E, D i D+E lub do dnia 10 wrzesnia 2009 r. prawa jazdy kategorii C1,
C1l+E, Club C+E.

Kopia karty kwalifikacji kierowcy lub prawa jazdy z wpisem kodu 95, ktére
zostaty wydane w odpowiednim zakresie przez pahstwo cztonkowskie Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwo cztonkowskie
Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strone umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone Krélestwo
Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, lub oswiadczenie o wydaniu takiej
karty - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy
zawodowego, ktéry jest potrzebny do:

o uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej przyspieszonej, jezeli nie posiada wydanego w
Rzeczypospolitej Polskiej Swiadectwa kwalifikacji zawodowej
potwierdzajgcego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji
wstepnej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej,



o ukonhczenia szkolenia okresowego, jezeli nie posiada wydanego w
Rzeczypospolitej Polskiej sSwiadectwa kwalifikacji zawodowej
potwierdzajgcego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji
wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej, a
prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D lub D+E wydano po dniu 10
wrzesnia 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydano
po dniu 10 wrzesnia 2009 r;

e Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor
skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie
oczy, zwtaszcza zZrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami:

o fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku,

o 0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca jg w okularach z
ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatacza sie réwniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukohczyta 16
lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

o 0soba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w nakryciu
gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim
przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

e Kopia posiadanego prawa jazdy.



e Dowdd uiszczenia optaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy.

e Wz6r podpisu na wniosku.

e OSwiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

e Dokument tozsamosci (wazny dowdéd osobisty, paszport do wgladu).

e Osoby, ktére przed dniem 6 kwietnia 2022 r. rozpoczety i nie zakohczyty w
osrodku szkolenia kursu kwalifikacyjnego albo szkolenia okresowego -
wydane przez osrodek szkolenia zaswiadczenie potwierdzajgce
uczestnictwo w szkoleniu albo kursie.

e Osoby, ktére przed dniem 6 kwietnia 2022 r. zakohczyty kurs
kwalifikacyjny, ale nie uzyskaty swiadectwa kwalifikacji zawodowe]
potwierdzajgcego uzyskanie odpowiedniej kwalifikacji - wydane przez
osrodek szkolenia zaswiadczenie potwierdzajgce zakonczenie kursu
kwalifikacyjnego.

Pozostate dokumenty

e Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna do pobrania [68 KB, .DOC] Pobierz klauzula
informacyjna do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_opj_250902.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/sok_k_klauzula_opj_250902.doc

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

ustawa z dnia 17 listopada 2006 r. o zmianie ustawy o transporcie drogowym
oraz zmianie ustawy - Prawo o ruchu drogowym,

ustawa z dnia 14 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o transporcie
drogowym oraz niektérych innych ustaw

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
wydawania karty kwalifikacji kierowcy,

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022r. w sprawie
szkolenia i egzaminowania kierowcéw wykonujacych przewéz drogowy.

Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie wydania karty kwalifikacji kierowcy przystuguje prawo
whniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi ul.
Piotrkowska 86 za posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Komunikacji
ul. Smugowa 26a i 30/32 w terminie 14 dni od jej doreczenia.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Urzad Miasta todzi

KOMORKA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji
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