Skierowanie i umieszczenie w domu pomocy
spotecznej oraz ustalenie optaty za pobyt

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Skierowanie do domu pomocy spotecznej (DPS) wymaga ztozenia wniosku w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej. Optata za pobyt jest ustalana w drodze
decyzji administracyjnej. Obowigzani do jej wnoszenia sg: sam mieszkaniec (do
70% dochodu), nastepnie jego rodzina i w ostatecznosci gmina.

Prawo do umieszczenia w domu pomocy spotecznej przystuguje osobie
wymagajacej catodobowej opieki z powodu:

e wieku,

e choroby lub niepetnosprawnosci,

e niemoggacej samodzielnie funkcjonowad¢ w codziennym zyciu, ktérej nie
mozna zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug opiekuhczych.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury
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Zt6z wniosek Nawiaz kontakt z Druki przekaz
pracownikiem pracownikowi

w Miejskim Oérodku socjalnym socjalnemu

Pomocy Spotecznej

lub poczta w celu otrzymania ustalony zostanie
wymaganych drukéw termin wywiadu

srodowiskowego


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01806
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01806
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01806#Article_Attachments

KROK 4 KROK 5
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Czekaj Odbierz decyzje
na przeprowadzenie o skierowaniu do
wywiadu okreslonego typu
srodowiskowego DPS

KROK 6 KROK 7
-0
Odbierz decyzje Czekaj na

wyznaczenie

0 umieszczeniu w terminu przyjecia

konkretnym domu

pomocy spotecznej otrzymasz
zawiadomienie od
dyrektora domu o
terminie przyjecia

Przydatne informacje

e wymagane jest ztozenie drukéw zaswiadczeh lekarskich i wydanych drukéw
W wersji papierowe;.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY




Sposdb zatatwienia sprawy

1. Aby rozpoczgc sprawe skierowania do domu pomocy spoteczne;j
nalezy ztozy¢ pisemny wniosek o skierowanie do Domu Pomocy Spotecznej w
Miejskim OSrodku Pomocy Spotecznej w todzi.

2. Skierowanie i umieszczenie w domu pomocy spotecznej nastepuje za zgoda
osoby.

3. O pomoc oprécz osoby ubiegajgcej sie o skierowanie do domu pomocy
spotecznej moze rowniez wystgpic:

o opiekun prawny osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej, po uzyskaniu
zgody sadu na podjecie czynnosci zmierzajgcych do umieszczenia
osoby w domu pomocy spotecznej,

o przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzice, dla oséb ponizej 18 lat),
po uzyskaniu zgody sadul.

4. Natomiast w przypadku, gdy osoba wymagajgca pomocy nie wyraza zgody
na jej przyznanie, a brak opieki zagraza jej zdrowiu lub zyciu, zgode osoby
moze zastgpi¢ prawomocne orzeczenie sgdu 0 umieszczeniu w domu
pomocy spotecznej.

5. Odpowiedni wniosek do sgdu sktada Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej lub
kierownik szpitala psychiatrycznego.

Dziatania podejmowane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej po
otrzymaniu wniosku:

1. Pracownik socjalny przeprowadza rodzinny wywiad srodowiskowy w miejscu
zamieszkania albo w miejscu statego lub czasowego pobytu osoby w ciggu
14 dni roboczych od ztozenia wniosku, a w szczegdlnie pilnych sprawach - w
ciggu 2 dni.

2. W trakcie wywiadu ustalana jest sytuacja osobista, rodzinna i dochodowa
osoby. Do wywiadu dotgcza sie pozostatg niezbedng dokumentacje.

Rozstrzygniecie sprawy:
Dla swiadczeniobiorcy:

e Decyzja administracyjna o skierowaniu do domu pomocy spotecznej (bgdz o
odmowie przyznania swiadczenia w przypadku niespetnienia przestanek
ustawowych),

e Decyzja administracyjna o ustaleniu optaty za pobyt w domu pomocy
spotecznej



e Decyzja administracyjna o umieszczeniu w domu pomocy spotecznej na
terenie todzi,

Dla osoby zobowigzanej do wnoszenia optat za pobyt swiadczeniobiorcy
w domu pomocy spotecznej:

e Umowa (lub decyzja administracyjna o ustaleniu optaty za pobyt w domu
pomocy spotecznej w przypadku niezawarcia w/w umowy lub niewyrazenia
zgody na przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego)

Informacje uzupetniajace
Forma pomocy

Domy pomocy spotecznej to instytucje przeznaczone dla oséb wymagajgcych
catodobowej opieki z powodu wieku, choroby lub niepetnosprawnosci,
niemogacych samodzielnie funkcjonowac w codziennym zyciu, ktérym nie mozna
zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug opiekunczych.

Domy pomocy spotecznej Swiadczg ustugi bytowe, opiekuhcze, wspomagajace i
edukacyjne na poziomie obowigzujgcego standardu, w zakresie i formach
wynikajgcych z indywidualnych potrzeb oséb w nich przebywajacych.

Typy doméw pomocy spotecznej:

Osoby kierowane sg do domoéw odpowiedniego typu z uwzglednieniem ich wieku,
stanu zdrowia i sprawnosci psychofizyczne,;.

Domy pomocy spotecznej dzielg sie na nastepujace typy :

e dla 0séb w podesztym wieku,

e dla 0s6b przewlekle somatycznie chorych,

e dla 0s6b przewlekle psychicznie chorych,

e dla dorostych niepetnosprawnych intelektualnie,

e dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych intelektualnie,
e dla 0séb niepetnosprawnych fizycznie,

e dla 0séb uzaleznionych od alkoholu.

W todzi funkcjonuja nastepujace typy Domoéw Pomocy Spoteczne;j:
dla oséb w podesztym wieku:

e Dom Pomocy Spotecznej ,Dom Kombatanta” im. mjr Gedymina Kaszynskiego
»Nurta”, ul. Przyrodnicza 24/26, 91 - 480 +£6dz, tel. +48 (42) 655-30-30,



http://domkombatanta.domypomocy.pl,

dla oséb w podesztym wieku i przewlekle somatycznie chorych:

e Dom Pomocy Spotecznej ,,Pogodna Jesien”, ul. Dojazdowa 5/7, 91-503 t6dz,
tel. +48 (42) 659-87-99 http://dpsdojazdowa.pl,

dla osoéb przewlekle somatycznie chorych:

e Centrum Rehabilitacyjno-Opiekuncze, ul. Przybyszewskiego 255/267, 92-338
tédz, tel. +48 (42) 250-72-00, http://crodps.pl,

e 2-gi Dom Pomocy Spotecznej, ul. 28 Ptk. Strzelcéw Kaniowskich 32, 90-640
toédz, tel. +48 (42) 632-22-03, http://2dps.pl (dla kobiet),

e 6 Dom Pomocy Spotecznej, ul. Ztotnicza 10, 91-836 tédz, tel. +48 (42) 655-
57-62, http://6dps.eu,

e Dom Pomocy Spotecznej, ul. Rojna 15, 91-142 £6dz, tel. +48 (42) 652-24-25,
http://dpsrojna.pl,

e Dom Pomocy Spotecznej ,,Wtdkniarz” im. Jana Pawta Il, ul. Krzemieniecka 7/9,
94-017 t6dz, tel. +48 (42) 686-06-49, http://dpswlokniarzlodz.pl,

e Dom Pomocy Spotecznej, ul. Rudzka 56 , 93 - 423 t6dz, tel. +48 (42) 640-90-
28, http://dpsrudzka.pl,

dla oséb przewlekle psychicznie chorych:

e 5 Dom Pomocy Spotecznej, ul. Podgdrna 2/14, 93-278 +£6dz, tel. +48 (42)
643-53-49, http://5dps.pl,

e 3 Dom Pomocy Spotecznej, ul. Paradna 36, 93-345 t4dz, tel. +48 (42) 645-
70-55, https://3dpslodz.naszdps.pl/,

e Dom Pomocy Spotecznej Zgromadzenia Sidstr Stuzebniczek NMP NP. im. bt
Edmunda Bojanowskiego, ul. Kosynieréw Gdynskich 20, 90-001 t6dz, tel.
+48 (42) 646-11-70, http://dpslodz.pl,

dla dorostych niepetnosprawnych intelektualnie (mezczyzn):

e Dom Pomocy Spotecznej Fundacji im. Brata Alberta, ul. Helendwek 7, 90-001
tédz, tel. +48 (42) 658-91-70,

dla dzieci i mtodziezy oraz osdéb dorostych niepetnosprawnych
intelektualnie:

e Dom Pomocy Spotecznej ul. Spadkowa 4/6, 91 - 232 t6dz, tel. +48 (42) 655-
78-23, http://dpsspadkowa.pl,



http://domkombatanta.domypomocy.pl
http://dpsdojazdowa.pl
http://crodps.pl
http://2dps.pl
http://6dps.eu
http://dpsrojna.pl
http://dpswlokniarzlodz.pl
http://dpsrudzka.pl
http://5dps.pl
https://3dpslodz.naszdps.pl/
http://dpslodz.pl
http://dpsspadkowa.pl

dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych intelektualnie:

e Dom Pomocy Spotecznej ul. Sierakowskiego 65, 91 - 324 t6dz, tel. +48 (42)
651 44 08.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji
Wydanie decyzji o skierowaniu do DPS i ustaleniu optaty nastepuje:

e bez zbednej zwtoki - w ciagu 1 miesiaca od ztozenia wniosku,
e W ciggu 2 miesiecy od ztozenia wniosku - jesli sprawa jest wyjatkowo
skomplikowana.

Okres oczekiwania na umieszczenie w DPS:

Okres oczekiwania na miejsce w domu pomocy spotecznej na terenie todzi jest
zréznicowany w zaleznosci od typu domu pomocy spotecznej oraz czestotliwosci
zwalniania sie miejsc. Z uwagi na powyzszg okolicznos¢ termin oczekiwania moze
ulegac skréceniu, jak i wydtuzeniu.

Prognostyczny okres oczekiwania na miejsce wynosi:

w domu pomocy spotecznej dla oséb w podesztym wieku - prognostycznie
nie dtuzej niz 1-6 miesiecy,

w domu pomocy spotecznej dla oséb przewlekle somatycznie chorych - okoto
1 roku,

w domu pomocy spotecznej dla oséb przewlekle psychicznie chorych - okoto
5 lat,

w domu pomocy spotecznej dla oséb dorostych niepetnosprawnych
intelektualnie - okoto 4 lat,

w domu pomocy spotecznej dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej
intelektualnie - okoto 1 roku do 2 lat.

Miejsce zatatwienia



Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej
Wydziat Pomocy Stacjonarnej

ul. Kilihskiego 102/102a

90-012 £6dz

Tel. kontaktowe:

887 467 429 (koordynator pracownikéw socjalnych)
+48 (42) 685-43-46

+48 (42) 685-43-80

+48 (42) 685-43-81

+48 (42) 685-43-79

Umawianie/rezerwacja wizyty

Nie dotyczy

OPLATY

Zatatwienie wniosku nie wymaga wniesienia optaty skarbowe;.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e 0Osobiscie

o Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kilihskiego 102/102 A

e listownie

o Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Kilinskiego 102/102 A
90-012 £6dz

Termin sktadania dokumentow
Brak terminu, wnioski sg przyjmowane przez caty rok.

Wymagane dokumenty



Wymagane dokumenty dotyczace osoby ubiegajacej sie o skierowanie do
domu pomocy spotecznej:

e Wniosek o skierowanie do domu pomocy spotecznej - Druk E1

druk do pobrania [50.24 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e OSwiadczenie o wyrazeniu zgody na umieszczenie w domu pomocy
spotecznej oraz ponoszeniu optaty za pobyt wraz z zaswiadczeniem
lekarskim zaswiadczajgcym, iz osoba ubiegajgca sie o skierowanie do
domu pomocy spotecznej jest zdolna do Swiadomego podejmowania
decyzji we wtasnych sprawach zyciowych - Druk E2

druk do pobrania [28.33 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowie - Druk E3

druk do pobrania [94.04 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Informacja prawna dla oséb o ktérych mowa w art. 54, 61 i 103 ustawy z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej - Druk E6

druk do pobrania [364.26 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

e Oswiadczenie o stanie majgtkowym (stanowi zatgcznik do wywiadu
srodowiskowego)

druk do pobrania [83.01 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania



https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_W_Druk_E1_200525_10.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_druk_E2_200525_10.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_ZAS_druk_E3_200525_10.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_INF_druk_E6_200525_9.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_oswiadczenie_majatkowe_200525_9.pdf

e Decyzja wtasciwego organu w sprawie renty, emerytury, Swiadczenia
przedemerytalnego lub zasitku przedemerytalnego, emerytury
pomostowej, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, uposazenia
w stanie spoczynku, renty strukturalnej oraz renty socjalnej

e OsSwiadczenie o uzyskaniu (lub braku) jednorazowego dochodu w ciggu
ostatnich 12 miesiecy - Druk B1

druk do pobrania [67.17 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

W przypadku osoby niepetnosprawnej intelektualnie lub wskazania
lekarza prowadzacego:

e Zaswiadczenie psychologa - Druk E4

druk do pobrania [63.93 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

W przypadku osoby przewlekle psychicznie chorej lub wskazanie lekarza
prowadzacego:

e Zaswiadczenie lekarza psychiatry - Druk E5

druk do pobrania [60.26 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

Dodatkowe dokumenty dotyczace osoby ubiegajacej sie o skierowanie do
domu pomocy spotecznej w przypadku:

Posiadania gospodarstwa rolnego:


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_druk_B1_200525_9.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_ZAS_druk_E4_200525_9.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_ZAS_druk_E5_200525_9.pdf

e Zaswiadczenie urzedu gminy albo oswiadczenie o powierzchni
gospodarstwa rolnego w hektarach przeliczeniowych

Pozostawania osoba bezrobotna:

e Decyzja starosty o uznaniu lub odmowie uznania za osobe bezrobotng,
utracie statusu osoby bezrobotnej, o przyznaniu, odmowie przyznania,
wstrzymaniu, wznowieniu wyptaty oraz utracie lub pozbawieniu prawa do
zasitku dla bezrobotnych, swiadczenia szkoleniowego, stypendium,
dodatku aktywizacyjnego albo oswiadczenia o pozostawaniu w ewidencji
bezrobotnych lub poszukujgcych pracy

e Decyzja organu przyznajgcego Swiadczenia pieniezne

Pozostawania osoba bezdomna:

e Zaswiadczenie z Biura Ewidencji Ludnosci o ostatnim miejscu
zameldowania

Pozostawania osoba niezdolna do samodzielnego podejmowania decyzji
lub osoba czesciowo lub catkowicie ubezwtasnowolniona:

e Zaswiadczenie o ustanowieniu dla osoby kuratora lub opiekuna prawnego



e Postanowienie sgdu opiekunczego o udzielenie zgody opiekunowi
prawnemu na podjecie czynnosci zmierzajgcych do umieszczenia w domu
pomocy spotecznej

lub

e Postanowienie sagdu opiekuhczego o umieszczeniu w domu pomocy
spotecznej bez wymaganej zgody

Wymagane dokumenty dotyczace oséb zobowigazanych do wnoszenia
optaty na podstawie art. 61 i 103 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej:

e Zaswiadczenie o wysokosci dochodu matzonka, zstepnych przed
wstepnymi obowigzanych do wnoszenia optaty za pobyt osoby w domu
pomocy spotecznej - Druk B4

druk do pobrania [52 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

lub

e OSwiadczenia o wysokosci dochodu matzonka, zstepnych przed wstepnymi
obowigzanych do wnoszenia optaty za pobyt osoby w domu pomocy
spotecznej - Druk B2

druk do pobrania [50.14 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

e Zaswiadczenie o wysokosSci wynagrodzenia uzyskiwanego na podstawie
umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_ZAS_druk_B4_220317.pdf_19.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_druk_B2_200525_19.pdf

cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej lub spétdzielni kétek
rolniczych (ustug rolniczych), zawierajgcego informacje o potrgconej
zaliczce na podatek dochodowy od 0sd6b fizycznych, sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne, sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
w czesci finansowanej przez ubezpieczonego oraz sktadki na
ubezpieczenie chorobowe - Druk B4

druk do pobrania [52 KB, .DOC] Pobierz druk do pobrania

lub

e OSwiadczenie o wysokosci wynagrodzenia uzyskiwanego na podstawie
umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie
cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej lub spétdzielni kotek
rolniczych (ustug rolniczych), zawierajgcego informacje o potraconej
zaliczce na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne, sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
w czesci finansowanej przez ubezpieczonego oraz sktadki na
ubezpieczenie chorobowe - Druk B2

druk do pobrania [50.14 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

W sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej:

Dziatalnos¢ opodatkowana na zasadach okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od osob fizycznych:

e Zaswiadczenie wydane przez naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego,
zawierajgcego informacje o wysokosci:

O

przychodu,

kosztéw uzyskanego przychodu,

réoznicy pomiedzy przychodem a kosztami jego uzyskania;

dochodéw z innych Zrédet niz pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza w
przypadkach, o ktérych mowa w ust.6 art. 8 uops;

odliczonych od dochodu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
naleznego podatku;

O

o

o

O

O


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_ZAS_druk_B4_220317.pdf_20.doc
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_druk_B2_200525_20.pdf

o odliczonych od podatku sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
zwigzanych z prowadzeniem pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;.

lub

e OsSwiadczenie o uzyskiwanych dochodach z prowadzonej pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej - Druk B3

druk do pobrania [80.32 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

Dziatalnos¢ na zasadach okreslonych w przepisach o zryczattowanym
podatku dochodowym:

e Zaswiadczenie wydane przez naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego
zawierajgcego informacje o formie opodatkowania

e Dowdd optacenia sktadek w Zaktadzie Ubezpieczeh Spotecznych

lub

e OsSwiadczenie o uzyskiwanych dochodach z prowadzonej pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej - Druk B3

druk do pobrania [80.32 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2025 r. poz.
1214 ze zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1691),


https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_druk_B3_200525_15.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/procedura/MOPS_O_druk_B3_200525_16.pdf

ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z
2024 r. poz. 917),

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie domoéw pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 734),
rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 15 lipca 2021 r. w sprawie
zweryfikowanych kryteriéw dochodowych oraz kwot sSwiadczeh pienieznych
pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1296),

rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 8 kwietnia 2021
r. w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego (Dz.U. 2021 poz. 893),
zarzadzenie nr 644/2025 Prezydenta Miasta todzi z dnia 27 marca 2025 r. w
sprawie ustalenia Sredniego miesiecznego kosztu utrzymania mieszkanca w
domach pomocy spotecznej prowadzonych przez Miasto t6dz (Dziennik
Urzedowy Wojewddztwa todzkiego z 2025 r. poz. 3502),

zarzgdzenie nr 645/2025 Prezydenta Miasta todzi z dnia 27 marca 2025 r. w
sprawie ustalenia Sredniego miesiecznego kosztu utrzymania mieszkahca w
domach pomocy spotecznej prowadzonych na zlecenie Miasta todzi
(Dziennik Urzedowy Wojewddztwa tédzkiego z 2025 r. poz. 3503),
zarzadzenie Nr 50/2019 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
todzi z dnia 13 listopada 2019 r zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie
wprowadzenia wzoréw pism i dokumentéw do stosowania przez Wydziaty
Pracy Srodowiskowej wchodzace w sktad Miejskiego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Lodzi.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji Prezydenta Miasta todzi do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w todzi za posrednictwem Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w todzi w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej w todzi

KOMORKA

Wydziat Pomocy Stacjonarnej
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