Koordynacja usytuowania projektowanych sieci

uzbrojenia terenu

SKROCONY OPIS PROCEDURY

Na organizowanych przez staroste naradach koordynacyjnych koordynuje sie

sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarze miasta.

Najwazniejsze etapy realizacji procedury

KROK 1

@’

Z16z wniosek

elektronicznie, w
urzedzie lub pocztg

KROK 4

&b

Czekaj na
wyznaczenie
terminu narady

KROK 2

&k

Czekaj na
dokument
obliczenia optaty

udostepniony w
portalu i.Projektant,
ePUAP, na adres do
doreczen
elektronicznych, na
e-mail

KROK 3

@

Whnies optate

ptatnos¢ przelewem
lub w kasie tOG
gotowka, kartg lub
BLIKiem


https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01289
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01289
https://lckm.uml.lodz.pl/procedura/KA-01289#Charges

informacja w portalu
i.Projektant, ePUAP,
na adres do doreczen
elektronicznych, na
e-mail

Przydatne informacje

Zapoznaj sie z
wynikiem narady

odpis z protokotu
narady udostepniany
jest w dniu
zakonczenia narady

e mozliwos¢ ztozenia wniosku online,

e mozliwos¢ przestania wniosku poczta,
e ztozenie wniosku nie wymaga umédwienia sie na wizyte,

e odbiér dokumentacji w urzedzie wymaga umodwienia sie na wizyte.

SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDURY

KROK 6

-0

@

Odbierz
dokumentacje
projektowa

elektronicznie,
osobiscie w urzedzie
lub kurierem po
telefonicznym
ustaleniu terminu

Sposoéb zatatwienia sprawy

1. Ztozenie przez inwestora lub projektanta wniosku o skoordynowanie

usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycja tego
usytuowania przedstawiong na planie sytuacyjnym sporzadzonym na kopii
aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celéw projektowych
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez projektanta jest mozliwe:

o W postaci papierowej:

= 0sobiscie - biuro podawcze, parter budynku, wejscie A,
= wysytka pocztg na adres - £ddzki Osrodek Geodezji, Dziat
Koordynacji i Obstugi Technicznej ZUDP, ul. Traugutta 21/23, 90-



11.

113 tédz.
o W postaci elektronicznej:

= po zalogowaniu sie do portalu i.Projektant - wymaga podpisania
umowy,

= przez e-PUAP (wystac¢ wniosek wraz z dokumentacjg projektowa),

= na adres do doreczenh elektronicznych (wysta¢ wniosek wraz z
dokumentacjg projektowg).

. Przyjecie wniosku i dokumentacji projektowej dotyczacej usytuowania

projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz wstepna weryfikacja wniosku
pod wzgledem kompletnosci ztozonych dokumentéw. (np.: ewentualnych
petnomocnictw inwestora).

Rejestracja wniosku, przekazanie wnioskodawcy dokumentu obliczenia
optaty do uiszczenia optaty za czynnos$¢ koordynacji (wniesienie optaty
warunkuje mozliwos¢ wyznaczenia terminu narady koordynacyjnej).
Wyznaczenie terminu narady koordynacyjnej, zawiadomienie o tym
wnioskodawcow, podmiotéw zarzgdzajgcych sieciami uzbrojenia terenu oraz
pozostatych uczestnikdw narady koordynacyjnej.

. Udostepnienie dokumentacji projektowej na narade koordynacyjng

przeprowadzang za posrednictwem srodkéw komunikacji elektroniczne;j
(portal i.Narady).

. Zaopiniowanie dokumentacji na naradzie koordynacyjnej przez uczestnikéw

narady. Zapoznanie sie z poszczegdlnymi etapami ztozonego wniosku oraz
uwagami wnoszonymi przez uczestnikédw narady w trakcie jej trwania jest
udostepnione:

o po zalogowaniu sie do portalu i.Projektant,
o na stronie internetowej tédzkiego Osrodka Geodezji.

. Utworzenie odpiséw protokotéw z narady koordynacyjnej przeprowadzonej za

posrednictwem Srodkdw komunikacji elektronicznej i udostepnienie ich
wnioskodawcom.

. Umieszczenie adnotacji na dokumentacji projektowej, ktéra byta

przedmiotem narady koordynacyjnej.

. Przygotowanie dokumentacji projektowej do wydania.
10.

Aktualizacja powiatowej bazy GESUT na podstawie dokumentéw bedgcych
wynikiem narad koordynacyjnych.
Zamkniecie czynnosci technicznych zwigzanych z obstugg wniosku.


https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/
https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/
https://ikonto.log.lodz.pl/#/strefa-bez-logowania/wniosek-zudp

12. Odbiér osobisty lub kurierem dokumentacji w wersji papierowej odbywa sie
po wczesniejszym umowieniu terminu telefonicznie pod nr: +48 (42) 272-68-
66.

TERMIN | MIE)JSCE ZALtATWIENIA SPRAWY

Termin realizacji

Termin narady koordynacyjnej starosta wyznacza na dzieh przypadajgcy nie
pdzniej niz po uptywie 14 dni od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta
whniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu
wraz z propozycjg tego usytuowania przedstawiong na planie sytuacyjnym
sporzadzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do
celow projektowych poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez projektanta.

Miejsce zatatwienia

tédzki Osrodek Geodezji

Dziat Koordynacji i Obstugi Technicznej ZUDP
90-113 t6dz, ul. Traugutta 21/23

pok. 411, IV pietro

Telefoniczna informacja UML - Call Center: +48 (42) 638-44-44
Umawianie/rezerwacja wizyty

Wydawanie wnioskodawcy dokumentacji projektowej, ktéra byta przedmiotem
narady koordynacyjnej - po uprzednim umoéwieniu wizyty telefonicznie: tel. 42-
272-68-66 (dotyczy wersji papierowych).

OPLATY

Zestawienie optat

Numer

Rodzaj optaty Wysokos¢ optaty konta




optata skarbowa za
petnomochnictwo

Urzad Miasta
todzi

(za wyjatkiem zwolnien, o Wydziat
ktérych mowa w zatgczniku 17 7 Podatkowy
czes¢ IV do ustawy z dnia 16 50 1240
listopada 2006 roku o optacie 1037 1111
skarbowej (t. j. Dz. U. z 2025 0011 0925
r. poz.1154) 0073
Urzad Miasta
todzi
Wydziat
optata skarbowa za strone 5 1 Podatkowy
odpisu 50 1240
1037 1111
0011 0925
0073
tédzki
Osrodek
Geodezji
nalicza sie zgodnie z Tabelg
optata za koordynacje nr 16, stanowigcqg Zatgcznik 58 1240
usytuowania projektowanych do ustawy z dnia 17.05.1989 1037 1111
sieci uzbrojenia terenu r Prawo geodezyjne i 0011 0911
(pobierana przed czynnoscig kartograficzne (tekst jednolity | 3062
koordynacji) Dz.U. z 2024 r., poz. 1151 ze
zm.) lub w kasie
tédzkiego
Osrodka
Geodezji

e Kasa czynna w godzinach:




poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: 8.00-15.30,
wtorek: 9.00-16.30

w ostatnim dniu miesigca:

poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek: 8.00-14.30,
wtorek: 9.00-15.30.

o

O

o

o

Ptatnosci mozna dokonywac gotdwka, kartg lub BLIKiem.

o Tytut wptaty powinien precyzyjnie wskazywac sprawe, ktérej dotyczy.

e W przypadku petnomocnictw sktadanych w formie elektronicznej przez
system teleinformatyczny na konto organu podatkowego wtasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe mocodawcy, ktéry w
dokumencie jest wskazany jako pierwszy.

DOKUMENTY

Formy i miejsce sktadania dokumentéow
e listownie:

o £édzki Osrodek Geodezji
Dziat Koordynacji i Obstugi Technicznej ZUDP
ul. Traugutta 21/23, 90-113 tédz

e Osobiscie:

o ul. Traugutta 21/23
biuro podawcze, parter budynku, wejscie A

e elektronicznie:

o i.Projektant
o e-PUAP

o na adres do doreczeh elektronicznych AE:PL-28543-53772-SRFEI-29

Termin sktadania dokumentow
Brak

Wymagane dokumenty


Link: https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/

e Wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu.
W przypadku korzystania z platformy elektronicznej (e-PUAP, e-
Doreczenia) nalezy zatgczy¢ wymagany wniosek o skoordynowanie
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu wraz z wymagang
dokumentacja (pdf).
W przypadku korzystania z Portalu Projektanta (i.Projektant) obowigzuje
formularz elektroniczny dostepny w Portalu Projektanta.

druk do pobrania [658.04 KB, .PDF] Pobierz druk do pobrania
formularz elektroniczny (e-PUAP) Otworz formularz elektroniczny (e-
PUAP)

formularz elektroniczny (e-Doreczenia) Otwdrz formularz elektroniczny
(e-Doreczenia)

e Wniosek o przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjne;j.
W przypadku korzystania z platformy elektronicznej (e-PUAP, e-Doreczenia)
nalezy zatgczy¢ wymagany wniosek o skoordynowanie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu wraz z wymagang dokumentacjg
(pdf).
W przypadku korzystania z Portalu Projektanta (i.Projektant) obowigzuje
formularz elektroniczny dostepny w Portalu Projektanta.

druk do pobrania (wniosek papierowy) [188.33 KB, .PDF] Pobierz druk do
pobrania (wniosek papierowy)

druk do pobrania (wniosek elektroniczny) [186.94 KB, .PDF] Pobierz druk
do pobrania (wniosek elektroniczny)

formularz elektroniczny (e-PUAP) Otworz formularz elektroniczny (e-
PUAP)

formularz elektroniczny (e-Doreczenia) Otwdrz formularz elektroniczny
(e-Doreczenia)

PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna

e art. 7d i art. 28b Ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1151 ze zm.).

Tryb odwotawczy


https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_skoordynowanie_usytuowania_proj_sieci_260904.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://portalsit.log.lodz.pl/portal-projektanta-geo-info-i-projektant/
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_przeprowadzenie_dodatkowej_narady_papierowe_260904.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_przeprowadzenie_dodatkowej_narady_papierowe_260904.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_przeprowadzenie_dodatkowej_narady_elektroniczne_260904.pdf
https://lckm.uml.lodz.pl/sites/default/files/dokumenty/log_w_przeprowadzenie_dodatkowej_narady_elektroniczne_260904.pdf
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/LOG
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Nie dotyczy

REALIZATORZY

JEDNOSTKA

t6dzki Osrodek Geodezji
KOMORKA

Dziat Koordynacji i Obstugi Technicznej ZUDP
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